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RESOLUCION( = ) DlE 2017
“Por la cual se adopta el procedimiento para recibir Pagina
bienes a titulo de donacion en la Direccion de Transito 1de 2

de Bucaramanga”

EL DIRECTOR GENERAL DE TRANSITO DE BUCARAMANGA
En uso de sus facultades legales y
CONSIDERANDO:

1. Que el Cdédigo Civil Colombiano consagra en el titulo XIll, Articuios 1443 a
1493, todo lo referente a las donaciones entre vivos, que consiste en un acto
por el cual una persona transfiere, gratuita e irrevocablemente, una parte de
sus bienes a otra persona que debe aceptarla.

2. Que de conformidad con la Ley 80 de 1993, literal a) del numeral 1° del
articulo 2° la Direccion de Transito de Bucaramanga — DTB es un
establecimiento publico del orden municipal, dotado de personeria juridica,
autonomia administrativa y financiera, encargado de velar y controlar todo io
relacionado con el transito dentro de su territorio, velar por el cumplimiento de
las' disposiciones legales sobre la materia y ejercer las funciones de
conformidad con el Codigo Nacional de Transito y las demas que le asigne la
ley, los derechos reglamentarios, las ordenanzas, y los acuerdos municipales;

3. Que el articulo 13 de la Ley 80 de 1993, consagra que: "Los confratos que
celebren las enfidades a que se refiere el articulo 2 del presente estatuto se
regiran por fas disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las
materias particularmente reguladas en esta Ley."

4. Que el Ariculo 14 ibidem, establece cuales son los medios que pueden
utllizar las entidades estatales para el cumplimiento del objeto contractual,
estableciendo en su paragrafo que entre otros negocios juridicos, en el
contrato de donacion se prescindira de la utilizacion de las clausulas o
estipulaciones excepcionales al derecho comdin.

5. Qué la Direccion de Transito de Bucaramanga es un establecimiento plblico
descentralizado del orden municipal y en materia presupuestal se rige por las
disposiciones del Decreto Ley 111 de 1996 y el Estatuto Orgéanico de

Presupuesto de Municipio de Bucaramanga compilado por el Decreto 076 de
2005. ‘

6. Que el Articulo 31 del Decreto Ley 111 de 1996, se incluye dentro los recursos
de capital a las donaciones.

7. Que el Articulo 34 del Decreto referido anteriormente, consagra sobre los
ingresos de los establecimientos publicos, que: "ARTICULO 34. En el
presupuesto de rentas y recursos de-capital se identificaran y clasificaran por
separado las rentas y recursos de los establecimientos piiblicos. Para estos
efecfos entiéndase por: a) Rentas propias. Todos los ingresos corrientes de
los establecimientos publicos, excluidos los aportes y transferencias de la

Nacion, y b) Recursos de capital. Todos los recursos del crédito externo e
interno con vencimiento mayor de un ario, los recursos del balance, el

diferencial cambiario, los rendimientos por operaciones financieras y las
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donaciones (L. 368789, art. 22, L. 179/94, art. 14)." (Negrillas fuera del texto
original).

8. Que las donaciones que se reciban en dinero liquido se regiran por el
procedimiento establecido en el Decreto Ley 111 de 1996 y por el Decreto
Municipal 076 de 2005.

9. Que la Direccion de Transito de Bucaramanga — DTB, actualmente no cuenta
- con un procedimiento estandar establecido para recibir bienes a titulo de
donacion.

10. Que con ocasion a las anteriores consideraciones se hace necesario adoptar
un procedimiento para recibir bienes a titulo de donacion en la Direccion de
Transito de Bucaramanga como instrumento de aplicacion general, teniendo
en cuenta la normatividad vigente.

Por lo expuesto anteriormente, el Director de Transito de Bucaramanga:
RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. Adoptar el procedimiento para recibir bienes a titulo de
donacion en la Direccidon de Transito de Bucaramanga, como un instrumento de
aplicacion general, de conformidad con lo expuesto en la parte considerativa.
ARTICULO SEGUNDO. La donacién que se haga en plata nitida o en dinero
liguido se llevara a cabo a través del procedimiento establecido en el Decreto Ley
111 de 1996 y por el Decreto Municipal 076 de 2005.

ARTICULO TERCERO. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
publicacion y deroga las normas que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bucaramanga, a los

Revisd aspectos financieros y presupuestales:

ELKIN DARIO RAGUA RUEDA - Subdirector Financiero

Revis aspectos juridicos:

CARLOS HELI ROJAS CARRENC - Jefe Oficina Asesora Juridica

Revisd aspectos contables:

MARIA PATRICIA BALLESTEROS CAMARO - Jefe Oficina de Contabilidad
Reviso aspectos técnicos:

BLANCA STELLA GOMEZ CORTEGA - Jefe de Aimaceén %

Revis0 aspectos de calidad:

OSCAR YESID PEREZ FINEREZ - Jefe Oficina Asesora Ca!idaq

Proyecto:

MAURICIO VILLAMIZAR JAIMES - Contratista /(/(ﬁ/
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1. CONSIDERACIONES GENERALES

La donacién es un contrato mediante el cual una persona natural o juridica, nacional o
extranjera, por su voluntad transfiere a titulo gratuito e irrevocable, a favor de la Direccion
de Transito de Bucaramanga, un bien que le pertenece, para lo cual se requiere
previamente la aceptacion del representante legai.

La donacidn se caracteriza por su gratuidad, y se materializa a través de un contirato
principal, nominado e irrevocable, solemne cuando recae sobre inmuebles o sobre
muebles de determinada cuantia, implica la oferta de gratuidad hecha por el donante y la
aceptacion expresa del donatario. Se requiere para transferir el dominio, la tradicion de
lo donado. '

Para que una donaciéon pueda ser aceptada las personas naturales o juridicas que la
suscriban deben ajustarse a la normatividad vigente consagrada en el Cédigo Civil
Colombiano. Asi mismo la entidad no podrd adquirir, por efecto de la aceptacion de Ia
donacion, obligaciones de sumas de dinero determinadas o de contraprestaciones
econdmicas. Podra, sin embargo, adquirir el compromiso de destinar el bien o bienes
donados a los fines que determina el donante, siempre y cuando correspondan al uso
propio del bien y se ajuste a la Constitucion, la Ley y al objeto de la entidad.

La formacion del consentimiento de la donacion lo integran la oferta y ia aceptacion, pero
para que se entienda agotado el proceso y adquiera caracter irrevocable, se requiere
ademas que la aceptacion del donatario le sea notificada al donante. Estas tres etapas
del proceso pueden surtirse en forma simultanea, es decir, en el mismo contrato o en
diversos actos y con margenes de tiempo en su presentacion.

Por ser un contrato, la donacién debera constar por escrito (articulo 41 de la Ley 80 de

1993), se entendera perfeccionada mediante la debida celebracion del contrato, el cual

debe contener, tratandose de bienes muebles la relacién de los elementos objeto de la

donacién, la entrega material de los bienes y su posterior ingreso al Almacén, a través
del acta o comprobante respectivo.

Si por algin motivo el donante no suministra el valor de los bienes objeto de donacion,

éste se fijjara mediante avalio practicado por peritos y/o personas idoneas sefnaladas por
la Direccién General. '

Cabe hacer énfasis en la necesidad de autorizacion de donaciones en razon de su monto,
a través de escritura publica cuando el valor de la donacion exceda la suma de cincuenta
(50) salarios minimos mensuales, siempre que donante y donatario sean plenamente
capaces, lo soliciten de comun acuerdo y no se contravenga ninguna disposicion legal.

2. INGRESO AL ALMACEN

El ingreso o entrada de bienes puede producirse por donaciones. El ingreso material y
real de los bienes al Almacén se considera perfeccionado cuando el almacenista o jefe
de Almacén recibe los bienes y firma el Acta y/o Comprobante de Ingreso, Gnico
documento oficial valido como soporte para legalizar los registros en el Almacén y
efectuar los registros contables.

Para el registro contable de las donaciones debe tenerse en cuenta si los bienes recibidos

de terceros, tienen como caracteristica que son Devolutivos o si, por el contrario, son
bienes de Consumo.

KM4 VIA GIRON — TELEFONQ 809966 FAX 6809601
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Si los bienes recibidos en donacion se catalogan como bienes Devolutivos afectaran el
Patrimonic de la entidad al incorporarse como Superavit Donado. Si por el contrario se
determina que los bienes son de Consumo, se afectara la cuenta de resultados por
concepto de ingresos extraordinarios, donaciones.

Cuando los elementos sean recibidos en instalaciones diferentes a la sede del Almacén,
los funcionarios que los reciban estaran en la obligacidon de agotar el procedimiento
sefialado en este manual y comunicar al responsable del Almacén para que se
perfeccione la entrada a bodega y su salida al servicio.

Si se trata de donacidn de bienes inmuebles, es requisito para su perfeccionamiento, que
el acto contractual sea elevado a escritura publica y se realice el correspondiente registro
ante la respectiva Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. Posteriormente, se
efectuaran los asientos contables y el registro de cifras en las cuentas correspondientes.

3. PROCEDIMIENTO

3.1. Presentacion de la carta de intencion de la donacion.

ACTIVIDAD 1 Presentacion de la carta de intencion de la donacién.
DESCRIPCION l.a persona natural o juridica que desea hacer la donacion debera
DE LA TAREA enviar una carta dirigida al Director General, manifestando su

intencion de realizar la donacion de manera libre y voluntaria.

Si el bien es nuevo la carta debe contener la factura, la cantidad,
el estado, serie, marca, descripcion detallada y valor unitario, del
total de los bienes a donar.

Si el bien es de segunda, el donante debe acreditar la procedencia
legal del bien y certificar su estado y valor comercial. El valor se
estimara por el costo de adquisicion, mas los ajustes por inflacion
(calculada con el IPC) efectuados hasta |la fecha de |la donacion,
menos |las depreciaciones acumuladas hasta esa misma fecha. De
igual forma, la carta debe contener la cantidad, serie, marca y la
descripcion detallada, del total de los bienes a donar.

Nota 1: Se debe anexar certificado que no tiene impedimento legal,
ni inhabilidades o incompatibilidades para realizar dicha donacion.

Nota 2: Si por algan motivo el donante no suministra el valor de los
bienes objeto de donacion, éste se fijara mediante avallo

practicado por peritos y/o personas idoneas sefialadas por ia
Direccion General.

Nota 3: En el caso de las donaciones de vehiculos y demas
automotores, el valor comercial del bien sera el que aparece en la
tabla de avaltos del Ministerio de Transporte de la vigencia en la
gque se hace la donacion.

RESPONSABLE | Donante.

DOCUMENTO Carta de intencion de la donacion con los respectivos soportes, que
DE SOPORTE permitan acreditar el derecho de dominio y realizar el estudio de
titulo.

KM4 VIA GIRON — TELEFONC 809966 FAX 6809601
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3.2. Designacidén de los funcionarios idoneos para realizar la recomendacion de
aceptacién de la donacion.

ACTIVIDAD 2 Designacion de los funcionarios idoneos para realizar la
recomendacion de aceptacion de la donacion.

DESCRIPCION La Direccion General designaréd mediante acto administrativo o

DE LA TAREA resolucién a los funcionarios iddneos para realizar la
recomendacion de aceptacién de la donacién, de acuerdo a las
especificaciones del bien donado.

RESPONSABLE | Direccion General.

DOCUMENTO Acto administrativo o resolucion de designacion.

DE SOPORTE

3.3. Inspeccion fisica de los bienes y recomendacion de aceptacion de la donacion.

ACTIVIDAD 3 Inspeccion fisica de los bienes y recomendacion de aceptacion de
ja donacion.

DESCRIPCION Los funcionarios idoneos designados por la Direccion General

DE LA TAREA procederan a realizar una inspeccion fisica de los bienes, para
emitir una recomendacion de aceptar o no la donacion, mediante un
acta suscrita por los actuantes.
Nota: La inspeccion fisica debe incluir el cumplimiento de los
parametros técnicos exigidos por las diferentes autoridades. Por
ejemplo, si se recibe pintura de trafico, sefiales, etc. se debe
verificar que la misma cumpla con las Normas Técnicas de Calidad
- NTC respectivas.

RESPONSABLE | Funcionarios designados por la Direccion General.

DOCUMENTO Acta de recomendacion de aceptacion de la donacion.

DE SOPORTE

3.4. Revisar y aprobar la donacion.

ACTIVIDAD 4

Revisar y aprobar la donacion.

DESCRIPCION
DE LA TAREA

E! Director General revisara el acta de recomendacion de la
donacion y si es el caso, suscribira el contrato de donacion previa
revisidn y aprobacién de la oficina de contratacion y aceptara la
donacion mediante acto administrativo o resolucion.

En el caso de donaciones superiores a 50 SMMLV, donaciones
sujetas a condicion o plazo, o donacion de inmuebles se debera
firmar una escritura publica, por medio de la cual se acepta la
donacion,

Nota: En el contrato de donacion debe quedar especificado en que
proporcion deben asumir las partes los costos relacionados con el
traspaso del bien.

RESPONSABLE

Director General y donante.

DOCUMENTO
DE SOPORTE

Acto administrativo o resolucién.
Contrato de donacion.
Resolucion o escritura publica de aceptacion de la donacién.

KM4 VIA GIRON - TELEFONO 809966 FAX 6809601
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3.5.

Informar a} almaceén sobre la donacion.

ACTIVIDAD 5

Informar al almacén sobre la donacion.

DESCRIPCION
DE LA TAREA

La Direccion General informara al aimacén sobre la donacion que
se va recibir mediante oficio, a la cual se le debe adjuntar el contrato
de donacién, acto administrativo o resclucion de aceptacion de la
donacion y de ser el caso la constitucién de escritura publica.

RESPONSABLE

Director General.

DOCUMENTO
DE SOPORTE

Acto Administrativo o Resolucion.

3.6.

Recepcién de los bienes recibidos en donacion.

ACTIVIDAD 6

Recepcion de los bienes recibidos en donacion.

DESCRIPCION
DE LA TAREA

El almacén revisara y verificard que los bienes recibidos
concuerden con el contrato de donacidon y el acto administrativo o
resolucion de la donacion.

Se debe suscribir un Acta de Incorporacién detallada de los bienes.
En el caso gue el bien sea nuevo debe contener la factura, la
cantidad, el estado, serie, marca, descripcion detallada, y valor
unitario, del total de los bienes a donar. De igual manera se
procedera cuando el bien sea de segunda, en este caso, el
donante debe acreditar la procedencia legal del bien y certificar su
estado y valor comercial. El valor se estimara por el costo de
adquisicion, mas los ajustes por inflacion (calculada con el IPC)
efectuados hasta la fecha de Ila donacion, menos las
depreciaciones acumuladas hasta esa misma fecha.

Nota 1. Cuando los elementos sean recibidos en instalaciones
diferentes a la sede del Almacén, los funcionarios que los reciban
estaran en la obligacion de agotar e! procedimiento senalado en
este manual y comunicar al responsabie del Almacen para que se
perfeccione la entrada a bodega y su salida al servicio.

Nota 2: El almacén respondera por la custodia y amparo de los
bienes muebles recibidos en donacion que ahora son de propiedad
de la entidad.

Nota 3: E! almacén realizara el acta de incorporacion de los bienes
recibidos en donacion al funcionario que designe la Direccion
General, en un término no mayor a dos (2) dias.

RESPONSABLE

Auxiliar administrativo almacén.

DOCUMENTQO
DE SOPORTE

Acta de Incorporacion.

3.7.

informar ai area contable sobre la donacion.

ACTIVIDAD 7

Informar al area contable sobre {a donacion.

DESCRIPCION
DE LA TAREA

La oficina de Almaceén informara al area contable sobre los bienes
recibidos en la donacion que ahora hacen parte del inventario,
sefialando si son bienes Devolutivos o de Consumo. Se debe
adjuntar copia del Acta de Incorporacion.

RESPONSABLE

Auxiliar administrativo almaceén.

KM4 VIA GIRON - TELEFONQ 809966 FAX 6809601
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DOCUMENTO | Acta de Incorporacion.
DE SOPORTE
3.8. Contabilizar los bienes recibidos en donacion.

ACTIVIDAD 8 Contabilizar los bienes recibidos en donacion,

DESCRIPCION Se contabilizaran los bienes recibidos de la donacion en los activos

DE LA TAREA y el patrimonio de la entidad.
Nota: Si los bienes recibidos en donacion se catalogan como bienes
Devolutivos afectaran el Patrimonio de la entidad al incorporarse
como Superavit Donado. Si por el contrario se determina que los
bienes son de Consumo, se afectara la cuenta de resultados por
concepto de ingresos extraordinarios, donaciones.

RESPONSABLE | Area contable.

DOCUMENTO Balance general. .

DE SOPORTE Estado de resultados.

3.9. Certtificacion de la donacion.

ACTIVIDAD 8 Certificacidon de la donacion.

DESCRIPCION Los contribuyentes del impuesto de renta que estén obligados a

DE LA TAREA presentar declaracion de renta y complementarios dentro del pais,
tienen derecho a deducir de la renta el valor de las donaciones
efectuadas durante el periodo gravable.
El Contador de la entidad expedira certificacion de la donacién, en
donde conste la-forma (si es en dinero o en especie), el monto y la
destinacion de ta donacion.
Nota: En ningln~caso procedera la deduccion por concepto de
donaciones, cuando se donen acciones, cuotas partes ©
participaciones, titulos valores, derechos o acreencias, poseidos en
e;ntidades 0 sociedades.

RESPONSABLE | Area contable.

DOCUMENTO Certificado de denacion.

DE SOPORTE

4.. GLOSARIO

ACTA DE RECEPCION DE LA DONACION: Documento que contiene la descripcion
detallada, la cantidad, el estado, y el vator unitario y total de los bienes recibidos en
donacion.

ACTA DE RECOMENDACION DE ACEPTACION DE LA DONACION: Documento en
donde se recomienda aceptar o no aceptar la donacion.

ACTIVO: Conjunto de recursos econdmicos, bienes y derechos que posee una persona
natural o juridica y que son fuente potencial de beneficios.

ALMACEN: Espacio delimitado en donde se guardan elementos, bienes y mercancias
de consumo o devolutivos, los cuales han de suministrarse a las dependencias que
conforman una Entidad para que esta cumpla los objetivos propuestos.
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BALANCE GENERAL: Informe contable que refleja la situacion financiera de una
empresa a una fecha determinada. Es un resumen de lo que tiene (activo), lo que debe
(pasivos) y de lo que realmente le pertenece (patrimonio) a la empresa.

BIENES MUEBLES: Recursos gue pueden transportarse de un fugar a otro, sea
moviéndose ellos por si mismas, o por fuerza externa; se exceptuan los que, siendo
muebles por naturaleza, se consideran inmuebles por su destino.

BIENES INMUEBLES: Son aquellos bienes que tienen una situacion fija y no pueden ser
desplazados. Pueden serlo por naturaleza, por incorporacion, por accesion, etc.

DONACION: Acto por el cual una persona natural o juridica, denominada donante
transfiere a titulo gratuito y en forma irrevocable una parte de sus bienes a otra que la
acepta, denominada donatario o beneficiario.

ESCRITURA PUBLICA: Documento en el que se hace constar ante Notario Publico un
determinado hecho y derecho o deciaracion de voluntad, lo cual se acredita mediante la
firma de los intervinientes en el acto, bajo ia autorizacion y supervision del Notario.

INGRESOS: Aumentos patrimoniales que afectan los resultados de un periodo, aunque

no constituyan una entrada de efectivo; tales aumentos pueden ser ordinarios o
extraordinarios. '

INVENTARIO: Relacion detallada de las existencias materiales comprendidas en el
activo, la cual debe mostrar: nimero de unidades en existencia, descripcion y referencia
del producto o activo, valor de compra, precio de venta, fecha de adquisicion, etc.

PATRIMONIO: Seccion del balance géheral que representa la parte de los recursos de
la Entidad que han sido financiados por sus propietarios. El patrimonio esta constituido
por el aporte de los accionistas o propietarios, el superavit de capital y las valorizaciones.

PERITO: Persona que, por sus especiales conocimientos, es llamado para informar
sobre hechos cuya apreciacion se relaciona con su especial saber o experiencia.

PROCEDIMIENTO: Consiste en la secuencia correcta y ordenada de actividades para la
realizacibn de un proceso o tarea.

REGISTRO CONTABLE: Asiento o anotacion contable que debe ser realizado para
reconocer una transaccion contabte o un hecho econdémico que afecte al ente publico y
atiende las normas generales de causacion y prudencia. Este puede ser en el débito o
en el crédito, cumpliendo el principio de partida doble.

REGISTRO: Grupo de datos o codigos adyacenies que se manejan como una unidad.

KM4 VIA GIRON ~ TELEFONO 809966 FAX 6809601
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