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FECHA: Bucaramanga. 19 de julio de 2018 N
i
HORA: 9:00 am.
LUGAR: QUINTO PISO DE LA ENTIDAD, para facilitar el uso de medio

audiovisual {proyeccion de presentacidon de desarrollo de
actividades)

ASISTENTES: Dra LILIANA MARIA CARRILLO GALLEGO
Secretaria General.
Dr. JEFFER RUBEN BLANCO ORTEGA
Jefe Oficina Asesora Juridica (E)
Dr. ALFONSO SERRANO ARDILA.
Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Dr. OSCAR YESID PEREZ PINEREZ.
Asesor de Calidad
Dra LIZETH PAOLA MENESES
Asesora de Control Interno y Gestion
BARBARA CARVAJAL
~ Coordinadora Grupo Documentacion y Archivo

Ausentes: Ing. JUAN PABLO RUIZ
Jefe de Oficina Asesora de Sistemas

Desarrcllo de Actividades:

La Sra Barbara Carvajal, secretariz del comité de archivo de la entidad, precede la
reunion de comité de archivo, dio bienvenida a los asistentes, y procedio a dar inicio a la
reunion convocada para el 19 de julio de 2018; siguiendo la secuencia de los numerales
del tema a tratar en |a circuiar No 15-2018 del 16 de julio de 2018, asi.

Los temas a tratar son:

1. Avance de los compromisos pactados en el acta de comité de archivo No 03 del 10 de
abril de 2018

1.1 Cumplimiente de Plan de Eficiencia Admimistrativa. La Sra Barbara Carvajal,
secretaria del comité de archivo, informo a los convocados de la gestidn gue habia
realizado al respecto, 1a cual quedd evidenciada con el acta de reunion de trabajo No 02-
2018 y el correo electronico enviade el 10 de mayo de 2018, Una vez informados los
convocados del tema al respecto, y, teniende en cuenta que el cumplimiento de 1z gestion
es compromiso y responsabilidad de todos y  de cada uno de funcionarios que
administran los procesos de ia entidad, decidieron por unanimidad, programar nueva
reunién con los involucradoe, ademas, en la que se haga presente |z Secretaria General de
la entidad, a fin de ponerla en conocimiento de los aspectos y compromisos a cumplir,
para gue de esta manera se proyecte de forma protocolaria los responsables, tareas,
tiempos y recursos que se deban tener en cuenta al momente de establecer los
compromisos. La Sra Barbara Carvajal sera quien programa reunion.
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1.2 Aplicacion de herramientas archivisticas _ “Uso y aplicacion del software ORFEQ _
"La Sra Barbara Carvajal. secretaria del comita. informo a los convocados de la gestidn y
avance realizado sobre el uso y aplicacion dei software administrador de documentos
ORFEQ, implementado por la entidad, del cual se habia hecho prueba piloto, seguida de
esta  actividad, se habia proyectado capacitar al personal que debia participar en el
mangjo y aplicacion de forma téenica y adminsitrativa. esta (ltima estaba en proyecto de
su aprobacion. El 19 de abril de 2018 se les informa de la gestion a los integrantes de !
comité de archivo, a la misma - el Ing Juan Pablo Ruiz. jefe de ia Oficina de Sistemas,

integrante del comité. quien hizo una nueva Propuesta la cual estaba orientada en Ia

aplicacion del software administrado por la Alcaldia de Bucaramanga, ia finalidad de Ia

propuesta fue la de homogenizar I3 gestion documental de manera sistematica acorde

con lo aplicado en la Alcaldia de Bucaramanga ; teniendo en cuenta que a la fecha de la

presente reunion no se tuvo informacion alguna de ia gestion realizada por el Ing Juan

Pablo y que alin prevalece I3 necesidad de recursos para la ejecucion de la actividad,

comiteé de archivo decidio por unanimidad presentarla al Sr Director, para que de esta

manera pueda ser vincular al presupuesto institusional La Sra Barbara manifesto que

esta necesidad esta descrita identificada dentro de lag actividades a cumplir en el Pian

Institucional de Archivos adoptado por la entidad. A ia accién seguida, la Sra Barbara

Carvajal procedera a elaborar citacién en ia que se cite al Sr Director para informar y

hacerio participe de |a gestion a realizar ai respecto. Esta decision fue tomada por
unanimidad por los miembros del comite de archivo.

1.3 Conservacién de documentos de archivo _ “Presentacion propuesta  de
digitalizacion”. La Sra Barbarg Carvajal. secretaria de comité de archivo, elaboro y

presento & los convocados |a Propuesta de digitalizacion para aqueilos documentos con

disposicion final Conservacion Permanente v que 2 la fecha se encuantran en un alto

grado de deterioro. La propuesta fue presentada y comunicada por comreo electronico a

cada uno de los integranies de comité el 08 de mayo de 2018 desde Ia fecha de Ia
comunicacion de la propuesta hasta Ia presente, no se tuvo respuesta y/0 sugerencia

aiguna de la misma. Teniendo en cuenta que la implementacion de Iz propuesta requiere

broyeccidn de recursos en el plan de presupuesto, los integrantes del comité decidieron

por unanimidad presentar [a necesidad ai Dr. German Torres Prieto. Director General. La

Sra Barbara Carvajal elaborara memorando para programar reunion con el Sr Director. a

fin de presentarle las necesidades Que por competencia requieren ser de sy apoyo y
autorizacion presupuestal.

1.4 Estado actual de cumplimiento de principios y criterios archivisticos. La Sra

Barbara Carvajal, coordinadora del Grupo de trabajo. presento a comité de archivo los

resultados obtenidos de la ejecucion del proceso de gestion documental a junio de 2018,

Teniendo en cuenta que &l cumplimiento de ins principios vy criterios archivisticos no

cumplieron con la meta establecida, segun indicador de gestion, la Sra Barbara manifesto

que continuara con el acampamientc. asesoris y apoyo  a las diferentes oficinas de |a

entidad, junto con el persenal asignado. seu este contratisia o de planta. a fin de cumplir g

cabalidad con esta labor. EJ objetivo de la  gestion archivistica es darle adecuada
administracion documental a los documentos gue gestion administrativa que deban
conservarse, ‘preservarse y custodiarse. teniendo en cuenta que los documentos son un

activo tangible para la entidad.

1.5 Avance de temas pendientes_ Acta comité de archivo 08-03-2018
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1.5.1 Flujo documental en procedimientos de procesos _ Asesor de Calidad. El Ing
Ogcar Yesid Pérez Pinerez, Asesor de Calidad, manifestd que se proyectara
implementacion de diagrama de flujo a los procedimientos, como accion de mejora
a resultados de zuditoria.  El diagrama de flujo permitira identificar de forma
especifica las oficinas y grupos de trabajo que intervienen en |2 ejecucion de la
actividades de los procedimientes. lo mismo gue la descripcion de los documentos
producidos, tramitades y conservados: estos Ultimos seran evidencia documental
al cumplimiento de la gestion documental. La Sra Barbara solicite al Ing Oscar
comunicar a Documeantacion y Archivo los avancas que se obtengan de la gestion
realizada al respeto. a fin mantener actualizada las T.R.D.

152 Reubicacion Archive Central _ Szcretaria General. Los integrantes del comité de
archivo. informados de la necesidad y de la gestion que hasta la fecha se ha
realizado con respecto a ia reubicacidon del archive central, solicito a la Sra
Rarbara convocar una union donde participe el Dr. German Torres Prieto,
teniendo en cuenta que dicha necesidad requiere del apoyo de la alta Direccion.

1.5.3 Organigrama de la entidad_ Fundamento legal de la desaparicion de la oficina de
Transportes: Grupo Talento Humano. La Sra Barbara informo a los convocados
de los conceptos juridicos solicitados y ta peticion escrita realizada a Talento
Humano, al respecto, sin que hasta la fecha se haya cade alguna respuesta sobre
el particular. Los convocados detzrminaron per unanimidada citar al Dr. German
Torres Prieto, Director General, o fin de gus se tomen [as acciones que
correspondan.

1.5.4 Plan de conservacion documentai y preservacion digital. Teniendo en cuenta gue a
la fecha no existe avance del compiomise fijade por pare del in Juan Pablo Ruiz,
Jefe Oficina Asesora de Sistemas. log convocados determinaron par unanimidad,
solicttar al Ing Juan Pablo. mediznte meamorands. gue retome el tema, y determine
las acciongs a oroyeclar.

Proposiciones y varos

.1 Creacion oficina de contiol interno y Gestidn.  Los convocadoes terminaron por
unanimidad presentar la situacion al Director general, a través de la Secretaria
Genral. a fin de que se tomen las acciones al respecto.

1.6.2 Presentacion de inventarios de Gestion. La Sra Barbara Carvajal presento a los
convocados los resultados obtenidos sobre el cumplimiento del diligenciamiento
de los inventarios de gestion documental por parie de las oficinas y grupos de
trabajo de la entidad Con miras de lograr el cumplimiento de la meta de este
requisite archivislico. la sra Barbara reiterara mediante circular a las oficinas vy
grupcs de trabaje de ta entdad zobre la oportunidad en la entrega de los
inventarios documentales de gestien: en caso de incumplimiento se informara a la
Secretaria General para que se tomen [as acciongs gue correspondan.

2. Presentacion y aprobacién de ajuste TR D de Subdireccion Técnica, cultura vial,
asesor Juridico Grado 02 y Direccion Generzl La Sra Barbara Carvajal presento a los
convocados las solicitudes de ajustes a 'as TR de la Subdireccion técnica,
Direccion General. Ver cuadro.
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I TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL CON SOLICITUDES DE AJUSTE
Uni . .
Dependencias y/o nidades documentaies ajustadas y/o adicionadas Aprobadas
grupos de trabajo ) h Tipos
Series Subseries documentales Sl NO
100-20.3 X X
) ) [ 100-1.0-09 Acta comite X
Direccion General : DIRECTIVO
100-7.0 i X X
1002006 |
Su bqlfe.CCIOﬂ | 130-18 2 PROGRAMAS 130-18.7-228 De mowlidad X ¥
Tecnica i en Bicicleta
!
i 131.01-182-229En X X
i Educacion Saber Moverse
|
| 131.01-18.2-230 En
X ' informacion_ Promotores | X X
Cultura Vial 131.01-18.2 PROGRAMAS " de Ia Seguridad Vial
!— 131.01-18.2-231 En
! responsabiiidad de una X X
. movilidad agil, segura’y
l legal
Asesor Juridico ¥'100-1.0-06 Acta comité de )
Grad0 02 ' conciliacian

Una vez analizadas las justificaciones de [os ajustes y cumbios efectuados a tas T.R.D. de
las oficinas y grupos de trabajo mencionados por parte de los integrantes del comité de
archivo, aprobaron pcr unanimidad ia totalidad de ias mismas mas, sin embargo,
solicitaron gue, para la T.R.D de cultura Vial se procederd hacer la evaluacion y analisis
de los grupos de irabajo que registra la Resolucon 405 de 2011 de esta manera se
podra fundamentar administrativamente la existencia de ia T.R.D. de Cultura Vial, por
manua! de funciones existen actividades propias gue idantifican las funciones de Cultura

Vial, para el ajuste de la T.RD. de la Subdireccicn Técnica se debe adjuntar el

fundamento legal de la creacion de la serie PROGRAMAS DE MOVILIDAD EN

BISCICLETA.

3 Informe de avance de cumplimiento de! plan de contingencia traslado, ordenacion vy
organizacion de archivo se de gestion de Registro Automotor. La Sra Barbara
Carvajal. secretaria del comitg, informo a los ¢ nvocados de la gestion adelantada del
Plan de contingencia gue se viene realizando referido a la ordenacion y organizacion
de los archivos de gestion de Registo Automotor iguaimente. solicito a los integrantes
del comité apoyo de personal. ya sea de plania 0 contratista. a fin de cumplir a
cabalidad con este compromiso laboral asignado por directriz del Dr. German Torres
Prieto. Director General.

4. Proposiciones y varios.

4.1 Reubicacién espacio asignado para servicio de recepcion y despacho de

correspondencia. La Sra Barbara Carvajal. actuado en caldad de coordinadora del Grupo
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-
de Trabajo de Documentacién y Archivo. infermo a les convocados sobre 1a necesidad de A

reubicar el sitio donde actuaimente se realizan las labores de recepcion y despacho de
correspondencia; lo anterior, teniendo en cuenta ia incomodidad por el espacio reducido,
condiciones ambientales y ergonomicas  en las que se encuentra el personal
adminsitrativo que alii labora. Cabe mencionar gue este lugar no retine condiciones de
seguridad, lo que podria estar conllevando a perdida de documentos que alli se
encueniran custodiados. Ante la soliciiud fos cenvocados manifestaron que se estudiara
la necesidad, y una vez se tenga respuesta y/o solucién al respecto se informara la
diligencia a ejecutar.

=y16 de julio de
2018, se da por terminada la reunion siendoNas 11:00 gah.; B gdienes en ella

«
Dr. LILIANA MARIA CARRILLO GALLEGO Dr. ALFQ S SE
Secretario General i

'TRANO ARDILA
Planeacion

Dr. JEFFER Ihg. O3 - .
Jefe Oficina Juri Asesef de Calidad -

\‘) Z z’z/ Qggﬁ' ey
Dr SETH ARbARA LAR\/AJAL/
Asesora Control Interno y Gastion Profésional Universitario
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Bucaramanga, 16 de julio de 2019

PARA: DIRECCION GENERAL
JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
JEFE OFICINA ASESORA DE SISTEMAS
JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION.
JEFE OFICINA ASESORA DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION
JEFE OFICINA CONTROL INTERNO Y GESTION

ASUNTO: Convocatoria Comité de Archivo extraordinaria, Decreto 2578 de 2012

Por la presente, se convoca a integrantes del Comité de archivo a reunion extraordinaria

para el 19 de julio de 2018 a las 9:00 en la oficina de la Secretaria General., afinde

tomar decision sobre los siguientes temas.

Los temas a tratar son:

1. Avance de los compromisos pactados en el acta de comité de archivo No 03 del 10 de

abril de 2018

1 Cumplimiento de Plan de Eficiencia Administrativa.

2 Aplicacion de herramientas archivisticas _ “Uso y aplicacion del software ORFEOQ_

.3 Conservacion de documentos de archivo _ "Presentacion propuesta de

igitalizacion”

4 Estado actual de cumplimiento de principios vy criterios archivisticos.

5 Avance de temas pendientes_ Acta comité de archivo 08-03-2018

5.1 Flujo documentas en procedimientos de procesos _ Asesor de Calidad.

5.2 Reubicacion Archivo Central _ Secretaria General.

5.3 Organigrama de la entidad_ Fundamento legal de la desaparicion de la oficina de

Transportes; Grupao Talento Humano.

1.5.4 Plan de conservacion documental y preservacion digital

1.6  Propocsiciones y varios

1.6.1 Creacion oficina de control interno y Gestion

1.6.2 Presentacion de inventarios de Gestion.

2. Presentacién y aprobacion de ajuste T.R.D. de Subdireccion Técnica y Direccion
Genral.

3. Informe de avance de cumplimiento del plan de contingencia traslado, ordenacion y
organizacion de archive se de gestion de Registro Automotor,

4. Proposiciones y varios.

4.1 Reubicacidn espacio asignado para servicio de recepcion y despacho de

correspondencia.

Atentamente,

1
1
1
d
1
1
1
1
1

i AR P

BARBARA CARVAJAL
Profesional Unviersitario
BarbaraC
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INTEGRANTES DE COMITE DE ARCHIVO

ftem

Nombre de la
dependencia y/o grupo
de trabajo

Nombre de quien recibe la
invitacion a reunion

Fecha de recibido

Direccion General

7000 MG fedtendo

13- ollo- 1%

Jefe oficina Asesora

More € Gorearld

Juridica (7. o7 /8.
Jefe oficina Asesora de ,
° | Sistemas '(Jo«t oy Malo, Mook| 1403 -20/7-

Jefe oficina Asesora de
Planeacion

T“\Of\#’ .ﬁxm\w ?L\woﬁmlv 1F-0920(3

Asesor Gestion de

® | calidad Q‘S‘C@-l( Neiw Rex X1 13 ~ot-swm
. | Asesor Gestion \//
Control Interno Lizedy ?ao]a ' LPWSQ\ 5 ~02- 20)9

N
o
&R
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Dependencia y/o Oficina Solicitante

Nombre del solicitante

Subdireccidn Técnica

Edwin Fabian Fontecha Angulo

Fecha de la solicitud

08 de Mayc del 2018

Accion que solicita:

Ajustar I simplificar [ ]
Modificar D Suprimir D
. . Tipos Afios de | Disposicidn -
tem Series Subseries - A Procedimiento
| documentales | retencion final
1 X X X X X X
2
3
JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Serie 130-18.2 PROGRAMAS:
Subseries 130-18.2-228 De movilidad en Bicicleta
£n cumplimierto a 1a misian del programa Ohcina da la Bicicleta DTB, se han originade 1ipos documentales qua por su funcion y
procedencia eslan registras en la subsene documenial 130-18.2-228. Entre estos astén:
Manuales
Guias Técnicas {Guia Técnica de Ciclo-infragslruciura Secundaria}
{https:issuu com/oficinadelabicicletaidacsigu__a_t__cnica_para_la_implemeontaci
Tl oS Calaiogos {hitps /fissuu comfcficinadelabicicletardoesi1_cicloinfraestruciura_secundana_v
p https flissuu comioficinadelabiciclelaidocs/2_ccloniraesiructura_secundara) . Cartilas, fibros. estrucluracion de proyectos, folletas y
dOCu mentales manuales {version digital e impresa) (fisicos y digitales) Revista virlual

(https:/fissus.comioficinadelabicicleta/docs/biciudad_abril_2017 ftips Jassuu comioficinadelabicicletaldocsiey 1811 -
_canilla_dwgita);  {nilps.ns suu com/ohcinade zbicicletaldocsiorcionuia Caa - CRlowsIngionamignt, Publicaciones en Facebeck
(www.facebook.comfOFIBICID TR Folograhas en Facebook (htlps Hoveres r.rnhook co n!pq!OF|[3|C1DTB,’::.hotosf’?raf:gage internal);

Arliculos en pagina web Publicaciones virtuates
(hitps:Hissuu.comialicinadelabicicieta)

Afios de Cuatro afos de conservacion en el archive de gestion y dos aftos en el archivo
retencion central

[Cisposicion . N o

finaFI) Seleccidn y microfilmacion

Procedimiento

Deocumentos con valor historico y cultural; se hace seleccidn a los documentos digitalizados, el
documentos fisico se elimina una vez terminada 1a conservacién en el archivo central de 1a entidad.

Por ser de caracter misicnal. Normatividad; Ley 769 de 2002 C.N.T. Ley 1503 de 2011 { art 3), Ley

1450 de 201 1
ﬁaz/fk) @ Zﬂgﬂ/

Firma del encargado gé archivo

/
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Dependencia yfo Oficina Solicitante Ncmbre del solicitante

Subdireccion Técnica

Edwin Fabian Fontecha Angulo

Fecha de la solicitud

Accidn gue solicita:

Ajustar D Simplificar [:]
Modificar Suprimir

documentales

ftem | Series | Subseries dooJr%p;niaies rlg?eonsc%i Dls%c;s;icaon Procedimiento
1 130- 130-18.1- X X X X
18.1 211

JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA

Serie 130-18.1

Subseries 130-18.1-211

Plan Local de Seguridad vial - PLSV
1. Justificacion legal y técnica:

Se justifica la actual documentacion de acuerdo con la siguiente
sustentacion legal y técnica en razén a que se debe dar cumplimiento a la
normatividad relacionada constituyendo como una de sus principales
politicas de estado la seguridad vial y un compromiso de todos en la
disminucion de los indices de accidentalidad, para lo cual es preciso
realizar un enfoque contextual del mismo en los siguientes terminos:
Constitucién politica de Colombia. En su articulo 2, sefiala que las
autoridades de Colombia tienen el papel de proteccion de las personas en
vida, honra, bienes, derechos y libertades, asi como la garantia del
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.
Fundamento que ha servido para desarrollar normatividad en materia de

Tipos seguridad vial, movilidad de los ciudadanos, transito y transporte.

Articulo 11: La vida como derecho fundamental inalienables.

El Articulo 24 "Todo colombiano tiene derecho a circular libremente por el
territorio nacional, pero esta sujeto a la intervencion y reglamentacion de
las autoridades para garantia de la seguridad y comodidad de los
habitantes, especialmente de los peatones,..."El articule 150, refiere a la
unificacion de las normas sobre policia de transito en todo el territorio de
la Republica. Los articulos 11, 82, 88 entre otros, le otorga poder al
Estado para establecer los lineamientos politicos que la Constitucion le
asigna para mejorar permanentemente la calidad de vida de los habitantes
y le obliga a desarrollar las politicas tendientes a mantener la seguridad
de los ciudadancs.

Articulo 339: Establecimientc de planes de desarrollc a nivel nacional y
territorial,

Articulo 343: Establece que la PND tendra a su cargo el disefio y la
organizacion de los sistemas de evaluacion de gestion y resultados de la

KM4 ViA GIRON ~ TELEFONO 6805966 FAX 63809601
www.transitobucaramnga.gov.co
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administracion publica, tanto en lo relacionado con politicas como con
proyectos de inversion, en |as condiciones que ella determine.

Articulo 344: Los Organismos departamentales de planeacion haran la
evaluacion de gestign ¥ resultados sobre logs Planes y programas de
desarrcilo e inversion de 10s departamentos Y municipios, y participaran en
fa preparacion de los Presupuestos de estos Gitimos en los teérminos que
seflale la fey. En todo case el organismo nacional de planeacién, de
Mmanera selectiva, podra ejercer dichg evaluacion sobre cualquier entidad
lerritorial. Ley 105 de 1893 Articulo 2 literal e: “Lg seguridad de las
personas constituye una de las prioridades d
transporte”.  «Por la cual S€ promueve la formacion de habitos,
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Serie
114-18.2-128

Pagina 2des

el sistema y sector

" comportamientos v conductas Seguros en la via y se dictan otras

disposicioness.

Ley 105 de 1893, Promulga las disposiciones basicas sobre al transports,
competencias y recursos entre |a Nacion y las Entigades territoriales, el
articulo 2, literaies b, Y & se esfablecen ios principios rectores deal
| transporte entre los Gue se encuentran: - L3 libre intervencion del Estado
al que le corresponde |z planeacion, control. regulacion y la vigilancia del
transporte y de las actividades vinculadas, - ig seguridad de las personas

Gue se constituye en la primacia del sistema y del sector transporte,
En el articulo 5 1e asigna al Ministerio de iransporte fa coordinacion con
las diferentes entidades secloriales definir ias politicas generales sobre el

transporte y el transito.

proyectos.

instrumento de planeacicn

través de la Resolucian 1282 de 2012, el cual,

J Resolucion 2273 de 2014

sostenible.
Estatuto Organico del pbresupuestoc Nacional:

KM4 VIA GIRON - TELEFONO 6809966 FAX 6809601
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Ley 152 de 1994, Ley organica de! Plan de desarrollo.
Articulo 3: Complementariedad entre planes de desarrollo Y banco de

Articulo 27: Banco de proyectos come instrumento de Planeacion.
Articulo 44: Establecimiento de banco de programas Y proyectos como

En Colombia, el Plan de Desarrollc Nacional "Todos por Un Nuevo Pais”
2014- 2018 definio |a Seguridad Vial como politica de Estado, la
consolidacion de 'a Ley 1702 de 2013 con la Que se crea la Agencia
Nacional de Seguridad Vial como ente descentralizado regulador de
normas, acciones y estrategias en Io referente al tema. En la misma linea

luego de socializacion y
validaciones, inicio un proceso de ajuste legitimandolo a través de la

El Ministerio Salud y Proteccion Social (MSPS) come actor fundamental
en la gestién de esta poiitica publica de Seguridad vial, incluyo en el Plan
Decenal de Salud Publica 2012-2021, la meta reducir en el 25% la
mortalidad a causa de accidentes de transito a 2021 aplicando estrategias
definidas tales como: Promover Sistemas de Transporte Sostenible, la
Infraestructura Vial Vehicular y Peatoral, el Fomento de Ia Cultura de
Seguridad vial como parte de los esfuerzos por lograr el desarrollo

Ejecucién de proyectos
Drevio registro en el banco de Programas y Proyectos.

Las _entidades territorigles alustaran las normas scbre pro ramacion,
— 1 198 epldades territori:
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elaboracion, y ejecucion de su presupuesto a las ncrmas previstas en la
Ley organica de presupuesto.

Ley 819 de 2003, Vigencias futuras- Marco fiscal de mediano plazo,
estatuto crganico de presupuesto de la Entidad territorial, adoptado por
ordenanza.

Ley 3356 de 1996. (Por la cual se adopta el Estatuto Nacional de
Transporte) Fija como objetivo principal la seguridad, especificamente la
relacionada con la proteccion de los usuarios, como prioridad en [a
actividad del sector y sistema del transporte.

Ley 769 de 2002 (Cddigo Nacional de Trénsito terrestre). En el cua! se
regula la circulacion de peatones, usuarios, pasajeros, conductores,
motociclistas, ciclistas, agentes de trénsitos, en las vias. lgualmente, los
procedimientos que se deben seguir por parte de las autoridades de
transito. Como principios rectores se establecen: la seguridad de los
usuarios, la calidad, la oportunidad, el cubrimiento, la libertad de acceso,
la plena identificacion, la libre circulacion, la educacion, y la
descentralizacién. Le otorga la facuitad al Ministerio de Transporte para
elaborar un Plan Nacional de Seguridad Vial que contribuya a la
disminucion de la accidentalidad en el pais y sirva como base para ios
planes departamentales, metropolitanos, distritales y municipales de
control de ta pirateria, e llegalidad. E! codigo encomienda a las secretarias
de educacion trabajar en conjunto con las Secretarias de transito y
desarrollar pedagogias gue sean apropiadas por las Instituciones
Educativas que ofrezcan educacion preescolar, basica y media.

Ley 1383 de 2010. Por medio de la cual se reforma la Ley 769 de 2002,
En iz cual se hace énfasis en ios principios rectores del Codigo Nacional
de Transito, Seguridad de los usuarios, movilidad, calidad, oportunidad
cubrimiento, libertad de acceso, plenz identificacion, libre circulacion,
educacion y descentralizacion. Determina la facultad asignada al
Ministeric de Transporte para reglzmentar la demarcacion y sefializacion
de toda la infraestructura vial y su aplicacion y cumplimiento en todos tos
organismos de transito en cada jurisdiccion

Decreto 2053 de 2003: Por la cual se establece en el articulo 2 las
funciones del Ministerio de transporte, entre las que se encuentran:
Formular las politicas del gobierno nacional en materia de transito,
transporte y la infraestructura de los modos de su competencia; fijar y
adoptar la politica, planes y programas en materia de seguridad en los
diferentes modos de transporte y de construccion y conservacion de su
infraestructura.

Ley 1450 de 2011. Plan Naciona! de Desarrollo 2010-2014. Prosperidad
para todos. Colombia se adhiere a la década de accién para la seguridad
vial de la ONLU 2011-2020 e! 11 de mayo de 2011.

En el Plan Nacional de Desarrollo de Colombia. E! Gobierno nacional
declara la seguridad vial como una politica de Estado que trascienda los
planes y programas de un periodo de gobiermo.

Res. 1282 del 30 de marzo de 2012 del Min. Transporte Por la cual se
adopta el Plan Nacional de Seguridad Vial 2011-2018, se establecieron
estrategias dentro de las cuales se epcuentra el fortalecimiento
institucional, tendran relacion con diversos aspectos de orden institucional,
para mejorar el sistema de la seguridad vial y seran de diversa naturaleza,

KM4 VIA GIRON — TELEFONO 68099686 FAX §809601
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es decir, normativas, lo que implicara la expedicion o modificacion de
leyes o reglamentos; de gestion institucional, como la fiscalizacion y el
control; © comunicacionales, como campanas de prevencion vy
concientizacion.

Resolucion 2273 del 6 de agosto de 2014: Por |z cua! se adopta el Plan
Nacional de Seguridad Vial, 2011 -2021 .

Ley 1696 de 2013. Por medio de la cual se dictan disposiciones penales y
administrativas para sancionar la conduccion bajo el influjo de aicohal u
otras sustancias psicoactivas.

Ley 115 de 1994. Articulo 14, por la cual se expide la Ley general de
Educacién. Articulo 73 E! PEI, es el documento que se debe elaborar y
poner en practica en cada establecimiento educativo.

Decreto 1860 de 1994, articulo 36 en ei que sc establece que los
proyectos pedagogicos son el medio por el cual los establecimientos
educativos aborcan y responden a temas como el de la educacion Vial.
Decreto 1000-0021 del 13 de enero de 2015. Por el cual se adopta el Plan
Local de Seguridad Vial - PLSV.

En la dimensién territorial se debe fortalecer la estructura tecnica y
administrativa de los Organismos de Transito, para que cumplan como
autoridades de transito con las funciones de regulacian normativa, contral
operativo, gestion administrativa, supervision y disminucion de la
accidentalidzd en el marco del ordenamiento juridico vigente.

E! Gobierno de Colombia ha definido como una prioridad y como una
Pclitica de Estado la seguridad vial. En ese contexto, a traves del
Ministerio de Transporte, ha establecido el Plan Nacicnal de Seguridad
Vial 2011 -2021, y gue se estructura fundamentaimente tomando la
experiencia internacional y las recomendaciones que sobre la materia han
formulado diversos organismos multilaterales, especialmente la
Organizacion Mundial de la Salud OMS, gue ha consagracdo el periodo
comprendido entre los afios 2011 y 2020 como "La decada para la accion”
que tiene como finalidad reducir en un 50% las mortalidades derivadas de
los accidentes de transito en el mundo.

Colombia se ha sumado a este compromisc a traves del establecimiento
de éste PNSV 2011-2046, el cual articula y coordina las diversas
actuaciones de las instituciones pdblicas intervinientes y responsables de
la seguridad vial en Colombia, ademas de incorporar como un actor
relevante en el disefio y evaluacion de dichas actuaciones o medidas a los
representantes de organismos de la sociedad civil, sean éstos del mundo
privado o empresarial, de la gcademia, o de las agrupaciones de victimas
de accidentes de transito, por mencicnar.

Segun Ley 1702 del 27 diciembre de 2013 se define en el Articulo 5.
Definiciones. Para la aplicacion de la presente ley se tendran en cuenta
las siguientes definiciones: Sequridad Vial. Entiéndase por seguridad vial
el conjunto de acciones y politicas dirigidas a prevenir, controlar y
disminuir el riesgo de muerte o de lesidn de las personas en sus
despiazamientos yz sea en medios moterizados ¢ no motorizados. Se
trata de un enfoque muitidisciplinario sobre medidas que intervienen en
todos los factores que contribuyen a los accidentes de trafico en la via,
desde et disefio de la via y eguipamiento vial, el mantenimiento de ias
infraestructuras viales, la regulacion del trafico, el disefio de vehiculos y

KiVi4 ViA GIRON — TELEFONO 68093686 FAX 6809601
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los elementes de proteccion activa y pasiva, 1a inspeccidon vehicutar, la
formacion de conductores y [os reglamentos de conductores, la educacion
e informacion de los usuarios de las vias, la supervision policial y las
sanciones, la gestion institucional hasta la atencion a las victimas.

En la resolucion 1565 esta definido que !as organizaciones deben
construir y divulgar una politica de seguridad vial, que se sume a los
postulados del Sistema Integrado de Gestion, pero con independencia
propia. Esa politica debe contener elementos que también estan referidos
en la norma de calidad 1SC 39001,

Toda entidad y maxime nuestra institucion que se encuentra
comprometida con {a mejora de su seguridad Vial se beneficiard de la
introduccion de la norma 1SO 38001.

Es fundamenta!l determinar que el municipic cuente con un Plan Local de
seguridad Vial, que coadyuva al cumplimiento de las metas y demas
relacionadas con la materia de seguridad vial, pero a su vez requiere de
un mayor seguimiento y control en el mismeo.

Mediante Decreto 170 del 16 de octubre de 201% se adoptd el Pian
Municipal de Seguridad Vial para el municipio de Bucaramanga, el cual
tiene por objeto lograr una disminucion efectiva de la accidentalidad en el
marco del ordenamiento juridico vigente heneficiando a los usuarios,
creando compromisos ciudadanos adoptando reglas de conducta con
autoridad y generando eficiencia para proteger la vida e integridad fisica
de la poblacion.

La dispesicion final es de eliminacion se realizara teniendo en cuenta:
Documentos con valor administrative, juridico y legal. Por ser de caracter
misional en caso de que la oficina productora requiera un documento o
tipo documental que hace parte el PLSV por antecedentes juridicos u
administrativos debe salicitarse la custedia especial hasta tanto termine el
proceso legal, juridico o administrativo iniciado en relacion con el tema.

Los tipos documentales que requieren ser actualizados en cuanto al Plan
Local de Seguridad Vial — PLSV son los sigulentes:

Sclicitud (Fisico y/o magnetico)

Pian Loca! de Seguridad Vial — PLSV con sus anexos — PLSV (Fisico yio
magnétice)

Oficio remisorio (Fisico y/o magnético)

Acto administrativo

Proyectos

Planes de estudios técnicos

Oficios

Memorandos

Actas de reunion

Informes

Campafias de seguridad vial

Concepto técnico

Afos de Se requiere modificar la tabla de retencien documental TDR en el archivo de
retencién gestidn serian dos afos y en el archivo central 6 anos.

Dispesicion oo

final Eliminacion

KN4 VIA GIRON — TELEFONQO 6809966 FAX 6803601
www transitebucaramnga.gov.co
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Documentos con valor administrativo, juridico y lagal.

. Por ser de caracter misicnal en caso de que la oficina productora requiera un
Procedimiento . S
documento o tipe documental que hace parte e! PLSV por antecedentes juridicos
u administrativos debe solicitarse la custodia especial hasta tanto termine el
proceso legal, juridico o administrativo iniciado en relacion con el tema.

ﬁczé«/fo* wa

Barbara Carvajal  /
Profesional Universitario
-~ _Grupo Documentacion y archivo

Proyecto. Zizudia Celmira Mejia M, Profesional Universitaricf%/
Elaboro X uber Castillo, Cps Subdireccion Técnica.

Revisa. Elkin Villamil Vasquez, Cps Subdireccion Técnica-22:

Reviso. Aspectos juridicos. Armando Sanabria, Cps Subdireccion Técnica.
Revisd Responsable Archivo. Romelia Caceres, Auxiliar Administrativo Subdireccion Téonica&

S
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Dependenciz y/o Oficina Salicitante

Nombre del solicitante

Grupo Asesor Grado 02

Dr. JEFFER RUBEN BLANCO ORTEGA

Fecha de la solicitud | 09 -07-2018
Accidn que solicita:
Ajustar - Simplificar [:]
Modificar [:] Suprimir [___]

; , . Tipos Afos de | Disposicion .
item Series Subseries documentates | retencion final Procedimiento

1 X X X X X X

2

3

4

5

JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Serie 162-1.0
Subseries 162-1.0-06
Comunicacion Oficial solicitud de conciliacion; Comunicacion oficial de solicitud

Tipos al convocado; FT-DIR-025 Planilla Control de Asistencia; FT-DIR-002 Acta;
documentales | Informes.
Afos (?ie 2 afios en el archivo de gestion y 13 anos en el archivo central
retencion
Disposicion S.e_ !e§ a[:_)!ica procedimiento de seleccion sistematica y microfilmacion y/o
final digitalizacion.

Procedimiento

Documentos con valor administrativo, juridico y legal; terminado la conservacion
en el archivo central se realizara seleccion sistematica.

—/"’-‘-_-_-—“

Firma del solicitante

y Qﬂéd/fl)’ M/J

Firma del encargadg/de archivo

KM4 VIA GIRON - Teléfono: 6809966 - Codigo Postal 88005
www.transitobucaramnga.qov.co
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Dependencia y/o Oficina Solicitante

Nombre dei solicitante

DIRECCION GENERAL

JEFFER RUBEN BLANCO ORTEGA

Fecha de la solicitud 09-07-2018
Accion que solicita:
Ajustar Simplificar D
Modificar [:] Suprimir [:]

: . : Tipos Anos de | Disposicion o
Item Series Subseries documentales | retencion final Proied|m|ent0

1 100-1.0 100-1.0-06

2

3

4

5

5)

7 - ————

8 S

9

10

JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Serie Por competencia, funcionabilidad y procedencia se le asigna a la T.R.D. del
Grupo Asesor Juridico Grado 02 segur Resolucion No 179 de 2018, de fecha

Subseries 82 de mayo de 2018. La Serie 100-1.0, junto con la respectiva subserie 100-1 Q-
Tipos Ademas de los tipos documentales, segun la Resolucion No 179 de 2018, se
documentales | adjuntan los siguientes informes.
Afos de
retencion
Disposicion
final
Procedimiento

Firma del solicitante

| =

//9 Y4 v QMW

Firma del encargado dg;érchivo
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Dependencia y/fo Oficina Solicitante

Nombre det solicitante

DIRECCION GENERAL

GERMAN TORRES PRIETO

Fecha de 1a selicitud 09-07-2018
Accicn gque sclicita:
Ajustar ) simpfificar (|
Madificar D Suprimir
item Series Subseries Tipos Anos _d'e Dlsppsemon Procedimiento
documentales | retencion | final o _
1 100-1.0 100-1.0-06 B n
2
3
4
5
6
7 — — e e ——
8
9
10
JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Serie Por competencia, funcionabilidad y procedencia se transfiere a la T.R.D. dei
Grupo Asesor Juridice Grado 02 segun Resclucion No 179 de 2018, de fecha
Subseries 09 de mayo de 2(18.
Tipos
documentales
Afos de
retencion
Disposicién
final
Procedimiento

Dr. GERMAN/TO PRIETO

gy (U, 7

/.
Firmaldel solicitante é/

Firma del encargado de drchivo

/
/

KM4 VIA GIRON - Teléfono' 6809366 - Codigo Pestal: 58005
www.transitobucaramnga.qov co




Cadigo:
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA FT-GADM-031
Serie
114-18.2-128
Version 01
SOLICITUD Y/O MODIFICACION TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL Pagina 1 de 1

Dependencia y/o Oficina Solicitante

Nomkbre del solicitante

DIRECCION GENERAL

Dr. German Torres Prieto

Fecha de la solicitud 09 -07-2018
Accién que solicita:
Ajustar B Simplificar D
Modificar e Suprimir D
. . Tipos Afios de | Disposicion -
item Series Subseries documentaies | retencion final Procedimiento
1 X
2
3
4
5
JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Seri 100-20.3: REVISION TECNICO MECANICA Y DE EMISIONES CONTAMINANTES
ene OBLIGATORIO A LOS VEHICULOS LIVIANOS, PESADOS Y TIPG MOTOGICLETA
Subseries
PR-CDA-002 Procedimiento RTM; PR-CDA-003 Procedimiento atencion al cliente; PR-
Tipos CDA-C13 Procedimiento capacidad efectiva de Revisidn; FT-CDA-0B8 Inspeccién

documentales

sensorial; FT-CDA-088 Presidn de aire de neumdticos; Certificados de RTM y EC

{externo adoptado).

Afos de
retencién

Dispaosicidn
final

Procedimiento

Firma/ﬂ-:‘i shiicitdnte

B

Iz

ool

/~ Firma del encargado de/archiva

7
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Dependencia y/o Oficina Solicitante Nombre de! solicitante
DIRECCION GENERAL Dr. German Torres Prieto
Fecha de la solicitud | 09 -07-2018

Accion gue solicita:

Ajustar ) simplificar [}
Modificar ] Suprimir [:

item Series Subseries d0cuTnH1F:90niales r’:?;scg)i Dlsﬁﬁsa[fgon Procedimiento
1 X

2

3

4

5

JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA

Serie 100-7.0 GESTION OPERATIVA

Subseries

Tipos PR-GAUD-005 Procedimiento Gestion de personal; FT-ATCL-007 Quejas y agelaciones vy
sugerencias.
documentales

Afos de
retencion

Disposicitn
final

Procedimiento

/7] ol

Flrmf}é s{oilcnante Firma del encargado de zfiyéhlvo

/
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