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151-1.0 ACTAS
151-1.0-07 De Reunion de Trabajo 1 0 3 Documentos con valor administrativo,
FT-DIR-025 Planilla Control de Asistencia terminada la conservacién en el archivo
FT-DIR-002 Acta de gestion se eliminan.

151-1.6 ACCIONES CONSTITUCIONALES 3 7 X Documentos con valor administrativo,
Medidas cautelares ( Embargos, capturas, deposito, legal y juridico, son evidénciales en el
suspension poder dispositivo, hurto, adjudicacion, desarrollo de los procesos juridicos de la
remate, dacion de pago, sucesiones, nuda propiedad, Fubtad. e SWGinn DEEEGees
usufructo) conservacion en el archivo central
PR-RINF-003 Procedimiento de inscripcion y
levantamiento de medidas cautelares

151-4.1 DERECHOS DE PETICION 2 4 X Documento con valor administrativo vy

= legal, terminado la conservacion en el
Derecho de Peticion. archivo de gestion se transfiere al archivo
Respuesta central para su posterior eliminacion.
151-3.2 CERTIFICACIONES /
151-3.2-39 De libertad y Tradicion, propiedad, confirmacion de 1 0 X |
cuenta, traslado de cuenta
Solicitud / / Documentos, con valor administrativo, |\
terminada la conservacion en el archivo | \
Recibo de pago / / de gestion se eliminan. \
Certificacion / / f \
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151-8.0 HISTORIAS
151-8.0-59 | De vehiculos 1 0 X X
MA-RINF-001Manual de registro automotor
Formulario.
Tarjsteds gropiedad sugingl Documentos de conservacion
Seguro obligatorio vigente permanente por su valor administrativo,
: : técnico y misional. Son de uso activo por
Prenda sin tenencia la continuidad en los tramites que
Prenda sin tenencia realizan.  El original lo administra y
T = : conserva la misma oficina.
Revisién tecnicomecanica
Manifiesto de importacion
PR-RINF-01 Procedimiento actualizacion de REGISTRO
Automotor
PR-RINF-002 Baja de especies venales anuladas
FT-RINF-001 Control de baja especies venales 7 - (il
2 Documento de tramite con | valor
Ll INFORMES // aghgi:istratiw. Terminada la
151-9.0-64 De Gestion 4// 4 X conservacion “en el archivo de gestion
pasa ‘a custodia del archivo central \para
Informe. / su p sterior  éliminacion segun’ lo |
determinado en las.T.R.D.
t\
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151-9.0-65 De Plan de Accién 4 ) X Documento de tramite con valor

administrativo de caracter informativo;
tramita con la oficina de planeacion el
documento  original, la copia es
conservada en el archivo de gestion; una
vez terminada la conservacién en el
archivo central se elimina la copia.

FT-DIR-001 de Plan de Accion

151-9.1 INVENTARIOS

151-9.1-186 | De Gestién Documental 1 0 X X Los inventarios de archivos de gestion
son diligenciados anualmente por cada
dependencia, a fin de tener al dia
informacién confiable y fidedigna de los
documentos producidos en cumplimiento
de sus funciones. Estos son de
conservacion permanente

151-9.1-187 | De Transferencia Documental 1 0 X X Se debe conservar y aclualizar
permanentemente (CP) en gestion por
. ser instrumento que permite el control de
FT-GAMD-022 De Transferencia documental /’ g los expegientes transferidos anualmente

// al Archivg%emra! mediante el FUID.
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