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OFICINA
SECRETARIA GENERAL CODIGO 110
PRODUCTORA
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA DIRECCION GENERAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION ceNTRaL | ©F sfaaSupallon ad
110-1.0 ACTAS
110-1.0-01 Comité Disciplinario 5 7 X
Citacion Documentos con valor administrativo y
legal, terminado la conservacion en el
FT-DIR-025PIanilla control de asistencia archivo central se eliminan.
FT-DIR-002 Acta )
110-1.0-07 Reuniones de trabajo 1 2 X )
Citacion . Documentos con valor administrativo de
o caracter informativo, se eliminan
FT-DIR-002 Acta terminada la conservacion en el archivo
- . - tral
FT-DIR-025Planilla control de asistencia ot
110-1.0-08 C?ﬂSejO Directivo o 0 X A Documentos Historicos de conservacion
Citacion PERMANENTE originales, tienen valor
Administrativo las copias. Documentos
FT-DIR-002 Acta que evidencian la gestion administrativa
L del tidad
FT-DIR-025Planilla control de asistencia e ares
110-1.0-09 Comité de Direccion 2 8 X X
Circular Documentos con valor histérico
niR: : . - (conservacion permanente). Evidencian
FT-DIR-0025 Planilla Control de Asistencia la gestion administrativa y testimonial de
Acta: FT-DIR-002 Acta , anexos la entidad.
CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M: Microfilmacién u otro

S: Seleccion

FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA:
FECHA: 19 de julio de 2018

FIRMA COORDINADOR DOCUMENTACION Y ARCHIVO
FECHA:_19 de julio de 2018
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GESTION CENTRAL | CT | E | M | s
110-3.2 CERTIFICACIONES
110-3.2-169 | De antecedentes disciplinarios 2 0 X Documentos con valor administrativo.
Terminada la conservacion en el archivo
Solicitud s . de gestion se eliminan
Certificado
110-9.0 INFORMES
o7 D 1t I dministrativo, |
110-9.0-64 De Gestion 2 2 % or?g‘;:i:ranlzz C;Se e%?/?an Vaa T: Diareg]clgn r?klavneral,o;
las copias se conservan en el archivo de
Informe gestion.  Terminada la conservacion en el
archivo central se eliminan
1100.0-65 | De Plan de Accién 2 2 x lominacala. Vgensads -oeenacin o
archivo de gestion, las copias son trasladas al
. archivo central; y terminada la conservacion
FT-DIR-001 Plan de Accion custodia en el archivo central, segtn aﬁols de);
retencién en el archivo central, se eliminan.
- H
\
CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA~$< FIRMA SECRETARIO GENERAL ¥
E: Eliminacion FECHA: 19 de julio de 2018 ECHA: 19 de julio de 2018
M:  Microfilmacion u otro ) )
S: Seleccion FIRMA COORDINADOR DOCUMENTACION Y ARCHIVO /¢ 1o Acta de comité de archivo No 04-2018 de 19-07-2018
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ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E M S

PROCEDIMIENTOS

110-9.0-62

A Entes de Control y Organismos Judiciales

Informe

Documentos valor administrativo de caracter
informativo, terminado la conservacion en el
archivo central se eliminan.

110-9.1

INVENTARIOS

110-9.1-186

De Gestion Documental

FT-GADM-022 Gestion documental

Los inventarios de archivos de gestion son
diligenciados anualmente por cada
dependencia, a fin de tener al dia informacién
confiable y fidedigna de los documentos
producidos en cumplimiento de sus funciones
identificados  por series y  subseries
documentales. Estos son de conservacion
permanente.

110-9.1-187

De Transferencia Documental

FT-GAMD-022 Transferencia Documental

Se debe conservar y actualizar
permanentemente (CP) en gestion por se
instrumentd que permite el control de los
expedientes transferidos anualmente al
Archivo Central mediante el FUID.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M:  Microfilmacion u otro

S: Seleccion

FECHA: 19 de julio de 2018

FECHA:19 de julio de 2018

FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA:

FIRMA COORDINADOR DOCUMENTACION Y ARCH|VOZ‘7 n

FIRMA SECRETARIO GENERAL:

i

ECHA 19 de julio de 2018

cta de comité de archivo No 04-2018 de 19-07-2018
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110-18.6 | PROCESOS

110-18.6-136 | Disciplinario 2 8 X
FT-CDIS-001Queja disciplinaria
auto de indagacion
Ratificacion y ampliacion de Queja
Acto de indagacién preliminar, Documento con valor
Notificacion personal administrativo, juridico y legal.
Edicto Terminada la conservacion en el

archivo central se elimina.
Versién Libre
Testimonio
Auto que ordena pruebas
Auto de orden abrir investigacion disciplinaria
Auto que ordena pliego de cargos
Traslado para presentar descargos )
CONVENCIONES: /

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

FECHA: 19 de julio de 2018

M: Microfilmacién u otro

S: Seleccion

FIRMA COORDINADOR DOCUMENTACION Y ARCHIVO

FECHA_19 de julio de 2018

FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA?E

AW,

f

FIRMA SECRETARIO GENERAL:
CHA: 19 de julio de 2018

Acta de comité de archivo No 04-2018 de 19-07-2018
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Pruebas solicitadas en los descargos
Auto que ordena o deniega las pruebas
. Préactica de pruebas, alegatos de conclusion o
Fallo
Notificacion personal
Recurso de reposicion y/o apelacion
Auto que concede recurso DocumEnto o Nalar
. = CL . administrativo, juridico y legal.
ol s ] Terminada la conservacion en el
Remision a direccién archivo central se elimina.
Solicitud de nulidad
Auto que resuelve nulidad
Notificacion B
Auto inhibitorio
Auto de remisiones de quejas disciplinarias
CONVENCIONES:
CT: Conservacioén Total FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: FIRMA SECRETARIO GENERAL:
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