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OFICINA

PRODUCTORA

SUBDIRECCION TECNICA

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

CODIGO

\j 30

DIRECCION GENERAL

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL | T | E | M | 3
| 130-3.6 | CONCEPTOS
130-3.6-49 | Concepto técnico de Transito y Seguridad Vial 2 2 X Documentos con valor administrativo, de
= : caracter informativo; el original pasa a la
[ _____SO"C“Ud d? la c_omun:dad.__ = ) | | S o _|dependencia competente para  su
Oficio remisorio respectivo  frdmite, terminada la
- — - conservacion en el archivo central se
Memorando elimina
- Acto Administrativo
[ 130-12.0 LICENCIAS Y PERMISOS SOBRE EL USO DE
ik LAREDVIAL e A S | . "
130-12.0-92 | De Paseo del Comercio 1 3| X
PR-CTRL-004Procedimiento Permisos de Circulacion Documentos con valor administrativo, el
= = O = original pasa a la dependencia
Solicitud competente para su respectivo tramite,
2 S tesminada la conservacion en el archivo
Recibos de pago entral'se elimina.
FT-CTRL-008Control de permisos emitidos Paseo del
| |comerco b _ =
. \
: {
-

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA/

FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2018 |

M:  Microfilmacion u otro

S: Seleccion

FIRMA COORDINADOR DOCUMENT
FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2018

\ A ﬂ
RCHIVO/;? o
y

FIRMA SECRETARIO GENERAL:
FECHA- 06 DE FEBRERO,DE 2018
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OFICINA T N P e
BDIRECCI N TE'CNICA DIG 13
' PRODUCTORA SUBDIRECCIO R - I el LT
UBICACION ENLA F‘STRUCTURA ORGANICA [DIRECCION GENERAL
_RES rmm(m DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL | T | B | M | &
| 130120154 |De Transito de Cargue y descargue | 1 I  x L
i | PR-CTRL-004Procedimiento de Permisos de . o
| Circulacion o . o o il - | Documentos con valor administrativo y
Boliat legal;, lo tramita la misma oficina.
. N . ) . m—— __] Terminada la conservacion en el archivo
Recibos de pago central se elimina.
| FT-GSVL-CTRL-010 Control de permisos de cargue y T
o 7 descargue - - - . . -
130-12.0-155 | Por congestion wal ( permiso de p:co y placa) 1 3 X
re—r i o - Lo » BN (e I I — Documentos con valor administrativo, el
| PR-CTRL-004Procedimiento de Permisos de original pasa a la dependencia
[ __|Circulacion . R L, . | 1 lcompetente para su respectivo tramite,
Sollcrtud terminada la conservacion en el archivo
= - - ——t————t—— central se elimina.
Rembos de pago
FT CTRL 009 Permlsos de control wal
= ST T S —— . . > —— | f o N SR | S S | A (‘\ 2=
| \
CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: FIRMA SECRETARIO GENE 2
E: Eliminacién FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2018 _ FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2!
M:  Microfitmacion u otro ‘ ¢
S Seleccion FIRMA COORDINADOR DOCUMENTACION Y ARCHIVO /et o\ \ariig

FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2018
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OFICINA y
SUBDIRECCION TECNICA CODIGO 130
PRODUCTORA SRR - T -~ - Vs
UBJCACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA DIRECCION ¢ GENERAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL | T | B [ M | S
~ 130-9.0 |INFORMES
130-9.0-64 De Gestion P 3 X Documento con valor administrativo,
conserva la copia subtécnica el original
se envia a la direccion general, terminada
Informe la conservacién en el archivo central se
B — elimina
130- g 0~65 De Plan de ACClon 2 ? X Documento  con valor administrativo,
== = — : —— e e = =i - evidencia la gestion administrativa de la
SO!1C|tUd dependencia. Terminada la conservacion
Cronograma en el archivo central se elimina. Tramita
— e — — = - con la oficina de Planeacion el
L FT-DIR-001 Informe Plan de Accién documento original.
130-9.1 | INVENTARIOS
130-9.1-186 | De Gestion Documental S 1 0 X X Los inventarios de archivos de gestion
; son diligenciados anualmente por cada
dependencia, a fin de tener al dia
informacion confiable y fidedigna de los
FT-GADM-022 De Gestion documentos producidos en cumplimiento
de sus funciones identificados por series
y subsenef cumentales. Estos son de
| conservaci manente.
130-9.1-187 | De Transferencia Documental 1 0 X X Se debe| comsevar y actualizar
fL= £ S permanentefente\ (CP) en gestién por
FT-GADM-022 De transferencia documental ser instrumehto qug permite el control de
= == los expedientes transferidos anualmente |’
o - B N o B ) . . sl al Archivo Central mediante el FUiD

CONVENCIONES:

CT: Conservaciaon Total

E: Eliminacion

FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA;

FECHA: 06 DE FEBRERO DE 201

M:  Microfilmacién u otro

S: Seleccidn

FIRMA COORDINADOR DOCUME

FECHA: 06 DE FEBRERQ DE 2018

fyb&mcmv/cﬁo

FIRMA SECRETARIO GENERALN,

s

I\

FECHA: 06 DE FEBRERO DE 201B\j\_}\}\/ '

\
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UBFCAC!ON EN LA FSTRUCTURA ORGANICA DIRECCION GENERAL
RE fl- NCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
cESTION | cENTRAL | ©T | B | M| S
130-18.1 PLANES
130 18.1-116 Plan Estratégico de Segurldad Vial - F’ESV - 2 6 « | | |Documentos  con  valor
""" e . i | T I —1 administrativo, juridico y legal.
- | Solicitud (Fisico y/o magnético) P — | — o
| Plan con sus anexos (Fisico y/o magnético) ) o Por ser de caracter misional
FT-CTRL-076 Formato radicacion Plan Estratégico de en caso de que la oficina
— e e Se_g_u”dad V13| PESV (Magnetlcol ey g L - = S ST SRS SRR produetora requiera un PESV
. . | Oficio remisorio (Fisico y/o magnético) | por antecedentes juridicos,
FT-CTRL-074 Plan de trabajo revision de los Planes administrativos debe
| Estratégicos de Seguridad Vial - PESV. B N ] o ‘L . .
FT-CTRL- 058 Formato dinamico para calificacion de solicitarse la CUS.tOdm especial
planes estratégicos de seguridad vial - lista de verificacion baSt? tanto termine e_‘ proceso
~ |delayvisita (Fisico y/o magnético) S - ) juridico o administrativo
FT-CTRL- 060 Formato devolucion de PESV con iniciado en relacion con el
. | observaciones. (Fisico y/o magnético) el — : tema
FT-CTRL- 061 Formate para el otorgamnemo deavalal '
Plan Estratégico de Seguridad Vial — PESV (Fisico y/o ‘
| magnetieey oo I - ‘
FT-CTRE=075Formateplan-de-visita-téenica-por empresa \\
— e planes estratégicos de seguridad vial - PESV . o i |\ _x.\___ )
\ “tl /_
CONVENCIONES: |

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion
M:  Microfilmacion
S: Seleccion

FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA:

FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2018

u otro

FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2018

FIRMA COORDINADOR DOCUMENTACION Y- ARCHIVO/ﬁ

FIRMA SECRETARIO GENERA

ﬁECHA 06 DE EEBRERO DE 2018
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PRODUCTORA SUBDlRECCION_TECNIC L R h CODIGO_.le;_O
UBICACiON EN LA ESTRUCTURA ORGANICA DIRECCION GENERAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION | centraL | €T | B | M | S
130-18.1-116 | Plan Estratégico de Seguridad Vial - PESV T 2 6 x Documentos  con  valor
~ | FT-CTRL-075 Formato plan de visita técnica por empresa | ) administrativo, juridico y legal.
S planes estratégicos de seguridad vial-PESV | | . )
FT-CTRL-073 Formato de control y seguimiento Plan Por ser de caracter misional
Estratégico de Seguridad Vial — PESV. - en caso de que la oficina
Concepto técnico o productora requiera un PESV
Acto administrativo por antecedentes juridicos,
| Ofici R il T o administrativos debe
SRS = = = = solicitarse la custodia especial
| Memorandos e e e e : hasta tanto termine el proceso
. Actas de reunion - - b juridico o  administrativo
s iniciado en relacion con el
= tema.
= | Proyectos g - — | -
| Encuestas . PO | e i
= . — i
) | ~

CONVENCIONES: M
CT: Conservacion Total FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: L FIRMA SECRETARIO GENERAL\

E: Eliminacién FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2018 FECHA: 06 DE FEBRERO DE 2048
M: Microfilmacion u otro (
S: Seleccion FIRMA COORDINADOR DOCUMENTACIDN Y ARCHIVO ﬁ Ll & \

FECHA; 068 DE FEBRERO DE 2018 \~.
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130-18.1-211

Plan Local de Seguridad Vial -PLSV

Solicitud (Fisico y/o magnetico)

| Acto administrativo
~ |Proyectos R
| Planes de estudios tecnicos

Oficio remisorio (Fisico y/o magrnético?if

Plan Local de Seguridad Vial — PLSV con sus |
_|anexos — PLSV (Fisico y/o magnetico)

ARCHIVO

GESTION CENTRAL
i 5 e

RETENGION

ARCHIVO
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ICODlGO 130
| DISPOSICION FINAL i
PROCEDIMIENTOS
GT E M S
| x| | |Documentos con  valor
administrativo, juridico y legal.
Por ser de caracter misional
en caso de que la oficina
1 - | productora requiera un PESV
——f——1—-——— por antecedentes juridicos,

administrativos debe

solicitarse la custodia especial

Oficios hasta tanto termine ej PFOCQSO
T Tes = o A jurudlco (0] administrativo
. |Memorandos — ) o | LI liniciado en relacion con el
__|Actas de reunion - o o tema
- _|Informes | . .
Camparias de seguridad vial i |
| Concepto técnico | E— . I J‘
s
CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA. . B FIRMA SECRETARIO GENE L}:
E: Eliminacion FECHA: 05_ DE FEBRERQ DE 2018 FECHA: 06 DE FEBRERO DE ,
M:  Microfimacion u otro ’ 5 4 , i ) &

S: Seleccion

FIRMA COORDINADOR DOCUMENTACION Y ARCHIVO

FECHA. 06 DE FEBRERO DE 2018

ey




