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Bucaramanga, 20 de febrero de 2020

HORA: 8:30 am.
LUGAR: Archivo central de la entidad “cuarto piso”
ASISTENTES: Dr. ERICK IVAN REYES MARIN

Secretario General (e)

Ing DALADIER GALVAN RAMIREZ
Asesor Oficina Asesora de Sistemas

Ing DALADIER GALVAN RAMIREZ
Asesor de Calidad (e)

Dra LIZETH PAOLA MENESES

Asesora Gestion Control Interno

(Con voz pero sin voto)

Dra. LADY STELLA HERRERA DALLOS

Jefe Oficina Asesora Juridica

Dr. ALFONSO SERRANO ARDILA.

Jefe Oficina Asesora de Planeacién
BARBARA CARVAJAL

Miembro y Secretaria de Comité de Archivo

ORDEN DEL DIA:

1. Presentacion de documentos de archivo, que segun disposicién final en las

T.R.D deben ser eliminados.
2. Aprobacion del acta de eliminacion de documentos presentados segun

formatos de inventario documental y planillas de eliminacién, por las diferentes
dependencias de la entidad.

3. Procedimiento de eliminacion.

4. Proposiciones y varios.

Desarrollo

1. Presentacién de documentos de archivo, que segun disposicion final en las
T.R.D deben ser eliminados. La Sra Barbara Carvajal, en calidad de miembro y
Secretaria del Comité de Archivo, presento a los demas integrantes del comité
de archivo relacion de series y subseries documentales en formatos de
inventarios documentales FT-GADM-022 y planillas de eliminacion de
documentos FT-GADM-027, que segun la disposicion final registrada en la}%(
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Tablas de Retencion Documental (T.R.D.) y decisién tomada por los jefes de
las oficinas productoras y receptoras, deben ser eliminados.

La Sra Barbara Carvajal, profesional Universitario y Coordinadora del Grupo de
Documentacion y Archivo, en condicion de miembro y secretaria del comité, y
cumpliendo con el procedimiento de seleccion y eliminacion de los documentos
reflejados en el Programa de Gestion Documental, convoco a los demas
integrantes del Comité de Archivo, nombres arriba relacionados, con el fin de
acordar la eliminacion de las Unidades Documentales seleccionadas en el
Archivo  Central , a fin de ejecutar el de forma legal el procedimiento de

eliminacion.
Las unidades documentales seleccionadas para eliminacion fueron:

a. Seleccionadas en el archivo central y transferencias de eliminacion archivo de
ejecuciones fiscales. Ver cuadro adjunto No 01

Una vez verificadas las series y subseries documentales relacionadas en el cuadro
adjunto, la Sra Barbara Carvajal, profesional Universitario y secretaria de comité
de archivo, procedio a dar cumplimiento a la eliminacién documental de cada una
de sus etapas al levantamiento del acta de eliminacién documental

2. Aprobacion del acta de eliminacion de documentos seleccionados en el archivo
central y presentado segun formatos de inventario documental y planillas de
eliminacion. La Sra Barbara Carvajal en cumplimiento al cronograma de
eliminacion documental procedié al levantamiento del acta de eliminacion de
las unidades documentales seleccionadas en el archivo central de la entidad y
‘las presentadas por el Grupo de Ejecuciones Fiscales , segun los dispuesto
T.R.D.( Tablas de Retencién Documental)

Los integrantes del Comité de Archivo y la Coordinadora del Grupo de
Documentacién y Archivo, mediante consulta de valoracién del fondo
documental y la disposicién final registrada en las Tablas de Retencion
Documental de la entidad, conscientes del alcance que conlleva la eliminacion
de documentos, procedieron a la aprobacion por unanimidad, de la presente

acta de eliminacion, teniendo en cuenta:

a. La verificacion de las unidades documentales a eliminar (series y
subseries) registradas en el FT-GAM-022 y los documentos de apoyo a
la gestion en FT-GADM-027.

b. La justificacién de eliminacion dada por los productores de los
documentos en el procedimiento de los formatos FT-GADM-022 y FT-
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GADM-027 por los conceptos de pérdida de valores documentales,
duplicidad, documentos de apoyo a la gestibn y terminacion del ciclo
vital del documento.

El volumen documental destinado a la eliminacion fue equivalente a 405
cajas de archivo, el equivalente a 101,25 metros lineales, se adjuntan FUID

y planillas de eliminacion de documentos.

El procedimiento de eliminacion de documentos se realizara en cumplimiento a
lo establecido en el Acuerdo 046 de 2000, Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacion y el Acuerdo 04 de 2013, art 15. Para la presente eliminacion se
aplicara el método de picado. Las unidades documentales a eliminar fueron
presentadas en los formatos FT-GADM-022 vy FT-GADM-027, referente a
Inventarios Documentales y planillas de eliminacion, diligenciadas por el personal
del archivo central y el responsable del archivo de gestion, que para efectos se
adjunta; etapas a seguir para el procedimiento de eliminacion:

a. Publicacion de las planillas de eliminacion de unidades documentales, por un
periodo de 30 dias, en la pagina web de la entidad,

b. En caso de observaciones, deberan ser revisadas por el Comité de Archivo de
la entidad, para lo cual contarda con un plazo de 60 dias, a fin de hacer las
respectivas justificaciones a los peticionarios, las cuales deberan realizarse a
través de la pagina web de la entidad.

c. Presentacion del Acta de Eliminacién suscrita por el Comité de Archivo de la
entidad,

d. Las actas de eliminacion y/o formato utilizado ( FUID y planillas de eliminacion)
deberan tener conservacion permanente y mantenerse publicada en la pagina
web de la entidad para su consulta,

e. EL archivo General de la Nacién sera la ultima instancia en cuanto a solicitud
de suspension del proceso de eliminacion, de acuerdo a la naturaleza de los
documentos, su valor legal, testimonial, informativo , cuando a su juicio pueda
afectar el patrimonio documental del pais,

f. La eliminacién de documentos se debe llevar a cabo por series y subseries
documentales y no por tipos documentales.

3. Procedimiento de eliminacion: Teniendo en cuenta que la depuracién de los
dqcumentos a eliminar se hard mediante procedimiento de picado, la Sra
Barbara Carvajal, miembro y secretaria de Comité de archivo, fue designada
por el comité de archivo, para coordinar la actividad de picado junto con el
personal encargado de gestion ambiental, Ing Oscar Yesid Pérez Pifierez,
Asesor de calidad. La finalidad es lograr que el procedimiento se realice bajo
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condiciones ambientales adecuadas, que eviten la afectacion del medio
ambiente, al igual, que prevengan el uso de la informacién de los documentos
a eliminar para otros fines. Por esta razon el Dr. Erick lvan Reyes Marin,
solicité que el papel a eliminar fuera picado en cuatro partes, y asi de esta
menara pueda ser utilizado como reciclaje.

4. Proposiciones y varios: La Dra Lady Stella Herrera Dallos, jefe Oficina Asesora
Juridica, solicito a la secretaria del comité de archivo la correcciéon del nombre
de la oficina productora en los FUID (Formato Unico de Inventario Documental)
- lo anterior teniendo en cuenta la procedencia de las series y subseries
documentales alli registradas. A lo solicitado la Sra Barbara Carvajal le informa
que procedera a realizar el respectivo ajuste, para que de esta manera queden

corregidos acorde a la procedencia documental.

., y firman los representantes
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BARBA&A CARVAJAL

Profesional Unviersitario
Miembro y Secretaria de Comité de Archivo
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Cuadro adjunto No 01

100.1 007 ACTAS OF REUNION DE TRABAID |2018 1 22
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T, HUMAND GESTION, DUPU CI DAD,
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s TRANSITO Y SEGLIRIDAD WAL 2005-2015 2 1442
SUBTECNICA 130.12 0-184 [|C ARGLE ¥ DESCARGUE 2018 2 1252
130-12 0-155 |FERMISO FICO Y PLACA 2015 25 26562
130-12.0-82 P ASEO ¥ COMERCIO 2013 AL 2015 1 357
CULTURA
s 131-3.2171  |DEASISTENCIA.CURSOS iy 7 P
UERICULD S T NMIOWILIZALOS
CONTROL VIAL  |132-5.3-188  ligoievas DE SALIDAS® 2008, 2008,2010 100 153892
135-85.0-64 D EGESTION 2015 i 70
13583077 D E COMUNSS 20118 1 53
= DES'NI%MSCOMP&"“J'AS DE 2013 . 2014
133-202-157 |cemuros - 2 1
PLANT. VIAL Y 15
S Laen |DETURNOS SERMANALES VHORAS| o 3
s LA oamas I 176
D EFUNCIONANIENTO BE
L33-20.1-159 ¢ eprarorzACION s 2 7€
NAANT B AT ENTO FREVERT VO
SISTEMAS 150143 CORREC IV O DE SOFTWARE Y = 025
H ARDMW.ARE 20:07(2)- 2008 (2)
LICENCIAS DE CONDUCCODON
P OR®RIMERA VEZ,
152-12.1 R EFRENDACION,
LICENCIAS REECATEGORIZACION, CANBIO
D £ DOCUNENTO ¥ DUPLICADO |2315 &2 ss0s3
152830864 D EGESTION 2015 > 53
182.9.068 P LAN AZCION 2815 g =
A 160-3.6-47 JURIDICO 20:07-2011 a 3614
EPESIRIDICA (1 oD.02.89 D EMIANDA P ENAL 2007-2009 1 a7
T OC LIMENTOS DE APOVO A LA
GESMON
161-S.0.65 DEPLAN DEACCIOM 20148-3015 1 5
CONTRATACION O OCUNMENTACION GE ARCYO Y
O UPU CI DAL 2017-2018 s 10700
REGISTRO DE MEDIDAS 2008(11)
ASESORJURICA | o o0 0135 |CAUTELARES 2005(8) 31 17559
INSP, PRIMERA 162.01-5.0-64 |DEGESTION 20012 1 27
162.01-1.0-07 | EREUNION DE TRABAIO
INSP. TERCERA
162.01-9.0-64 |OEGESTION 2015 1 33
162.01-9.0-64 D EGESTION 201-2015 1
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