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SOLICITUD Y/O MODIFICACION TABLA DE RETENCION
Dependencia y/o Oficina Solicitante Nombre del solicitants —‘
GRUPO ALMACEN E INVENTAROS BLANCA STELLA ORTEGA GOMEZ

Fecha de la solicitud [

Ajustar (] simpificar ()
Modificar Suprimir D

Accién que solicita:

item Series Subseries docuTr;mpeonStales g?eonsc%i D'S%c;sa'f'on Procedimiento
I X X
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10

JUSTIFICACION DE LA ACGCION SOLICITADA

Serie
Subseries
Tipos N
documentaies
Afos de
retencion
Disposicidn Subserie 1_153-9,1-182_ “”Inventario individual de biengs por funcl:ionario y
final dependencia“ pasa de conservacion permanente a seleccion sistematica, por su

funcién y tramite
Subserie 113-9.1-182 “Inventario individual de bienes por funcionario y

dependencia” Documentos con valor administrativo y lsgal; por su funcionabilidad es un
L documento de actualizacién constants. Se hace seleccidn sistemética a los inventarias de uso %
Procedimiento | gagos de baja de funcionarios activos. Los efementos seleccionados dados de baja por tramite
terminan en la Subserie “Elementos Donados ¥ dados de Baja” Cada seis meses se hace revision
Us actualizacién de inventaros por funcionaro. Se hace transferencia da inventsrios de los
funcionarios inactivos &l archivo Central, los activos son custodiados por la misma oficing”
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Dependencia y/o Oficina Solicitante

Nombre del solicitante

GRUPO ALMACEN E INVENTAROS

BLANCA STELLA ORTEGA (GOMEZ

Fecha de la solicitud !

Accidn que solicita:

documentales

cuales se encuentran inmersos en la R
estan produciendo

Ajustar D Simplificar D
Modificar Suprimir D
. . Tipos Afos de | Disposicion T
Item Series Subseries documentales | retencion Procedimiento
1 X
2
3
4
5
6
7
8
9
10
JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Serie
Subseries
Tipos Subserie 113-9.1.204. Se eliminan los tipos documentales listado de bienes, los

esolucion , vy oficios , los cualss no se

Afos de
retencién

Disposicion
final

Procedimiento

m
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Firma del encargado de Archivo
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OFICINA
ALMACEN E INVENTARI DIG (|
PRODUCTORA EN o COoDIGO 8
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SECRETARIA GENERAL
RETENCION DiSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION centraL | ST { E I M S
113-1.0 ACTAS
113-1.0-07 De Reunion de trabajo ! 0 X Documentes con valor administrativo, de
FT-DIR-025 Planilla Control de Asistencia carigter informativo, termina su tramite |
FT-DIR002 Acta en la misma oficina; se efiminan.
113-1.0-164 D.m Omazm de Adquisiciches 2 ] X Documento con valor administrativo,
Citacion terminada la conservacién en el archivo
FT-DiR-025Planilla control de asistencia de gestion se elimina.
FT-DIR-002 Acta
113-1.0-161 | De Comité de Peritaje para la baja de bienes 4 27 X b o
ocumentos con valor administrativo y
Citacién contable. Tramita ef informe de los bienes
dados de baja con la oficna de
FT-DIR-025 Planilla de asistencia contabilidad. £l decumento original de la
resolucion tiene conservacion
FT-DIR-002 Acta permanente en la Oficina de la Secretaria
. General.
Resolucion
CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M:  Microfilmacion u otro
8. Seleccién
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—
OFICINA
ALMACEN E INVENTARIO CODIGO 113
PRODUCTORA c
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SECRETARIA GENERAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO T M PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL | © E S
113-9.1 INVENTARICS
113-9.1-186 | De Gestion Documental 1 0 X X Los inventarios de archivos de gestion
son diligenciados anualmente por cada
deperdencia, a fin de tener al dia
informacion confiable y fidedigna de los
FT-GDOC-003 Inventario de Gestién documentos producidos en cumplimiento
de sus funciones identificados por series
: y subseries documentales. Estas son de
conservacion permanente.
" Se debe conservar y  actualizar
113-8.1-187 | De Transferencia Documental 1 0 X X permanentemente (CP) en gesticn por s
instrumento que permite el control de los
FT-GDOC-003 Inventario de Transferencia expedientes transferidos anuaimente al
Archivo Centrail mediante el FUID.
Inventario individual de bienes por funcicnario y 5 Documentos con valor administrativa y
113-9.1-182 dependencia 2 ¥ liegai: por su funcionabilidad es un
FT-DIR-002Acta de incorporacion de elementos documento de actualizacion constante
FT-DIR-002 Acta de traslado Se amnm seleccion  sistematica a los
- < - invenfarios de uso y dados de baja de
FT-DIR-002 Acta de inventario de bienes de consumo funcionarios  activos. Los elementos
por funcionario seleccionados dados de baja por tramite
terminan en Ja Subsene ‘Elementos
Donados y dados de Baja” Cada seis
meseas se hace revision de actualizacion
PR-AINV-002Procedimiento para el levantamiento de inventatios por funcionario. Se hace
fisico de inventarig. fransferencia de inventarios de los
funcionanos inactivos at archivo central,
los activos son custodiados por la misma
oficina |_
CONVENCIONES:

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién

M:  Microfilmacién u otro

FIRMA JEFE DE DEPEN

FECHA: _10Q APT 7
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FIRMA COORDINADOR
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