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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

OFICINA

PRODUCTORA ASESOR JURIDICO GRADO 02 CODIGO 162

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA OFICINA ASESORA JURIDICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL
162-1.0 ACTAS 2 2
162-1.0-07 | De Reuni6n de Trabajo Documentos con valor administrativo;
. terminado la conservacion y custodia en

lﬂf 1 el archivo de gestion se traslada al
FT-DIR-025 Planilla Control de Asistencia archivo central para posterior eliminacion.
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162-1.6 |ACCIONES CONSTITUCIONALES 4 10 X

O e b e 1

|1 1 Documentos con valor administrativo Yy
juridico, terminada la vigencia

administrativa son transferidos al archivo

—————————] central para su posterior eliminacion.

Popular

De Cumplimiento

De tutela

= N B e e
162-9.0 =,_|_u0_~e—mm b=l i 5
162-9.0-64 | De Gestién 2 Documento de  tramite con  valor
|.|.|.|l|.||.|i|.|.|.|.||.|||]||||li|||.|.|||||.|.|.|1 administrativo, terminada la conservacion
en el archivo de gestion pasa a custodia
Informe al archivo central para su posterior

eliminacion
162-9.0-65 De Plan de Accién 2 Documentos con valor administrativo, de

caracler informativo; el original se tramita

con la oficina de planeacion, |a copia la

conserva en el archivo de contratacion;

terminada la conservacion en el archivo

de gestion se transfiere al archivo central
sterior eliminacion.
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| OFICINA ]
PRODUCTORA ASEQSR JURIDICO GRADO 02 CODIGO 162 J
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CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION cereal | ST | B I MR
162-9.1 | INVENTARIOS
162-9.1-186 | De Gestion Documental 1 0 X X Los inventarios de archivos de gestion
son diligenciados anualmente por cada

dependencia, a fin de tener al dia

informacion confiable y fidedigna de los

ET-GDOC-003 Gestién documentos producidos en cumplimiento

de sus funciones identificados por series

y subseries documentales. Estos son de
gl conservacion permanente.

162-g 1-187 | De Transferencia Documental 1 0 X X Se debe conservar y aclualizar

- - permanentemente (CP)en gestion por ser

instrumento que permite el control de los

expedientes transferidos anualmente al

FT-GDOC-003 Transferencia Documental
Archivo Central mediante el FUID.
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