
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  CONTABILIDAD DD MM AAAA NT

INICIAL FINAL Caja Carpeta Tomo Otros/No.

1 121-3.0-32

CERTIFICACIONES 

PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS 

6/2/2009 16/12/2009 1 34 PAPEL BAJA

ELABORADO POR: DIANA MARCELA GUTIERREZ MENESES

APOYO A LA GESTSION

22/11/2011

IINVENTARIO DE TRANSFERENCIA

INICIAL FINAL CAJA CARPETATOMO Serial CPU CD

2 121-4.0
Declaraciones Tributarias 

(Retencidon en la Fuente)
1/5/2009 31/5/2009 2 1 5CD637488H 1 PAPEL BAJA

3 121-4.0
Declaraciones Tributarias 

(Declaracion de Renta)
1/1/2010 31/12/2010 2 5CD637488H 1 PAPEL BAJA

Cargo CONTRATISTA Cargo CPS Cargo: CPS

Firma FirmaFirma

LUGAR Y FECHA: 17/9/2018 LUGAR Y FECHA:

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

17/9/2018 Lugar y fecha 17/9/2018

Código FT-GDOC-003Serie

114-18.2-128

Recibido por: LEIDY Y SUAREZ RA

Frecuencia de 

consulta 
Observaciones

FILA A                                                                                  

LADO B                                                                    

ESTANTE 23                                                                 

BANDEJA 7

Entregado por YOLLY MARITZA MALAVER Revisado por DIANA CIFUENTES

Serie

Versión: 01
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ENTIDAD PRODUCTORA:            

DEPENDENCIA PRODUCTORA

Objeto del Inventario

No. 

ORDEN
CODIGO

Nombre de series, nombre del 

expediente, nombre del 

archivo magnético

PROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA

INVENTARIO DOCUMENTAL

DIRECCION DE TRANSITO DE BUCARAMANGA
GRUPO DE CONTABILIDAD

Inventario documental con corte al 2016, para entrega  de archivo en concordancia con el artículo de la Ley 594 de 2000

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN No de 

folios  Peso 

en kb

Soporte

LAURA TERESA GOMEZ

CARGO: CARGO: OPS ARCHIVO CENTRAL

Código FT-GADM-022

FIRMA: FIRMA:

LUGAR Y FECHA: LUGAR Y FECHA: 22/11/2011

Dirección de Tránsito 

de Bucaramanga

GESTION ADMINISTRATIVA Código: MPA-10-P01-FT04

Formato único de inventario documental 
Versión: 02
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REGISTRO DE ENTRADA

SOPORTE
FRECUENCI

A DE USO
NOTAS

FILA B, LADO B, ESTANTE 50, BANDEJA 3

ENTIDAD PRODUCTORA:            DIRECCION DE TRANSITO DE BUCARAMANGA

Objeto ARCHIVO CENTRAL

No. 

ORDEN
CODIGO

SERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES

FECHAS 

EXTREMAS

UNIDAD DE 

CONSERVACION No. DE 

FOLIOS

RECIBIDO POR:

CONTABILIDAD



INICIAL FINAL CAJA CARPETATOMO Serial CPU CD

4 121-9-0,74 INFORMES  FINANCIEROS 31/5/2010 31/12/2010 X 9 PAPEL BAJO

7 121-9-0,74 INFORMES  FINANCIEROS 31/5/2010 31/12/2010 X 4 PAPEL BAJO

121-4-0
DECLARACION 

TRIBUTARIAS
15/1/2010 31/12/2010 X 37 PAPEL BAJO

INICIAL FINAL CAJA CARPETATOMO Serial CPU CD

23 121-3.2 CERTIFICACONES 25/1/2011 22/11/2011 5 X 60 PAPEL BAJO

25 121-9-0 INFORMES 30/1/2010 31/3/2010 6 X 160 PAPEL BAJO

26 121-9-0 INFORMES 30/4/2010 31/5/2010 X 183 PAPEL BAJO

27 121-9-0 INFORMES 30/6/2010 31/8/2010 X 168 PAPEL BAJO

28 121-9-0 INFORMES 30/9/2010 31/11/2010 X 113 PAPEL BAJO

30 121-30,32 CERTIFICACONES 1/2/2010 5/11/2010 X 57 PAPEL BAJO

LUGAR Y FECHA: Lugar y fecha

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL
Código FT-GDOC-003Serie

114-18.2-128

Versión: 05

Firma Firma Firma

ESTANTE 120 BANDEJA 3 FILA C 

LADO B 

Entregado por

Firma Firma

Versión: 05
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DIRECCION DE TRANSITO DE BUCARAMANGA

Inventario documental con corte al__________________________de 2015, para entrega  de archivo en concordancia con el artículo de la Ley 594 de 2000

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN

Recibido por:

No de 

folios  Peso 

en kb

Soporte
Frecuencia de 

consulta 
Observaciones

ESTANTE 120 FILA C LADO B 

BANDEJA 2

Cargo:

Revisado por

ENTIDAD PRODUCTORA:            

Recibido por:

AUX ADMINISTRATIVO GRADO Cargo Cargo:

DEPENDENCIA PRODUCTORA

Objeto del Inventario

Entregado por SAUL YESID SANCHEZ VILLAMIZAR Revisado por

No. 

ORDEN
CODIGO

Nombre de series, nombre del 

expediente, nombre del 

archivo magnético

Cargo AUX ADMINSITRATIVO  GRADO 2 Cargo

Firma

Cargo

CODIGO

Nombre de series, nombre del 

expediente, nombre del 

archivo magnético

17/12/2015 LUGAR Y FECHA:

ENTIDAD PRODUCTORA:            

DEPENDENCIA PRODUCTORA

Objeto del Inventario

No. 

ORDEN

FECHAS EXTREMAS

INVENTARIO DOCUMENTAL

DIRECCION DE TRANSITO DE BUCARAMANGA

Inventario documental con corte al__________________________de 2015, para entrega  de archivo en concordancia con el artículo de la Ley 594 de 2000

UNIDAD DE CONSERVACIÓN No de 

folios  Peso 

en kb

Soporte
Frecuencia de 

consulta 
Observaciones
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INVENTARIO DOCUMENTAL

LUGAR Y FECHA: LUGAR Y FECHA: Lugar y fecha



IINVENTARIO DE TRANSFERENCIA

INICIAL FINAL CAJA CARPETATOMO Serial CPU CD

1 121-3,2-32

CERTIFICACIONES DE 

RETENCION EN LA 

FUENTE, PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS

2/2/2012 13/8/2014 3 250 PAPEL BAJA

2 121-3,2-32

CERTIFICACIONES DE 

RETENCION EN LA 

FUENTE, PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS

13/8/2014 20/10/2014 98 PAPEL BAJA

3 121-3,2-32

CERTIFICACIONES DE 

RETENCION EN LA 

FUENTE, PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS

27/1/2016 10/8/2016 213 PAPEL BAJA

INVENTARIO DE TRANSFERENCIA

INICIAL FINAL CAJA CARPETATOMO Serial CPU CD

1 121-1.0-07
ACTAS DE REUNION DE 

TRABAJO
26/6/2014 26/1/2016 1 1 22 PAPEL MEDIA

DIRECCION DE TRANSITO DE BUCARAMANGA
GRUPO DE CONTABILIDAD

Inventario documental con corte al  26 de Enero de 2016, para entrega  de archivo en concordancia con el artículo de la Ley 594 de 2000

Código FT-GADM-022Serie

114-18.2-128

Versión: 01

Página 1 de 1

10-Oct-17

No. 

ORDEN

Frecuencia de 

consulta 
ObservacionesCODIGO

Nombre de series, nombre del 

expediente, nombre del 

archivo magnético

FILA D LADO A EST.138; 

BANDEJA 1

YIMY VEGA

CONTRATISTA

PROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA
Código FT-GADM-022Serie

114-18.2-128

ENTIDAD PRODUCTORA:            DIRECCION DE TRANSITO DE BUCARAMANGA
DEPENDENCIA PRODUCTORA GRUPO CONTABILIDAD

Objeto del Inventario Inventario documental con corte de 2006 hasta 2015, para entrega  de archivo en concordancia con el artículo de la Ley 594 de 2000

Observaciones

FILA B                                                                                  

LADO B                                                                                 

ESTANTE 41                                                                          

BANDEJA 5 

INVENTARIO DOCUMENTAL

CONTARTISTA Cargo

Firma Firma

10-Oct-17

Nombre de series, nombre del 

expediente, nombre del 

archivo magnético

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN No de 

folios  Peso 

en kb

Soporte
Frecuencia de 

consulta 

LUGAR Y FECHA:

ENTIDAD PRODUCTORA:            

DEPENDENCIA PRODUCTORA

Objeto del Inventario

No. 

ORDEN
CODIGO

Cargo:

Firma

Lugar y fecha

Entregado por CRISANTO AUGUSTO PEREZ PINTO Revisado por YIMY VEGA

Cargo CONTRATISTA

PROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN No de 

folios  Peso 

en kb

Soporte

Recibido por:

10-Oct-17 LUGAR Y FECHA:

INVENTARIO DOCUMENTAL 8888
Versión: 01
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3 121-3.2-32

CERTIFICACIONES DE 

RETENCION EN LA 

FUENTE, PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS

20/1/2015 13/8/2015 3 1 249 PAPEL BAJA

4 121-3.2-32

CERTIFICACIONES DE 

RETENCION EN LA 

FUENTE, PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS

13/8/2015 19/10/2015 2 44 PAPEL BAJA

BUCARAMANGA, DICIEMBRE 10 DE 

2018
LUGAR Y FECHA:

BUCARAMANGA, DICIEMBRE 10 DE 

2018
Lugar y fecha

Firma Firma Firma

LUGAR Y FECHA:
BUCARAMANGA, DICIEMBRE 10 DE 2018

FILA B                                                                                  

LADO B                                                                                 

ESTANTE 41                                                                          

BANDEJA 5 

YOLLY MARITZA MALAVER AGUILAR Revisado por LEIDY SUAREZ RANGEL Recibido por: LEIDY SUAREZ RANGELEntregado por

Cargo
PROFESIONAL DE APOYO 

CONTABILIDAD
Cargo

CONTRATISTA GESTION 

DOCUMENTAL 
Cargo:

CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL 


