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OFICINA PRODUCTORA

| GRUPO INSPECCIONES

|coDIGO 162.01

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA OFICINA ASESORA JURIDICA
. RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO TARCHVO [ o+ [ ¢ [ m &
GESTION | CENTRAL
162.01-1.0 |ACTAS Documentos con valor
162.01-1.0-07 | Actas de Reuniones de trabajo 2 2 X administrativo, de  caracter
(FTT—— informativo. Se eliminan
terminada la conservacidén en
Acta el archivo central.
162.01-9.0 |INFORMES 2 2 X Documentos de juicio con valor
162.01-0.0-84 | Informes de Gestién administrativo y legal.  Se
Solicitud eliminan las copias, los
- - —== originales terminan por tramite
Informe ( gestion y estadisticos) en la oficina de Planeacion.
162.01-9.0-65 | Informes Plan de Accién 2 2 X
Solicitud )
Informe
Cronograma de actividades del plan de accién e —
Anexos e J

CONVENCIONES:

\

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA;
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OFICINA PRODUCTORA

| GRUPO INSPECCIONES

CODIGO 162.01

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

'OFICINA ASESORA JURIDICA

| SETENCIBN DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO [ARCHVO | [ £ [y -
. -GESTION | CENTRAL
162.01-9.0-81 | Informes de Accidentes 2 15 X Uoncamsﬁm ~ con valor
Informe de solo dafios administrativo, juridico y legal,
: son evidénciales ante
Informe oo:. _mm_o:maom 0 muerto alitendates judiciales.
Concepto técnico Terminada la vigencia en el
Anexos archivo central se eliminan.
162.01-9.1 |INVENTARIOS Documentos que evidencian la
162.01-9.1-87 | Inventarios Documentales Archivo de Gestion 2 X X mw%mﬁ”m a%%cﬂwmﬁﬂwr a,_meM”
Formato inventario documental Archivo de Gestidon valor histnas
CONVENCICNES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA:
M: Microfilmacion u otro
S: Seleccion FECHA:
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RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Lol y FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHVO [ARCHVO | ot [ ¢ | m
GESTION | CENTRAL
162.01-18.6 | PROCESOS 2 8 X Documentos con valor
awmﬂm.m. Procesos Contravencionales MMM. _:_mwmmwo. ._m._mm_ y E_._a_no._
Procesos Contravencionales sin Revision Téecnico - videncaies Sl B
NEE AR desarrollo del proceso
ecanica . :
Contravencional. Terminado el
Comparendo plazo precaucional en el
Solicitud entrega de vehiculo archivo central se eliminan.
Fotocopias: Licencia de Transito - SOAT- Licencia
Conducciéon — Revisién Técnico Mecanica, Cédula
Ciudadania Y/O Carta de Autorizacién Propietario o
legitimo poseedor y fotocopia cédula ciudadania,
recibos de servicio grua y parqueadero
i Boleta de salida .
Certificado de asistencia al curso
T L
‘\.\.\_ \
CONVENCIONES: n\ ’
CT: Conservacion Total : / - ».
E: Eliminacion FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE._

M: Microfilmacion u otro
S: Seleccion
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RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
. ARCHIVO [ARCHVO | o+ T ¢ [ m | s
GESTION | CENTRAL
Amonestacion 2 15 X Documentos con valor
Recursos o revocatoria directa administrativo, legal y juridico,
Tutelas son evidénciales en el
Procesos Contravencionales no realizada revision desatrollo ; gel Pty
Técnico ~Mecsnica Contravencional. Terminado el
plazo precaucional en el
Comparendo archivo central se eliminan.
Solicitud entrega de vehiculo
FOTOCOPIAS: Licencia de Transito - SOAT-
Licencia Conduccién, Cédula Ciudadania Y/O Carta
de Autorizacion Propietario o legitimo poseedor y
fotocopia cédula ciudadania, recibos de grua,
parqueadero y revisién técnico mecanica :
Boleta de salida
Solicitud de la audiencia o-resolucion 6 y 31 dia o
resolucién aceptacion o constancia de archivo YN

CONVENCIONES: 7

CT: Conservacion Total
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. DISPOSICION
RETENCION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO [ARCHNO | 1 [ ¢ ﬂ w1 s
GESTION | CENTRAL

auto acogimiento y notificacion 2 15 X Documentos con valor
Version ] administrativo, legal y juridico,
Prusb son  evidénciales en el

usuas desarrollo  del proceso
Alegatos Contravencional. Terminado el
Fallo plazo precaucional en el
Recursos o revocatoria directa archivo central se eliminan.
Tutelas
Procesos Contravencionales mB_m_o:mm
Contaminantes
Comparendo
Solicitud de la audiencia o resolucién 6y 31 dia o
resolucion aceptacion o constancia de archive
auto acogimiento y notificacion
\Versién i)
Pruebas Z

CONVENCIONES: |

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Microfilmacion u otro
S: Seleccion
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RETENCION g s
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
. ARCHIVO [ARCHVO | o1 [ £ [ m
GESTION | CENTRAL
Alegatos 2 15 X Documentos con valor
Fallo administrativo, legal y juridico,

Recursos o revocatoria directa

Tutelas

son evidénciales en el
desarrollo del proceso
Contravencional. Terminado el
plazo precaucional en el
archivo central se eliminan.
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GRUPO INSPECCIONES ﬁ CODIGO 162.01

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA OFICINA ASESORA JURIDICA
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES REHVE T ARGHIVG FINAL PROCEDIMIENTOS
cEsSTION | ceENTRAL | €T | E | M
162.01-20.1 | REPORTES 4 6 | X ~ |Documentos  con  valor
16201201 -140 | Reporte B__mo_..M: Licencias retenidas : .m_,mﬂ_ﬂ.ﬂmﬂﬂ_,ﬂm_ O_MM_MMmeLMuMW
Reporte relacion el archivo central se eliminan.
\.‘.\\\. ‘
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