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ARCHNVO [ARCHVO [ - T ¢ [ m | s
GESTION | CENTRAL
150-1.0 |ACTAS 2 X Documentos con valor
150-1.0-07 | Actas de reuniones de trabajo ﬂa_“w:__ﬂ_m“.ﬂmgo__ Mm n_m.u_.m.nﬁmw
informativo. e eliminan
Memorando terminada la conservacién en
Acta el archivo de gestion.
150-1.2 | ASESORIAS 2 2 X Documentos con valor
Asesorias técnicas en la adquisicion del Software y administrativo y legal.
150-1.2-14 | Hardware Terminada la conservacién en
Requerimiento el archivo central se eliminan
Asesoria ( Respuesta- Oficio) . |
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GESTION | CENTRAL |
150-3.1 |CAPACITACIONES 3 - 1 X Uoo_.._am:ﬁm con valor
150-3.1-26 | Capacitacién uso del software y hardware administrativo y legal,
Planil trol d HABON vio GLaBh B6 sarvi evidencian la gestion
anilia control ae Omﬁmn_ aci _.._I.{1 0O oraen qe vICIO ma:._mj_m»ﬁma,\m de la Oﬂ_om:m.
Manuales = Terminada la conservacion en
el archivo central se eliminan.
150-5.0 |EVALUCION Y SEGUIMIENTO 2 4 X ooncamao.m con valor
5.0- : imient S aticos” administrativo y legal.
150-5.0-53 m<m=._mn_w: y mmm._.__s_m: 0 de servicios informaticos Seleccion del 10% segun
Servicio informatico muesira alaatoria.
Factibilidad técnica
| Cantidad y calidad del servicio " - 5 o =
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ARCHIVO TARCHVO | T [ o
GESTIO CENTRAL
150-8.0 |HISTORIAS 2 6 X DoanmEo.m con valor
150-8.0-61 | Historias de computadores e impresoras administrativo y  legal,
iode | : terminada la conservacion en
Inventario de los equipos el archivo central y de igual
Acta de entrega o — forma cuando se de de baja el
Acta de traslado bien se eliminan. Por tramite
Acta de préstamo terminan en la oficina de
P Almacén e inventarios como
[ nt ’ .
_O“o%mqmam g ﬂswzﬁwz H:_m e parte del inventario de cada
fHoime de Mantenimianio funcionario de la entidad.
Soporte de mantenimiento
Acta de baja de equipo de computo
8 Soporte del servicio e - 4 1 . . |
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_ ARCHIVO [ ARCHNO | - u
GESTION | CENTRAL = &
150-9.0 |INFORMES 3 4 X DOCUMENTOS DE JUICIO:
150-9.0-62 | Informes a entes de control Sirven de prueba de la gestion
DIAN, Gobernacién, COMB, Ministerio de administrativa , se elimina la
Transportes, entes fiscalizadores copia, el original reposa en la
oficina de planeacién
Anexos
150-9.0-64 | Informes de Gestion - 2 2 X Documentos ~ con  valor
Solicitud | administrativo, por tramite el
rformes do actiidadas original .”m:a:m en la oficina de
Informes estadisticos de accidentalidad y Plareacion.
comparendos
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150-9.0-65 | Informe plan de accion . 2 2 X Documentos con valor
Solicitud : administrativo, por tramite el
i original termina en la oficina de
nforme . : planeacién.
Cronograma de actividades del plan de accién
Anexos
|_150-9.1 |INVENTARIOS ) B - B ) r
150-9.1-87 | Inventarios Documentales Archivo de Gestién 2 X X Documentos que evidencian la
Formato inventario documental Archivo de Gestion gestion documental de los
archivos de gestion. Tienen
valor histoérico
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150-14.3 |MECANISMOS DE CONTROL 5 5 X Don_.haman_m ~con valor
Coblak do s idad administrativo, juridico y legal.
opias de segun Son evidénciales a las gestion
Planillas de Control administrativa , se eliminan
terminada la conservacién en el
S e - . = archivo central
150-18.2 |PROGRAMAS Documentos de conservacion
150-18.2-127 | Programa del Software 4 2 X X permanente con valor historico
Planilla de requerimiento
Manual técnico s 1 r L
Manual del usuario i,
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