GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo:
MPA-10-P-01-F01

; Version:2.0
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
: | Paginaide6
OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE TESORERIA __OOU_QO 122
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SUBDIRECCION FINANCIERA
RETENGION o_mwmzw_m_o_,_
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO T"ARCHIVO | T ¢ N
_GESTION | CENTRAL
122-1.0 |ACTAS 2 X Documentos con valor
122-1.0-07 | Actas de Reuniones de Trabajo administrativo  de  Carter
Memorando : informativo, se eliminan
B terminado la vigencia en el
Acta archivo gestion.
\
.
CONVENCIONES: v )
CT: Conservacion Total f \ Y
E: Eliminacion FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: \ FIRMA RESPONSABLE: -

M: Microfilmacién u otro

S: Seleccion

FECHA:

G pic o

FEcHA v 1 OTC gmp)




GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo:
MPA-10-P-01-FO1

: Version:2.0
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
Pagina2de 6
OFICINA PRODUCTORA _mmc_uo DE TESORERIA _nou_oo 122
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SUBDIRECCION FINANCIERA
RETENCION o_mﬂomo_oZ
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES INAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO | ARCHIVO cr | e | m
GESTION | CENTRAL
| 122-3.2 |CERTIFICACIONES _uon_.s.‘_maﬂm con  valor
122-3.2-151 | Certificado de ingresos y retenciones 2 X administrativo,  se eliminan
Solcitud terminada la vigencia
olcitu administrativa
Certificacion
Documentos con valor
¥ 2 2 X administrativo, los originales
122-9.0 |INFORMES : por ftramite terminan en Ia
122-9.0-64 | Informes de Gestién oficina de planeacion.
Solicitud Terminada la conservacién en
Informes el archivo central se eliminan
las copias

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: e
M: Microfilmacion u otro NP I m:a,
S: Seleccion FECHA: =

FECHA:

el
/i
FIRMA RESPONSABLE: _\\ \W —>

/




GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo:
MPA-10-P-01-FO1

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién:2.0

Pagina 3de 6

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA;

\

M: Microfilmacién u otro

S: Seleccion FECHA:

BT 0T

s

FECHA:

OFICINA PRODUCTORA _Qx:_uo DE TESORERIA _000_00 122
.&.Qyo_nuz ENLA ESTRUCTURA o|zm>z_m | SUBDIRECCION FINANCIERA
RETENCION e
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES L h ] _FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO | ARCHIVO ct | E [ M| s
GESTION | CENTRAL
122-9.0-65 | Informes plan de accién 2 2 X Documentos con valor
Solicitud administrativo, los originales
== inforine por tramite terminan en Ia
o = . oficina de planeacién.
Cronograma de actividades del plan de accién Terminada la conservacién en
| Anexos e e ———— R SR el archivo central se eliminan
las copias
122-9.0-75 | Informe de Bancos 2 2 X _uoorq_mna.m con valor
Inf administrativo de  caracter
e informativo, se  eliminan
- e B ISR R RS S WS S N ————+ 1 [terminada la conservacién en
___| el archivo central
=L
-
CONVENCIONES: 7 f

FIRMA RESPONSABLE: \

W

I




) Cédigo:
GESTION ADMINISTRATIVA MPA-10-P.01-Fo1
Version:2.0
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
Pagina4 de 6

OFICINA PRODUCTORA |GRUPO DE TESORERIA | CODIGO 122
|UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA | SUBDIRECCION FINANCIERA
RETENCION DISPOSICION S
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NS T | FINAL | PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO 'T"ARCHIVO |~ . E |l x| s
GESTION | CENTRAL
122-9.1 |INVENTARIOS Documentos que evidencian la
122-9 1-87 | Inventarios Documentales Archivo de Gestion 2 X X mwnm_“_%Mm n%%cMMMMM__._ a._mm:_Mm
= ; . o . Tienen
Formato inventario documental Archivo de Gestion valor histérico
L e e ot Il A S g e =5 Documentos con valor
122-14-3 | MECANISMOS DE CONTROL administrativo, legal y juridico.
122-14.3- . 2 5 X Terminada la conservacién en
111 Control en pagos de tramites el archivo central se eliminan
Recibos de tasas tarifas y derechos de la Direccién
j de Transito de Bucaramanga
i J
a2
CONVENCIONES: 7 ; ,
L jar i
CT: Conservacién Total f/ - \ N =
E: Eliminacién FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: //u v FIRMA RESPONSABLE: \ D
M:  Microfilmacién u otro ; - T
S: Seleccién FECHA: =t DIt 2010 FECHA Bl gy

~Laky



GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo:
MPA-10-P-01-FO1

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Version:2.0

PaginaSde 6

OFICINA PRODUCTORA | GRUPO DE TESORERIA |CODIGO 122
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SUBDIRECCION FINANCIERA
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R FINAL PROCEDIMIENTOS
GESTION | ceNTRAL | T | E [ M | s
| 122-18.0 | PARTIDAS Y OPERACIONES CONTABLES I P — —
122-18.0-
fe_{Egmsos o L 2 el S R

Consignaciones ( locales, nacionales y titulos
judiciales)

Cheques

Reportes intemos ( arqueos de ingreso, ingresos
netos, totales dia cajero)

Formato de cuadre ( consolidado caja general)

Formato de ingresos

Formato de informe de bancos diarios

Los originales se conservan
por los afios de retencién
establecidos, por tramite y
produccién terminan en |a
misma oficina.

CONVENCIONES:

CT: Conservacién Total
E: Eliminacién

M:  Microfilmacién u otro
S: Seleccion

Sy o7
FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: : ./

FECHA:

2

-

Wi ot i

FIRMA RESPONSABLE: :\ ;

FECHA: \




GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo:
MPA-10-P-01-FO1

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Versian:2.0

Pagina6de 6

| OFICINA PRODUCTORA

M: Microfilmacién u otro
S: Seleccion

| GRUPO DE TESORERIA | CODIGO 122
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SUBDIRECCION FINANCIERA g
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO T"ARCHIVO | - E | m
GESTION | CENTRAL
122-18.0- 4 26 X Documentos con valor
1y & reso administrativo, legal y contable.
Libro de bancos Los originales se conservan
Comprobantes de egreso por los afios de retencion
Solicitudes por devolucién mmﬁmu_mo.aop por ftramite y
Resolucién por devolucién produccién terminan en |Ia
= Actas de transferencia "ESHIONGInE.
Relacion de transferencia ( terceros por orden de
pago)
- \i!llr.//
# x
CONVENCIONES: s 7
M / i /
CT: Conservacién Total /j \\m e
E: Eliminacion FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE:  ~

FECHA:

01 p1c oig

FECHA:

/




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6

