PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

Serie: 114-1.0-04

Circular No 002-201%

Pagina 1de 1

Bucaramanga, 12 de febrero de 2018

PARA: DIRECCION GENERAL ]
JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
JEFE OFICINA ASESORA DE SISTEMAS

JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION.

JEFE OFICINA ASESORA DEL SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION

JEFE OFICINA CONTROL INTERNO Y GESTION

ASUNTO: Convocatoria Comité de Archivo, Decreto 1080 de 2015 Art.

2.8.21.14,28.21.15

Par la presente; se convoca a los integrantes de comité de archivo para el 19 de
febrero 2019 a las 8:30 am en la oficina de la Secretaria General, para la
aprobacion de eliminaciéon de los inventarios documentales seleccionados del
Archivo Central, y que por su disposcion final deben ser depurados, segun T.R.D.

ORDEN DEL DIA:

1. Presentacion de documentos de archivo, que segin disposicion final en las

T.R.D deben ser eliminados.

2. Aprobacion del acta de eliminacién de documentos presentados segin formatos
de inventario documental y planillas de eliminacion, por las diferentes

dependencias de la entidad.
Procedimiento de eliminacion.
Proposiciones y varios.

hall o

Atentamente,

| fﬁw&Me

BARBARA CARVAJAL
Grupo Documentacion y Archivo
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FECHA: Bucaramanga, 28 de febrero de 2019
HORA: 8:30 am.

LUGAR: Archivo central de la entidad “cuarto piso”
ASISTENTES:  DRA STEFANIA JIMENEZ CANIZALES

Secretaria General.

Dra. LADY STELLA HERRERA DALLQOS

Jefe Oficina Asesora Juridica

Dr. ALFONSO SERRANQ ARDILA.

Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Ing. JUAN PABLO RUIZ.

Jefe de Oficina Asesora de Sistemas

Ing OSCAR YESID PEREZ PINEREZ

Asesor de Calidad

BARBARA CARVAJAL

Coordinadora Grupo Documentacion y Archivo
Dra LIZETH PAOLA MENESES

Asesora Gestidn Control Interno

Integrante de comité de archivo con voz pero sin voto

ORDEN DEL DIA:

1. Presentacion de documentos de archivo, que segun disposicion final en las
T.R.D deben ser eliminados.

2. Aprobacion del acta de eliminacion de documentos presentados segun
formatos de inventario documental y planillas de eliminacién, por las diferentes
dependencias de la entidad.

3. Procedimiento de eliminacion.

4. Proposiciones y varios.

Desarrollo

1. Presentacion de documentos de archivo, que segun disposicién final en las
T.R.D deben ser eliminados. La Sra Barbara Carvajal, Secretaria del Comité de
Archivo, presento a los integrantes del comité de archivo relacion de series y
subseries documentales en formatos de inventarios documentales FT-GADM-
022 y planillas de eliminacién de documentos FT-GADM-027, que seglin la
disposicién final registrada en las Tablas de Retencién Documental (T.R.D.) vy
decision tomada por los jefes de las oficinas productoras y receptoras, deben
ser eliminados.
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La Sra Barbara Carvajal, profesional Universitario y Coordinadora del Grupo de
Documentacién y Archivo, en condiciéon de secretaria del comité, y cumpliendo

con los

prpcesos de seleccion y eliminacién de los documentos reflejados en el

Programga ide Gestion Documental, convoco a los integrantes del Comité de

Archivo,

ndmbres arriba relacionados, con el fin de acordar el procedimiento de

eIiminaciﬂP de las Unidades Documentales seleccionadas en el Archivo Central
e

,afinde

Las unid

a. Sele

ecutar el procedimiento legal archivistico de eliminacion.
r es documentales seleccionadas para eliminacién fueron:

lbnadas en el archivo central y transferencias de eliminacion archivo de

ejecucipnes fiscales. Ver cuadro adjunto No 01

Una ve

cuadro
comité

 |verificadas las series y subseries documentales relacionadas en el
unto, la Sra Barbara Carvajal, profesional Universitario y secretaria de
archivo, procedié a dar cumplimiento al procedimiento de eliminacion

documefital de cada una de sus etapas al levantamiento del acta de eliminacién

cién. La Sra Barbara Carvajal en cumplimiento al cronograma de
cidon documental procedié al levantamiento del acta de eliminacion de

eliminacién, segun disposicién final T.R.D.

resentantes del Comité de Archivo y la Coordinadora del Grupo de
entacion y Archivo, mediante consulta de valoracion del fondo
ntal y la disposicién final registrada en las Tablas de Retencion
ental de la entidad, conscientes del alcance que conlleva la eliminacién
umentos, procedieron a la aprobacién, por unanimidad, de |la presente
eliminacion, teniendo en cuenta:

La verificacion de las unidades documentales a eliminar (series y
subseries) registradas en el FT-GAM-022 y los documentos de apoyo a
la gestion en FT-GADM-027.

La justificacion de eliminacién dada por los productores de los
documentos en el procedimiento de los formatos FT-GADM-022 y FT-
GADM-027 por los conceptos de pérdida de valores documentales,
duplicidad, documentos de apoyo a la gestion y terminaciéon del ciclo
vital del documento.
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El volumen documental destinado a la eliminacion fue equivalente a 389
cajas de archivo, el equivalente a 97 metros lineales, se adjuntan FUID y
planillas de eliminacidn de documentos.

El procedimiento de eliminacion de documentos se realizara en cumplimiento a
lo establecido en el Acuerdo 046 de 2000, Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacion y el Acuerdo 04 de 2013, art 15. Para la presente eliminacion se
aplicara el método de picado. Las unidades documentales a eliminar fueron
presentadas en los formatos FT-GADM-022 y FT-GADM-027, referente a
Inventarios Documentales y planillas de eliminacién, diligenciadas por el personal
del archivo central y el responsabie del archivo de gestion, que para efectos se
adjunta; etapas a seguir para el procedimiento de eliminacion:

a.

b.

Publicacién de las planillas de eliminacion de unidades documentales, por un
periodo de 30 dias, en la pagina web de la entidad,

En caso de observaciones, deberan ser revisadas por el Comité de Archivo de
la entidad, para lo cual contara con un plazo de 60 dias, a fin de hacer las
respectivas justificaciones a los peticionarios, las cuales deberan realizarse a
través de la pagina web de la entidad.

Presentacién del Acta de Eliminacion suscrita por el Comité de Archivo de la
entidad,

Las actas de eliminacion y/o formato utilizado {( FUID y planillas de eliminacion)
deberan tener conservacion permanente y mantenerse publicada en la pagina
web de la entidad para su consulta,

EL archivo General de la Nacién sera la dltima instancia en cuanto a solicitud
de suspension del proceso de eliminacion, de acuerdo a la naturaleza de los
documentos, su valor legal, testimonial, informativo , cuando a su juicio pueda
afectar el patrimonio documental del pais,

La eliminacion de documentos se debe llevar a cabo por series y subseries
documentales y no por tipos documentales.

Procedimiento de eliminacion: Teniendo en cuenta que la depuracion de los
documentos a eliminar se hara mediante procedimiento de picado, la Sra
Barbara Carvajal, secretaria de Comité, fue designada por el comité de archivo,
para coordinar la actividad de picado junto con el personal encargado de
gestibn ambiental, Ing Oscar Yesid Pérez Piferez, Asesor de calidad. La
finalidad es lograr que el procedimiento se realice bajo condiciones
ambientales adecuadas, que eviten la afectacion del medio ambiente, al igual,
gue prevengan el uso de la informacion de los documentos a eliminar para
otros fines. Por esta razén la Dra Stefania Jiménez Canizalez, Secretaria
General, solicitd que el papel a eliminar fuera picado en cuatro partes, y asi
de esta menara pueda ser utilizado como reciclaje.
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No habigndo mas que anotar, se finaliza a Ias 10:00 a.m., y firman ios
representantes del Comité de archivo.

DRA STEFANIA JIMENEZ CANIZALES
Secretari? Gieneral.

Dra. LADY

Jew_

LY

i

b1z | H
Agesora i estion Control Intenno
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Cuadro adjunto No 01

DOCUMENTOS A ELIMINAR ARCHIVO CENTRAL
DEPENDENTIA SERIE / SUBSERIEfFASUNTO VIGENCIA CAJAS FOLOS OBSERVACIONES
irac ciin Ganeral (C1G .
GDA, 8IE) NA o] 3]
C.iG NA [¢] 0
S NA [¢] 3]
CODA NA e] Q
Sacratans Gaweral{ G0, ) ) -
fanteninisntn) NA _ Q o]
Contro! Intarno disephnaria  [NA 5] g
Gastan det Talento Humano
{ §. Ceupacwnal) NA [e] o]
ACTAS 2015 20
Atancion ol Usuaro INFORMES DE GESTION 2014 88
INF.PLAN DE ACCICN 2014 4
Almacén o nventaro NA a
Documentos y Archwo NA G
C. BE DISPONIBLIDAD
subdirgccion Fnancera PRESUMIESTAL Z014-2014 2 3000
C. DE REGISTRC PRESUPUESTAL 2074-2015 3 3000
Contabiwdad NA . a3 O
Tasoreria PAGOS DE TASAS TARIFAS ¥ DERECHTS 2014 84 84000
ACTAS DF REUNION DE TRABMG 2013:2015 0,368 92
Bectcionss Fiscalas INFORMES DE GESTION 2010 0,404 101
MA . o o
Subdweccian Téenica ACTAS DE REUNION DE THABAID 2633 2014 1,964 ang
ACTAS DE REUNION DE TRABAJO 2012 HASTA 2017 H 2513
INFORMES DE GESTION 2012 2014 o502 250
Cutyra Cindadana 1P DRMES DE PLAN DE ACCION 2012-2014 0,36 90
DOCUMINTACKOH DT APOYG Y
DUPLICIDA D =) 1250
Contrel Vial NA 43 O
ACTAS DEREUNION Of TRaBA G 2017 AL 7014 1 250
Ranaarakento Val ( INFORMES OE GESTION 2013 A 2014 1 250
sefalz acon) IMFORNES DE PLAN DE ACCION 2013 AL 014 1 250
INFORMES UE COMUNAS 2013 AL 2014 1 10
Hasngacion NA 0 o
Sistemay NA, T 0 o
Registro Autemelor MA 0 [s] £
L enems do Conduoogn | TSTORIAS DELCENCIAS e pa| v PIse
INFDRMES DE GESTION ZU015-2014 H o5¢ N
Oficna Asasora Juriica  [ACTAS DEREUNION OF TRABAID 10132014 0. 0nd L6 .
INFORMES DE GESTION 2014 2 SOU0 < :
Contra@cion NA -
Asasot ikico Grado 02 MNA 1
ks pec codn Primera PROCESDS {COMPARENDOS) e 2008. I 2] 2000 .
INFORIMES DE GESTION 2013 0,108 27
ACTAS DE REUNION OE TRABAJD U114 G.N16 4 . ®
s poccion Segunda HFORMES DE GESTION 2014 (244 1 & .
INEQRMES DE PLAN DE ACCION 2014 0 008 2 .
PROCESDS (COMPARENDOS) 2008 4 1606
PROCESOS {COMF’ARENQQS) Z008 2} 1506
nspeccuin Tarcara ACCDENTES 2000 10 1 G000
INFORMES OF GESTION 24 0,144 36
INFORMES OF GESTION 20122015 0.4 16363
hspeccith Cudtla INEORMES DE FLAN DE ACCIKM 2011 13,024 &
PROCESO S (COMPARENDOS) 20072008 26 BHO0
nspes cinn Grinta PROCES0S (COMPARENDOS) 2006 AL 2008 20 5000
nspeccn Soxla PROCESOS (CRMPARENDDS) 200R 3 750
ispeccion Seplma PROCESOS {COMPARENDOS) " 2000 £ R
SUBTOTAL 205,472 153368
PROCESOS CONTRANVENCIONALES
EJE FISCALES ( COBROS COATCTNVOS Y 2010 a4 93500
PERSUASNOS ) H
GHAN TOTAL METRCS LINEALES 87,368 389.472! 246865
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