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OFICINA
PRODUCTORA CONTROL VIAL CODIGO 132
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SUBDIRECCION TECNICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL | T | E [ M | s
132-1.0 ACTAS
132-1.0-07 Reuniones de trabajo 1 0 X Documentos con valor administrativo,
FT-DIR-025 Planilla Control de Asistencia terminada la vigencia administrativa se
FT-DIR-002 Acta eliminan en el archivo central.
132-8.0 | HISTORIAS
132-8.0-177 M\_mmﬂm%ﬁ_mwao preventivo y corrective de vehiculos 10 0 X X
PR-GIFR-005Procedimiento mantenimiento de vehiculos
propios

FT-GIFR-010Cronograma mantenimiento de vehiculos DTB

FT-GIFR-011Inventario de vehiculos DTB

FT-GIFR-012Formato de inspeccion de Motocicletas .
Documentos con valor administrativo,

FT-GIFR-013Formato de inspeccion de Vehiculos legal y juridico. Pasan al archivo central
se realiza seleccion sistematica.

FT-GIFR-014Formato seguimiento mantenimiento vehiculos

Lista de chequeo.
FT-GIFR-015Hoja de Vida vehiculo

Formato de entrega de repuestos

FT-GSVL-CTRL-041Control de entregas y devoluciones de
vehiculos de la entidad.
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OFICINA
CONTROL VIAL CODIGO 132
PRODUCTORA
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SUBDIRECCION TECNICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO = PROCEDIMIENTOS
GESTION centraL | T | E S
FT-GSVL-CTRL-032Formato de Peritaje_ Fijacion
publicidad externa movil -
FT-GSVL-CTRL-041Control de entregas y Nwmm,__nﬂmmn_ﬂwm_oomauﬂﬂ %ﬂaﬁﬁﬁw«ﬂﬂaﬂw
devoluciones de vehiculos am. la entidad procescs  contravericionales de  las
FT-GSVL-CTRL-042Inventario para la entrega y inspecciones. Terminada la conservacion
devolucion de vehiculos de la entidad. en el Archivo Central se eliminan.
FT-GSVL-CTRL-043Formato de peritaje_ Inspeccién
de dafios
a1 ; 1 X Los inventarios de archivos de gestion
132-9.1-186 | De Gestion Documental 0 X o SlsdataA St ot Oulla
dependencia, a fin de tener al dia
informacion confiable y fidedigna de los
FT-GDOC-003 De Gestién Documental documentos producidas en cumplimiento
de sus funciones identificados por series
y subseries documentales. Estos son de
conservacion permanente.
g1~ T ; | 1 0 X X Se debe conservar y actualizar
132-9.1-187 ransferencias documentales permanentemente (CP) en gestion por
) ser instrumento que permite el control de
FT-GDOC-003 De Transferencia Documental los expedientes transferidos anualmente
al Archiva Central mediante el FUID.
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OFICINA
PRODUCTORA CONTROL VIAL CODIGO 132
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA SUBDIRECCION TECNICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION centraL | €T [ € | M | S
132171 ORDEN DE SERVICIOS 4 21 X
PR-GSVL.CTRL-001 Procedimiento para la Documento de tramite con valor
planeacion, ejecucion y seguimiento de la orden de administrativo. Terminada  la
servicio del grupo control vial conservacion en el archivo de gestion
= pasa a custodia del archivo central para
FT-GSVL-CTRL-001 Orden de servicios su posterior eliminacién segin lo
FT-GSVL-CTRL-002 Informe diario individual de determinado en las TR.D.
actividades
132-20.1 | REPORTES
132-20.1-202 | De Accidentalidad en la Via 2 6 X
PR-GSVL-CTRL-002Procedimiento para el control y
atencién de accidentes de transito.
FT-GSVL-CTRL-0010rden de Servicio Control Vial
FT-GSVL-CTRL-004Solicitud examen beodez o CEianantos.. s sk | adninRicave:
alcoholemia por Control Vial juridico y legal. El tramite termina en las
FT-GSVL-CTRL-007solicitud registro de defuncién Inspecciones, Fiscalia y RUNT. Se
FT-GSVL-CTRL-020Formato de Peritaje_ s e T
FT-GSVL-CTRL-024Formato de Peritaje_ pérdida central se eliminan.
total del vehiculo traspaso a compafia de seguro
FT-GSVL-CTRL-029Formato de Peritaje_ inspeccion
técnica de vehiculo colisionado
FT-GSVL-CTRL-042Inventario para la entrega y
devolucién de vehiculos de la entidad.
CONVENCIONES: ;
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