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CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION cenpaL | F | B | M| S
152-1.0 ACTAS
152-1.0-07 De Reunion de trabajo 1 0 X e Rasaine Con bl adnlataiive,
FT-DiR-025 Planilla Control de Asistencia terminada la conservacion en el archivo
FT-DIR-002 Acta de gestion se eliminan.
152-3.2 CERTIFICACIONES
152-3.2-170 | Por autenticidad de licencias y paz y salvo a empresas 1 0 X
Solicitud Documento con valor administrativo de
Certificacién caracter informativo, terminada la gestion
Fotocopia del documento de identidad y licencia de Mmﬂw_”%“am S S el mchive de geslion 56
conduccion _
Recibo de pago y paz y salvo del SIMIT
152-3.13 |CONTROL DE SUSTRATOS Y CINTAS 2 2 X Cosiiios con valor adimiletatve
FT-GRI-RCON-002 Control de sustratos _mamm. terminado la .ojzmmq:mﬂo: en el
FT-GRI-RCON-003 Control de cintas S s
152-4.1 | DERECHOS DE PETICION 1 5 X
Solicitud. .
Documento con valor administrativo y
Respuesta a la solicitud legal. Realiza tramite para su ejecucion
5 ; - - con el Ministeric de Transporte.
Certificacién de la licencia Terminada la conservacion en el Archivo
Oficio Migracién RUNT Confi 48 misnnn,
Fotocopia del documento de identidad Y Licencia de conduccion
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OFICINA
CONDUCCI
PRODUCTORA LICENCIAS DE UCCION CODIGO {152
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA OFICINA ASESORA DE SISTEMAS
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION centrar | €T | E | M| S
152-9.0 INFORMES
152-9.0-64 | De Gestién 2 2 X Documento de trémite con wvalor
= administrativo. Terminada la
conservacién en el archivo de gestion
Informe. pasa a custodia del archivo central para
su posterior eliminacion segin lo
determinado en las T.R.D.
152-9.0-65 | De Plan de Accién 2 2 X Documento de tramite con valor
administrativo de caracter inmutativo;
tramita con la oficina de planeacion el
ot documento original, la copia es
FT-DIR-001 Plan de Accion. conservada en el archivo de gestion; una
vez terminada la conservacion en el
archivo central se elimina la copia.
152-9.1 INVENTARIOS
152-9.1-186 | De Gestién Documental 1 0 X X www_ %ﬁmﬂa%%%o%mm:ﬂ%h%ﬁnﬂ%awum“
dependencia, a fin de tener al dia
. informacion confiable y fidedigna de los
FT-GDOC-003 De Gestion documentos producidos en cumplimiento
de sus funciones. Estos son de
conservacion permanente.
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