
:S
3N

O
IO

N
3A

N
O

0 

\ 

O 
I 
?* 

O 

O 
O 

1
3
3

-2
0

.1
-1

58  

13
3

-2
0

.1
-1

5
7

 

1
3
3

-2
0

.1
-1

56  

133
-2

0
.1

-1
4
3
   

133
-20

.
1

 
 Inform

e
 de

 hora
s
 extras 

M
em

orand
o 

A
  

FT
-G

S
V

L-IN
V

-003 P
rogram

a
 de

 T
urn

o
s
 S

em
anales

 d
e 

C
entra

l de
 S

em
á
foros

 
 

Lib
ro

 radiad
or 

S
olicitud 

D
e
 tu

rn
o
s sem

an
ale

s
 y h

ora
s
 extra

s
 

	

C
otización de d

añ
os 

A
valuó  

R
e

porte
 de

 siniestros 

D
e

 siniestro
s
 com

pañía
s d

e
 se

guro
s
 
 

A
valuó 

R
e

porte
 de

l d
añ

o
. 

D
e d

añ
o
s
 al  sistem

a de
 sem

aforiza
ció
n

 
 

Form
ato 

S
olicitud  

I D
e S

eñ
alizació

n
 y
 se

m
a

fo
rizació
n

 
 

R
EP

O
R

TE
S  
 

.------1..... 

NJ N N IV 

1 SU
B

D
IR

E
C

C
IO

N
 TÉ

C
N

IC
A

 

C.J CJ CO C4 

X X X X 

D
ocum

ento
s
 c
o

n
 valo

r ad
m

inistrativ
o

 y 
legal,

 term
inad

o
 la

 con
serva

ción
 e

n
 el 

archiv
o

 central  s
e

 elim
ina

. E
l inform

e
 de 

hora
s
 extra

s
 e
s
 enviad

o
 a

 la
 O

ficin
a
 de 

T
alento

 H
um

an
o

. 

D
ocum

ento
s
 c
o

n
 valo

r ad
m

inistrativ
o

 y 
legal,

 term
inad

a
 la

 co
nse

rvación
 en

 el  
archivo

 ce
ntra

l s
e
 elim

ina 

D
ocum

e
nto

s
 c
o

n
 valo

r
 ad

m
inistrativo

 y 
legal,

 term
inad

a
 la

 con
servación

 e
n
 el  

archivo
 ce

ntra
l s

e
 elim

ina 

D
ocum

ento
s
 co

n
 valo

r
 adm

inistrativo
 y 

legal,
 term

inad
a
 la

 con
servació

n
 e

n
 el 

archiv
o
 centra

l s
e
 elim

ina 

tu , 

.,:, 
/ 

1 V-• 

T
A

B
LA

  D
E  R

E
T

E
N

C
IÓ

N
 D

O
C

U
M

E
N

TA
L 

P
R

O
C

E
S
O

 G
E

S
T

IÓ
N

 D
O

C
U

M
E

N
TA

L 

P
ágin

a
 5

 de 6 
V

ersión
 04 



                 

                 

                 

                 

       

P
R

O
C

E
D

IM
IE

N
T

O
S

  

 

(Ti 
t 

-di 
C o 

U 4)  
17 U 0 
t'O a, 

O (73 

CO t > .5 0.> 
c  É ° 
• w •«3 
o 	E 

CD 	.4) 
• W 

E 8  al 
:o o o 
2.m 

   

               

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

o 

o 
o 
o 

o 
o 
1- 
Z o 
o 
o 

o co 
O) 

D
IS

P
O

S
IC

I Ó
N

 F
IN

A
L X 

X 

X 

}- 
o 

z 
-o 

o -'  _ I-  0 z Lu 
< o 

O z 
> 0 
T 

cr) 

< 

N LC) 

 

P
LA

N
E

A
M

IE
N

T
O

 V
IA

L 

  

  

o 
< o 
Z 
— o 

o

• 

a. 

o 
o 

o 

1-- 

w 

o 
o 

-J 

•0 
ro 
Ñ 

CO 
E 
a) 

a) 

o 

a) 
— 
E 
(<1 
o 

*<-3 

al 
o 

C 

U 
 

C .N 
:O 73 

7 CD 
co 

(1) • a) 
-0 

¿ w 

a 111 co 
C ._> 

CL 

o 

Z o  
C  (1) 

to E 
O 3 

w  
U- cn 

a) 

C 

. (7) 
ft) 

O 
4- 
ra 

E 
a) 

a) 
o ap 
4-,  „I:, 
C c 
11) 
E U 
ro 1- 
C o 
O 11:)  

a. 
`L.  a, o 

U 

S
E

R
IE

S
 Y

 T
IP

O
S

  D
O

C
U

M
E

N
T

A
LE

S
  

o 
o o 
o 
U 

13
3-

20
. 1

- 1
59

 

13
3-

20
. 1

- 1
60

 

a) 
E 
O 

-o 

O 

o 

Li
br

o 
 r

a
d

ic
a

do
r  

o 
o 
O 
O o 

2)0 
D 
-o 1- 
O u 

P
R

O
C

E
S

O
 G

E
S

T
I Ó

N
 D

O
C

U
M

E
N

T
A

L 

T
A

B
LA

 D
E

 R
E

T
E

N
C

I Ó
N

 D
O

C
U

M
E

N
T

A
L
 

o 

z 
w w 

o 
7.2 o 
1- 
:caz  c  

	

a, : 	ez1  a z.)-
o 
 E 

(O a a 
 .c e o 

o 
o LTJ 

	

ti, 	¿r, C
O

N
V

E
N

C
IO

N
E

S
:  



0 g 
0 c, 
O • • 
o 
o 
o 

S
3
N

O
IO

N
3
A

N
O

3
 

".• 

D 

3 

N•.> 

w 

o 

co 

o 
3 (r) 

o 
c 
0.. 

o 
o 

se
un

w
oo

  a
a  

up
lo

p
y  

ap
  u

e
ld

 60
0

-d
1
0

- 1
d
 

up
o

o
v
  a

p 
 u

e
ld

  e
a
 

3 

17
9 -

0'
6

- E
U

 
S

31
N

11
0d

N
I 

w 

tÓ 
o 

o > 
m o 
Z 

1-O 

> m 7C1 
 CO 

H 
0 
Z O 

S
31

V
IN

G
IN

n
0

0
0

 S
o

d
a

  A
  S

31
13

3S
 

o 
o 
o 
o 
O 

m 
m 
z 
C) 

z 
V

O
IN

0
9

1 
N

O
13

09
21

10
8r

1S
 

cu 
o 

o 
z 
m 
z 
r- 

m 
CI) 

o 

o 
o 

1
V

IA
 O

IN
3

1
W

V
3

N
t i
ld

 

T
A

B
L
A

  D
E

 R
E

T
E

N
C

IÓ
N

 D
O

C
U

M
E

N
T

A
L 

cnlmo 

a mó-  
(-1T <5 3 E 
o 5 u.) 
o co  
o ,  5 o 

11.; 
o 
oz 
c 
o o 

o 

o 
z 

171 

1 m 

o 

o 

O 

r 

P
R

O
C

E
S

O
  G

E
S

T
IÓ

N
 D

O
C

U
M

E
N

T
A

L 

1V
N

Id
  N

a l
lO

IS
O

dS
IC

I H 

o \13 
 > > 

ci) 
m 

m 

O 

-4 

o 
m 
z 
m 

r- 

<Ti  a (0 0 
7-  CU O 

o 3 
O (D ° o  
o 3 o 

5' en 
et, 

Cf, o o 
lD 

 J.£1) O 
5 o 11 

7 
•

e) 
 

o o. 
Z 3 
O o 

c7,• 
o 

• < o 

X X X 

CD 'O 0 0 0 cj 
o o o o tu 
CD 	 , 2 
N =2. 	S  O O 	(1) 2: 3 	z.5.7 
< CC> - 	-w 
Ozá>7001 

2 o o. 2 0 
0 

L> 3 	-0 o ns< 

cL5.  cu 	<D.  I 
N et> ce a> 0 . á) 

7 O. 
Q) 	 5; c.o . 3 
C) 32 o o 

50  o la) • 	1,  = - - 
("D 0, 	rzt 

Z 3 0 
o o o  0 Cu 

0) o 
2. = 0) 3 

97 o .7 11.  (Da  

X 

CDC1) CD á> C1 
•- 	o_ 

2. o 3 0 
 cu5 	5 : § 

Z: 4  0' 
P ° 

O 
o 

cc 
a I> 	CD 

Fu'  (<, 

-o 5: a> 
• Q. 3 

 co_ (19 . 

Cu á,  

c 

• 

o 
O 

-o 0  (c, 
O

-J 
1, 

0 o o 
.7.‘ a 6. _ 
O - o 

rn 
o 
o 
o 
o 
o 

Co 

S
O

IN
31

1 A
11

03
0O

dd
 

9  
a

p
  e

u
1

6
?

d
 



C
O

N
V

E
N

C
IO

N
E

S
:  

££ 

P
R

O
C

E
D

IM
IE

N
T

O
S

 

D
o
cu

m
en

to
s  

co
n  

v
a

lo
r  
a

dm
in

is
tr

a
tiv

o,
  

ju
rí

d i
co

  y
  le

g
al

;  t
e

rm
in

a
do

  la
  c

on
se

rv
ac

ió
n  

e
n  
e

l 
a

rc
hi

vo
  c

e
nt

ra
l 
s
e

  r
e
a

liz
ar

a  
se

le
cc

ió
n  

s
is

te
m

át
ic

a  
D

oc
u

m
e

n t
os

  c
o

n
  v

a
lo

r  
a

dm
in

is
tr

a
tiv

o,
  

ju
rí

co
  y

  le
g

a
l,  

te
rm

in
a

da
  l

a  
co

n
se

rv
ac

ió
n  

en
  
e

l 
a
rc

hi
vo

  c
e

n t
ra

l 
s
e

  r
e
a

liz
a

ra
  

se
le

cc
ió

n  
s

is
te

m
át

ic
a  

Lo
s  

in
ve

n
ta

rio
s  

d
e

  a
rc

hi
vo

s  
d
e
  g

es
tió

n  
so

n  
d
il

ig
en

c i
ad

os
  a

n
u
a

lm
en

te
  p

or
  c

a
da

  
de

p e
n

de
nc

ia
,  
a

  
fi n

  d
e
  t

e
n

e
r  
a

l 
d

ía
  

in
fo

rm
ac

ió
n  

co
n

fia
bl

e  
y
  f

i d
e

di
g

na
  d

e  
lo

s  
do

cu
m

en
to

s  
p

ro
du

ci
do

s  
e

n  
cu

m
p

lim
ie

nt
o  

de
  s

u
s  

fu
nc

io
ne

s  
id

e
nt

ifi
ca

do
s  

p
or

  s
e

r ie
s  

y  
su

bs
er

ie
s  

do
cu

m
en

ta
le

s.
  E

s
to

s  
so

n
  d

e
  

co
ns

er
va

ci
ón

  p
er

m
an

en
te

  

0
0

1C10
0

  

1 S
U

B
D

IR
E

C
C

IO
N

 TÉ
C

N
IC

A
  

D
IS

P
O

S
IC

I Ó
N

 F
IN

A
L
  

0 X X 

2 x x X X 

w 

P
LA

N
E

A
M

IE
N

T
O

  V
IA

L
 

lo
 X X 

R
E

T
E

N
C

I Ó
N

 A
R

C
H

IV
O

 
C

E
N

T
R

A
L 

N CV NI rs, 

A
R

C
H

IV
O

  
G

E
S

T
IO

N
 

N cs, cm cm 

E
N

 L
A

 E
S

T
R

U
C

T
U

R
A

 O
R

G
A

N
IC

A
  

S
E

R
IE

S
 Y

 T
IP

O
S

 D
O

C
U

M
E

N
T

A
LE

S
  

I
N

V
E

N
T

A
R

I
O

S
 
 

D
e  

se
ña

liz
ac

ió
n  
 

F
or

m
a
to

  

D
e  

S
em

a
fo

ri
za

ci
ón

  
 

Fo
rm

a
to

  

D
e  

G
es

tió
n  

D
oc

um
e

nt
a
l
 
 

FT
- G

D
C

O
- 0

03
  D

e  
G

es
ti

ón
  D

oc
u

m
en

ta
l 

D
e  

T
ra

ns
fe

re
nc

ia
  D

o
cu

m
en

ta
l 

FT
- G

D
C

O
- 0

03
  D

e  
T

ra
ns

fe
re

nc
ia

s  
D

oc
u

m
en

ta
l 

O
F

IC
IN

A
 

P
R

O
D

U
C

T
O

R
A

  
U

B
IC

A
C

I Ó
N 

C
O

D
IG

O
 T'6-EE

T  

13
3-

9.
1-

18
9 98

-1'6-EET  1  

1 98
T-I'6-£E

11  

L
8T

-I*
6-£

£
I  



0D 
m 0 
0)0  
H x 
0< 
z0 

> 
rr) 
z () 

D< 
r0 

Pl 

z 
O 

z 

rn 

3 o. 	E> 
¿T,  (7,.co O 

- • D) 1 O-c 
3 = 3 
cu• 

CL  . 	
•E- a 

5' o  
CD 0 

-13 
'7°‘ cu 

(/, -1 
CL) (I) 

ct., 
O 

o. 
O 3. 

(r, 9 5 Ñ . 

3 
CD d

C)  
O:3 .Z 
o 

S
O

IN
3

1
0

1
1

0
3

0
0

d
d

  

114 8 
(7, a

0) 
  g 

5 .  9. 3 
co 

CD 	(1), 
O . 	- 
O o c., 
o o o 
= 7 
<i>  
• ¿ -5 
3 9  - 

0) 
< 
O -{ 3 

 (.° 	si .  (r) 
• a T. n 
5: a)  ó 

0. 
O 0 a) 

ci) 
• Z7 

3 

• 

Cf) 
▪ < 
• r- 
O 2 

< 
eu 6 
DT) 2 

-oi tu -eu.)- 
D 

▪ 0) 
a) a 
o. o,  
(D 
(/) 
o_ 2. 
ro 

o 
c
0 
2, 

 ¡zs<  

5. 
D 

75,  
3 cf> 

< 
7 I—.  

o z 
5: < 

O 
• O 
n IV 

O a) 
Ñ (1) 
• eu 
Q. 3 
• (D 

O cc 
(i)  

o 
2. 0 
0 

m 
71 

 (/) 

— 
z 

6 
o 

0 
0 

0 

(D 
()) 
0 
<5 .  

C7I 
O 

O 
o z 
O 
m 
13 

o 
cn 

e
l o

V
 Z

O
O

- d
ia

- l
d
 

i3
ua

4
s
is

v
  a

p
  I
a

l u
o
3
  e

n
lu

c
id

 9
W

-d
1O

- I
d
 

(r) 
S'U  

o 
O 

S
3
1
V

IN
S

M
0

O
4

  S
O

d
ll 

 A
 S

31
 2

3 3
S

 

O 
O 
o 
O 
O 

co 

0>  

z 
m 
z 

7> 
m 

o 

O 
G) 

-0 
m 

O 5 
o 
cz 
0 > 

O 

O
IN

31
1 A

1V
3N

V
1d

 

O 
o 
O 
o 

X 

X 

X 

(1) 

1 

m 

O H 

1
V

N
Id

 N
Q

IO
IS

O
dS

10
  

50 o • • 

(/) m 

(3, 3 8 0 5 a, 
5  o • 
o z 

0 
O 

0 
2 

o 
O 
0 
c 
m 
z 

C) 
o< 

\-\ 

c_ 

0 

0 
m 
-13 
rri 
z 
0 m 
z 

o 

m 
z 
o 
5 

m 
en 

0 
0 

o 
O 

m 

(1) 

6 
O 

0 
z 

K 
0 
c> .  

N .  

0 
0' 

m 
71 

 0 
ín 

z 

0 
0 

-o 
0 

3 
O . 

o_ 

0 



O 
c 

•0 

CO 
N 

co 
9) 7 
r_-  .4- 
a> 

co 

o 

E 
o 
o 

V 

i- 
C.) 

4
 E

N
 L

A
 E

S
T

R
U

C
T

U
R

A
 O

R
G

A
N

IC
A

  

F
T

- G
S

V
L-

IN
V

- 0
05

C
o

nc
ep

to
  T

é
c

ni
co

  
 

_  _
  

r 
i -

b
b

V
L

- I
N

V
- 0

23
se

g
ui

m
ie

n
to

  a
 lo

s  
co

n
ce

p
to

s  
té

c n
ic

os
  
 

1F
T

- G
S

V
L-

IN
V

- 0
25

se
g

u i
m

ie
n

to
  P

M
T

 y
  c

on
tr

o
l o

br
as

   
F

T
- G

S
V

L-
IN

V
- 0

26
ac

ta
s  

co
m

it é
 d

e  
tr

a
fic

o  
P

M
T

  
 

S
o

lic
itu

d.
  
 

D
er

ec
ho

s  
de

  p
et

ic
ió

n  
 

A
cc

io
n
e
s  

p
op

ul
a

re
s  
 

M
em

or
an

do
  
 

A
cc

ió
n  

d
e
  n

u
lid

a
d  
 

T
ra

ba
jo

  d
e
  c

a
m

p
o  
 

A
c

ta
  d

e
  s

o
c

ia
liz

ac
ió

n  
d

e
  la

  c
o

m
u

n i
da
d

 
 

A
cc

ió
n  

d
e

  c
um

p
lim

ie
n t

o  

P
R

O
C

E
D

IM
IE

N
T

O
S

 

T
A

B
L
A

 D
E

 R
E

T
E

N
C

I Ó
N

 D
O

C
U

M
E

N
T

A
L 

C
O

N
V

E
N

C
IO

N
E

S
:  

P
ág

in
a  

2
 d

e
  6

 

P
R

O
C

E
S

O
 G

E
S

T
I Ó

N
 D

O
C

U
M

E
N

T
A

L
 

JI 

z 

z 

(7, o 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6

