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OFICINA
BDIRECCION FINANCIERA COD
| PRODUCTORA SuU ON Fi ER ODIGO 120
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA DIRECCION GENERAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL | T | E | M |'S
) ‘_Now._.o >‘0H>m -
120-1.0-07 | De Reuniones de trabajo 2 z X . .
. Documento de caracter informativo con
FT-DIR-025 Planilta Control de Asistencia valor administrativo. se elimina terminada
FT-DIR.002 Acta la conservacion en el archivo central.
120-3.2 Ome_m_Obo_Ozmm
120-3.2-37 | De Disponibilidad presupuestal Z 1 X Documento con vator  administrativo,
FT-GFINA-003Salicitud de CDP juridico y legal, el original termina en la
oficina de contratacion y en la orden de
PR-GFINA-003Solicitud y expedicidn de CDP y CRP. pago, la copia se conserva en ¢l archivo
de gestion, terminada su vigencia se
Certificade de Dispenibilidad Presupuestal elimina
120-3.2-38 De Registro Presupuestal 2 1 X
. . Documento con  valor administrativo,
PR-GFINA-003Solicitud y expedicién de CDP y CRP. juridico y legal, el ariginal termina en la
FT-GFINA-01GAnulacion de Registros Presupuestales oficina de contratacion y en la arden de
pago, la copia se conserva en el archivo
FT-GFINA-013Solicitud de CRP de gestion., terminada su vigencia se
- — - -] elimina.
Registro Presupuestal
120-9.0 | INFORMES
120-8.0-179 | De Ejecucidn presupuestal de Ingresos y Gastos 2 8 X X | Documentos con vaior administrativo,
- i - . jurico y legal. Terminada la conservacion
FT-GFINA-QO8Ejecucitn Presupuestal Ingresos en archivo central se realiza selecoion
FT-GFINA-009Fjecucién Presupuestal Gastos sistematica para conservacion.
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UHFIUINA
PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA vooo_oo Tmo
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA DIRECCION GENERAL
R h \ RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS

GESTION CENTRAL | T | B | M | 'S

120-9.1 INVENTARIOS

120-9.1-186 | De Gestion Documental 1 G X X Los inventanos de archivos de gestion
son diligenciados anualmente por cada

dependencia, a fin de tener al dia
informacién confiable y fidedigna de los
FT-GDOC-003 inventario de Gestion documentos producidos en cumplimiento
de sus funciones identificados por series
y subseries documentaies. Estos son de
conservacion permanente.
X Se debe conservar y  actualizar
permanentemente(CP)en gestién por se
instrumenté que permite el control de los
FT-GDOC-003 de Transferencia documental expedientes transfendos anualmente af
Archivo Central mediante el FUID

120-9.1-187 | De Transferencia Documental 1 v} X

120-18.1 | PLANES
120-18.1-195 | Plan de tasas, tarifas y derechos (Doc. Digital) 2 2 X Elabora el acuerdo Jla  Subdireccion
Financiera, se presenta al Consejo
Directivo para su aprobacion y o
conserva Secretaria General.  Original:
Secretaria; Copia Subdireccion
Financiera y copia Oficina de Sistemas,
Se elimina ferminada la conservacién en
el archivo central.
120-18.1-122 } Plan anual de Caja { Doc Digital) 2 2 X Elahora ef acuerdo la Subdireccion Financiera,
se presenta al Consejo Dweclive para su
aprobacion y lo conserva Secretaria General,
Ornginal:  Secretaria; Copia  Subdireccion
Financiera Se elmina terminada Ia
conservacion en el archivo central.

Acuerdo del Consejo Directivo

Acto administrativo ( copia)
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