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Dependencia y/o Oficina Solicitante

Nombre del solicitante

Inspeccién Tercera

LUISA FERNANDA RODRIGUEZ PORRAS

Fecha de la solicitud \

18 de agosio de 2021

Accidn que solicita:

Ajustar Simplificar
Modificar D Suprimir
‘ . . Tipos Afios de | Disposicion .
ltem Series Subseries documentales | retencion final Procedimiento
1 162.01-43 X
2
3
4
5
JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Serie 162.01-43 Despachos comisorios
Subseries N/A
Tipos N/A
documentales
Afios de N/A
retencion
Dlsposmlon N/A
final

Procedimiento

Ajuste: Se describe el ajuste propuesto para el campo Procedimiento en donde
se registra las acciones a realizar con los documentos de la serie y subserie
documental 162.01-43 Despachos comisorios una vez hayan cumplido su ciclo
de vida

“Documentos con valor administrativo y Legal. Se producen en original (fisico) y copia
(digital). Una vez terminada la etapa administrativa por parte de la entidad, los
documentos originales se devuelven al juzgado en formato digital (PDF), conservando
los originales en papel en el archivo de gestién y las copias en digital se conservan en el
computador de la oficina.

Una vez terminado el tiempo de conservacion se envian los originales al archivo central,
para su posterior eliminacion.

Las notificaciones por estado se archivan aparte del expediente y permanecen en la
oficina de la Inspeccién para su consulta.

Fundamento Legal: Establecido en el articulo 295 y 595 del Cddigo General del Proceso.”

Justificacién: En virtud a la pandemia COVID-19 se implemento6 la virtualidad,
la tecnologia, las plataformas y herramientas digitales, portales web como
mecanismos de comunicacién de la Rama Judicial, por tanto, los juzgados no
reciben documentacion fisica sino digital (PDF), en consecuencia la devolucion
de los despachos comisorios originales diligenciados o sin diligenciar se envia
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por correo electrénico permaneciendo estos en el archivo de la Inspeccion y
una copia digital en el computador de la Inspector(a) y el correo electrénico
inspecsion3@transitebucaramanga.gov.co Asi como medio magnético que

contigne-ggaacion virtual.)
/ 4
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LUISA FERNANDA RODRIGU ORRAS JUDITH GRANADOS GRANADOS
Inspectora Tercera Profesuonal Universitario Grado 01 — Gestién Documental
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Dependencia y/o Oficina Solicitante

Nombre del solicitante

DOCUMENTACION Y ARCHIVO

JUDITH GRANADOS GRANADOS

Fecha de la solicitud

20-08-2021

Accién que solicita:

(]

Ajustar

Modificar

(]

Simplificar

Suprimir

)

ftem

Series

Afos de
retencion

Tipos
documentales

Disposicién

. Procedimiento
final

Subseries

X

JUSTIFICACION DE LA ACCI‘éN SOLICITADA

Serie

114-1.0 Actas

Subseries

Suprimir la subserie 114-1.0-04 Actas de Comité de Archivo

Justificacién: Segun Resociucion 274 del 9 de agosto 2019 que en el articulo primero,
modifica el articulo segundo de la Resolucidn 239 de 2018, dice: “Integrar el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio de la Direccidn de Transito de Bucaramanga, el
cual sera el encargado de crientar la implementacion y operacién del Modelo Integrado
de Planeacién y Gestién MiPG vy sustituira los demas comités que tengan relacién con el
modelo como: Comité de Direccién, Comité de Calidad, Comité MECI, Comité Gobierno
en Linea y los demas que nc sean obligatorios por mandado legal....”. Y en la Circular
conjunta No.100-04 de 2018 de! Archivo General de la Nacion y el Departamento
Administrativo de la Funciéon Piblica donde en el numeral 1 y 2 se afirma:

“1. Las entidades que han conformado Comité de Archivo o Comité de Desarrollo
Administrativo deberan hacer la transicién al Comité Institucional de Gestién y
Desempefio. Los instrumenios y documentos de archivo que hayan sido aprobados bajo
la denominacion del Comité de Archivo o de Comité de Desarrollo Administrativo, seran
vélidos para la entidad o tramites que se requieran ante otras instancias.

2. A partir de su conformacién, ef Comité Institucional de Gestién y Desempefio
adelantara todas las funciones relacionadas con la politica de gestion documental y
archivos, que venia cumpliendo el Comité de Desarrollo Administrativo en la Rama
Ejecutiva del orden nacional, y ei Comité de Archivo en la Rama Ejecutiva del orden
territorial. Las funciones se e:1cuén‘§r’an establecidas en el Decreto 1080 de 2015, articulo
28.21.186.”

En consecuencia, ya no se elaboran actas del Comité de Archivo porque este Comité se
integro al Institucional de Gestién y Desempefio

Tipos
documentales

“N/A

Afios de
retencién

N/A
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[_)lsposmlon N/A
final
Procedimiento N/A

Nt Lroarochn .
U JUDITH GRANADOS GRANADOS
Profesional Universitaria Grado 01 — Gestidon Documental
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Dependencia y/o Oficina Solicitante Nombre del solicitante
DOCUMENTACION Y ARCHIVO JUDITH GRANADOS GRANADOS
Fecha de la solicitud | 20-08-2021
Accion gue solicita:
Ajustar D Simplificar B
Modificar D Suprimir
: . . Tipos Afos de | Disposicidn -
ltem Series Subseries documentales | retencion fnal Procedimiento
1 X
2
JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Serie 110-1.0 Actas
Suprimir la subserie 110-1.0-04 Actas de Comité de Archivo
Justificacién: Segln Resolucidén 274 del 9 de agosto 2019 que en el articulo primero,
modifica el articulo segundo de la Resolucion 239 de 2018, dice: “Integrar el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio de la Direccién de Transito de Bucaramanga, el
cual seré el encargado de orientar la implementacion y operacién del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion MIPG y sustituira los demas comités que tengan relacién con el
modelo como: Comité de Direccion, Comité de Calidad, Comité MECI, Comité Gobierno
en Linea y los demas que no sean obligatorios por mandado legal....”. Y en la Circular
conjunta No.100-04 de 2018 del Archivo General de la Nacion y el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica donde en el numeral 1y 2 se afirma:
“1. Las entidades que han conformado Comité de Archivo o Comité de Desarrollo
. Administrativo deberan hacer la transicion al Comité Institucional de Gestion y
Subseries Desempefio. Los instrumentos y documentos de archivo que hayan sido aprobados bajo
la denominacion del Comité de Archivo o de Comité de Desarrollo Administrativo, seran
validos para la entidad o tramites que se requieran ante otras instancias.
2. A partir de su conformacion, el Comité Institucional de Gestién y Desemperio
adelantara todas las funciones relacionadas con la politica de gestion documental y
archivos, que venia cumpliendo el Comité de Desarrollo Administrativo en la Rama
Ejecutiva del orden nacional, y el Comité de Archivo en la Rama Ejecutiva del orden
territorial. Las funciones se encuentran establecidas en el Decreto 1080 de 2015, articulo
2.82.1.18"
En consecuencia, ya no se elaboran actas del Comité de Archivo porgue este Comité se
integré al Institucional de Gestién y Desempefio
Tipos
documentales N/A
Afios de
retencién N/A
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Disposicion
final N/A
Procedimiento N/A
Qi Sopaobe (rawodh

{/ JUDITH GRANADOS GRANADOS
Profesional Universitaria Grado 01 — Gestiéon Documental
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Dependencia y/o Oficina Solicitante

Nombre del solicitante

JORGE ANDRES CONTRERAS

SECRETARIA GENERAL SANCHEZ

Fecha de la solicitud 18-08-2021

Accidén que solicita:

Ajustar D Simplificar [j
Modificar D Suprimir
; . . Tipos Afios de | Disposicion -
ltem Series Subseries documentales | retencion final Procedimiento
1 X
2
JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA

Serie 110-1.0 Actas
Suprimir la subserie 110-1.0-09 Actas de Comité de Direccidn con sus respectivos
tipos documentales.
Justificacién: Segin Resolucién 274 del 9 de agosto 2019 que en el articulo primero,
modifica el articulo segundo de la Resolucion 239 de 2018, dice: “Integrar el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio de la Direccién de Transito de Bucaramanga, el
cual sera el encargado de orientar la implementacion y operacion del Modelo Integrado

Subseries de Planeacién y Gestion MIPG vy sustituira los demas comités que tengan relacion con el
modelo como: Comité de Direccién, Comité de Calidad, Comité MECI, Comité Gobierno
en Linea y los demas que no sean obligatorios por mandado legal....”. Y en su articulo
tercero, que modifica el ariiculo séptimo de la Resolucion 239 de 2018, asigna a la
oficina de Planeacién la Secretaria Técnica del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio.
En consecuencia, ya no se elaboran actas del Comité de Direccion y por funcionalidad
las actas del Comité de Gestion y Desempefio reposan en la oficina de Planeacion.

Tipos

documentales NIA

Afios de

retencion N/A

DlSpOSlClon N/A

final

Procedimiento N/A

e

JORGE ANDRES COI TR
Secretari

C)mhﬂ/ ,’&\W &/omo(ﬁ
JUDITH GRANADOS GRANADOS
Profesnonal Universitaria Grado 01 — Gestién Documental

S SANCHEZ
eneral
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Dependencia y/o Oficina Solicitante

Nombre del solicitante

Oficina Asesora de Sistemas

Antonio José Rodriguez Linares

Fecha de la solicitud

18 de agosto de 2021

Accién que solicita:

Ajustar Simplificar C]
Modificar D Suprimir E:]
item Series Subseries Tipos Afios fj,e Disp_o sicién Procedimiento
documentales | retencion final .
1 X
2
3
JUSTIFICACION DE LA ACCION SOLICITADA
Serie 150-3-16 Control de servicios y aplicaciones solicitadas
Subseries N/A
Ajuste: Inclusion en la serie 150-3-16 Control de servicios y aplicaciones
solicitadas, los siguientes tipos documentales
FT-GTIC-004 Actualizacién de contenidos paginas web
FT-GTIC-008 Instalacion cambios en el Sistema de informacion
FT-GITC-009 Solicitud Informacién de Base de Datos
Tinos FT-GITC-010 Solicitud Recursos de TIC

documentales

Justificacion: Estos formatos son necesarios para registrar y llevar un control
de las solicitudes de actualizaciones de la pagina web, cambios en los sistemas
de informacién, informacién de base de datos y peticion de recurso del Tic
respectivamente. De esta forma queda consignados datos importantes que
permiten llevar una trazabilidad de los servicios y aplicaciones solicitadas a la
oficina de Sistemas

Afios de

retencion - NIA
Disposicién

final N/A
Procedimiento N/A,

N
«\L:gf el YK

AuddA Srosodles Y rausands

ANTONIO JB§E RODRIGUEZ LINARES
Jefe Oficina Asesora de Sistemas

“ JUDITH GRANADOS GRANADOS

Profesional Universitaria Grado 01 — Gestion Documental
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Bucaramanga, Octubre 12 de 2021

Para: Secretaria General

Oficina de Planeacién
Oficina de Sistemas
Grupo de Inspecciones

De: Oficina de Documentacion y archivo

Asunto: Aprobacién y actualizacién TRD

En cumplimiento al Art. 24, Paragrafo 3, Titulo 5 del Acuerdo 004 de 2019 emanado por el
Archivo General de la Nacién, mediante Acta No. 7 del 10 de septiembre de 2021 del Comité
Institucional de Gestién y Desemperio, se estudio y aprobd las actualizaciones en las TRD
de las siguientes oficinas:

Secretaria General. Suprimir la subserie 110-1.0-09 Actas de Comité de Direccion

Oficina de Planeacion
Adicionar la subserie 140-1.0-11 Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Oficina de Documentacion y archivo
Suprimir la subserie 114-1.0-04 Actas de Comité de Archivo

Oficina Sistemas
Anexar tipos documentales a la serie y subserie 150-3-16 Control de servicios vy
aplicaciones solicitadas

Grupo de Inspecciones
Ajuste en el campo de procedimientos de la serie y subserie documental 162.01-43
Despachos comisorios

Las TRD de las anteriores oficinas debidamente actualizadas estan publicadas en la pagina
web de la entidad para su consulta y fines pertinentes

Atentamente

J

|th Granadosﬁranados

Profesional Grado 01
Documentacién y Archivo
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