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Incorporar, en los Procedimientos Transversales de la Direccion de Transito de Bucaramanga , el Procedimiento para la preparacion y publicacién de los informes
financieros y contables mensuales que deban publicarse de conformidad con el numeral 36 del articulo 34 de la Ley 734 de 2002.

Aplica desde la recepcion de la informacion hasta la elaboracion de los estados financieros (Estado se situacion, estado de resultados, estados de cambios en el
patrimonio, estado de flujos de efectivo y las notas a los estados financieros) y formularios de informacién.

e Elrégimen de contabilidad publica: contiene los desarrollos normativos que deben aplicar las entidades contables publicas segun el ambito de aplicacion, e
incorpora el plan general de contabilidad publica (PGCP), el manual de procedimientos y la doctrina contable publica.

e Plan general de contabilidad publica (PGCP): contiene los elementos basicos del sistema nacional de contabilidad publica, asi como los fundamentos para
efectos de reconocer y revelar las transacciones, hechos y operaciones realizadas por las entidades publicas.

e Manual de procedimientos: esta conformado por los elementos mas operativos que condiciona el proceso contable publico y contiene el catalogo general de
cuentas con sus respectivas descripciones y dinamicas, los procedimientos contables y los instructivos contables.

e Estado de situacion financiera: Constituye una representacion estructurada de los bienes, derechos y obligaciones de la entidad al final de un mes especifico
y/o periodo.

e Estado de resultados o resultado integral: Constituye una representacion del desempefio financiero que ha tenido la entidad durante un periodo determinado

e Estado de cambios en el patrimonio: Se presenta las variaciones de las partidas del patrimonio en forma detallada, clasificada y comparativa entre un periodo
y otro.

e Estado de flujos de efectivo: se presenta los fondos provistos y utilizados por la entidad, en desarrollo de sus actividades de operacion, inversion y financiacion,
durante el periodo contable.

¢ Notas a los informes Financieros: revelan hechos econémicos que no son recurrentes, que surgen durante el correspondiente mes y que tienen un efecto
material en la estructura financiera de la entidad, presentando asi informacion adicional relevante.

¢ Relevancia: Capacidad que tiene la informacion, a través de su valor predictivo, confirmatorio o ambos, de influir en las decisiones de los usuarios.

e Representacion fiel: La descripcion del hecho econdémico de forma completa, neutral y libre de error significativo.

e Se debe cumplir con los criterios establecidos en el manual de politicas contables bajo norma internacional capitulo 11l presentacion de estados financieros.
e Se deben cumplir con las fechas establecidas para la presentacion de los estados financieros y formularios de informacién, segun lineamientos de la
contaduria General de la nacién.

KM4 VIA GIRON - Teléfono: 6809966 - Cédigo Postal: 68005
www.transitobucaramnga.gov.co


file:///C:/Users/USUARIO/Dropbox/DOCUMENTOS%20SG%202015/DOCUM%20SG%202015/15%20G%20DOCUMENTAL/MANUALES/www.transitobucaramnga.gov.co

. Codigo PR-GFINA-008
PROCESO GESTION FINANCIERA
Serie
. | ; Version 07
PROCEDIMIENTO ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS Y FORMULARIOS DE INFORMACION PUBLICA
Péagina 2 de 8

Ordenes de pago,
INICIO _planlllas_ de
ingreso, informe de
cartera, informe de
1. Recoleccion de la informacién contable, Ordenes de inventario de los
pago, planillas de ingreso, diariamente y los informes de bienes de
) ) cartera, informe de inventario de los bienes de consumo Auxiliar . consumo y bienes
1. Recolectar la informacion bi devoluti | iad las 4 Subdireccié ar Fecha de cierre | | o\
_ _ y bienes devolutivos mensual, enviada por las areas ubdireccion Administrativo de vigencias evolutivos,
financiera. adscritas  (tesoreria, presupuesto, almacén e financiera Causaciones  de
; ; . . . X A Grado 02. contables. -
inventarios, ejecuciones fiscales, sistemas, juridica, Ordenes de Pago,
contratacion y némina). Comprobantes de
egresos e
ingresos, Giros
) . ) realizados por
2. Enfocar la informacion financiera tesoreria.
al régimen de contabilidad publica-
manual de politicas contables y 2. Se codifica la informacion financiera en el software Profesional
estimaciones contable y financiero segln su naturaleza, aplicando la especializado Régimen de
i i ii i . - rado 02. - o
nglrirtli?atglio\g?aet?ltees qusi ::J"laar?uzlalall (f:giz%ailijo:znual de Subdireccion 9 Plan Unico de | contabilidad
P y : financiera . Cuentas. publica — manual
Auxiliar de procedimientos
Si se cambia una codificacion en el catalogo de cuentas, la Administrativo P ’
contaduria general de la nacién reporta dicho cambio bajo Grado 02.
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3. Analizar el proceso contable.

resolucion, para lo cual la entidad debera estar actualizando
en el software contable y financiero dichos cambios.

3. Revisar diariamente que el proceso contable cumpla
con los criterios de identificacion, clasificacion, medicion
inicial, medicién posterior y registro segiin su manual de
politicas contables y estimaciones, esto teniendo en
cuenta las caracteristicas cualitativas de la informacion
financiera (relevancia y representacion fiel). Esta debe
estar acorde a la normatividad vigente expedida por la
contaduria general de la nacién.

Se contabiliza en el software contable y financiero los
comprobantes de egreso, planillas de ingreso, érdenes de
pago, hominas-anexos, etc.

Subdireccion
financiera

Profesional
especializado
grado 02.

Auxiliar
Administrativo
Grado 02.

Plan Unico de
Cuentas.

Comprobantes de
egreso, planillas
de ingreso,
ordenes de pago,
nominas-anexos,
etc.
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4. Elaborar los estados
financieros

i

5. Enviar los estados financieros a
los directivos de la entidad

|

4. Se genera el balance de prueba del software contable y
financiero, donde se relaciona todas las cuentas que se
utilizan en el proceso contable segln su naturaleza,
tanto débito como crédito; Se realiza la medicion
posterior de cada una de la cuentas que conforman el
balance realizando los ajustes pertinentes con el fin de
que la informacibn quede acorde a las politicas
contables de la entidad y cumplan con las
caracteristicas cualitativas de la informacion; se verifica
gue el movimiento de este sea sumas iguales, condicion
necesaria para que el software contable y financiero
permita generar el Anexo del balance de prueba.

Con base en el balance de prueba del sistema, se generaran
los estados financieros en el software contable y financiero
mensualmente, de acuerdo con la resolucion 182 de 2016 , .
) Subdireccion
se presentaran: financiera

e Estado de situacion financiera.
e Estado de resultados

Al cierre del afio la entidad generara y presentara el conjunto
completo de estados financieros:

e Estado de situacion financiera.

e Estado de resultados

e Estado de cambios en el patrimonio

e Estado de flujos de efectivo.

e Notas y revelaciones de los estados de informacion
financiera

Los estados financieros se elaboran con base al proceso
del periodo contable correspondiente reflejado en el
balance de prueba.

Profesional
especializado
Grado 02.

Saldos de libros
auxiliares.

Balance de
Prueba.

FT-GFINA-018
Balance general.

FT- GFINA- 017
Estado de
actividad
econOmicay
social.
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5. Se envian mensual y anualmente los estados
financieros respectivos a los directivos para la
) autorizacion (firma) y para la toma de decisiones FT-GFINA-018
ELABORACION DE LOS _ administrativas Balance de Balance general
FORMULARIOS DE INFORMACION : . ‘2 .
PUBLICA Subdireccién Profesional prueba FT- GEINA-017
Se archiva para facil acceso para ser entregados a los entes financiera y especializado Estados Estado de
de control externos cuando asi lo soliciten. Direccion grado 02. financieros actividad
INICIO firmados. economicay
Los estados financieros autorizados seran publicados en la social.
pagina web de la Direccién de Transito de Bucaramanga.
1. Elaborar formulario p - - -
i 1. Clasificar los saldos finales en corriente y no corriente y
CGN2015_001_Saldos_Y_Movi o . .
== - = confrontar los saldos iniciales del trimestre anterior,
mientos_Convergencia. o s L . s
movimientos débitos y créditos y saldo final también
corriente 'y no corriente, del trimestre contable Profesional
correspondiente que se envia a la CGN (Contaduria especializado Plan de
General de Nacion), en la fecha estipulada por el ente Subdireccion grado 02. cuentas. formulario
2. Elaborar formulario fiscalizador. financiera Auxiliar Fecha de CGN2015_001_
CGN2015_002_operaciones_rec | | g proceso contable financiero del trimestre que se va enviar Adg:;]d'itgg'vo presentacion.
Iprocas convergencia a la CGN se verifica mediante el balance de prueba. Para '
ello se elabora el formulario
CGN2015 001_Saldos_Y_Movimientos_Convergencia.
. 2. Se comparan las transacciones contables y financieras
3. Elaborar formulario . . -
o acumuladas del trimestre y se obtiene una relacién de )
CGN2016CO01 variaciones . L. . . Profesional
o saldos de las transacciones econdmicas Yy financieras L
significativas . . . . especializado
realizadas con otras entidades publicas asociadas con rado 02 formulario
i i i Subdireccién 9 '
los activos, pasivos, ingresos y gastos, esto en el . ( CGN2015 001
l formulario financiera Auxiliar -
CGN2015_002_operaciones_reciprocas_convergencia, Administrativo Fecha de
Grado 02. presentacion.

formulario que se baja de la pagina de la Contaduria
General de Nacion.
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El proceso contable financiero del trimestre que se va
enviar a la CGN se verifica mediante el balance de prueba.
o o ) o Profesional
3. Elformato de variaciones significativas refleja la variacion especializado
respecto un trimestre afio anterior vs trimestre afio actual se Subdireccién grado 02. formulario
. deben incluir las notas de las variaciones que se consideren : ; Fecha de CGN2015 001
4. Elaborar Revelaciones de los i erial q financiera Auxiliar presentacion -
. . . significativas o materiales.
estados fmanmeros al cierre del Administrativo
periodo contable. Grado 02
4. Se revela las situaciones que complementa los estados _
financieros de acuerdo con criterios establecidos en el Profe§|()|nald Saldos en libros
- . - especializado i
manual de politicas contables bajo la normatividad dada por gra?do 02 auxiliares.
la contaduria general de la nacion. Subdireccion '
financiera Auxiliar Estados
, . _—_ - : financier
Estados flnanC|e.ros confront.ados con Iog criterios dados por Administrativo ! ancieros
la CGN y se expiden en el cierre del periodo contable. Grado 02. firmados.
5. Enviar la informacién mediante eo g
. : . . - . . imen
el sistema chip. 5.Se incorpora toda la informacion contable y financiera de egt b('el'd g
. . o . ntabili
la DTB mediante el diligenciamiento de los formularios Estados EIO abriida |
. - . . _ _ Ublica — manual
anteriormente definidos a través de archivos planos cuya financieros dp dimient
: . . . _ e procedimientos.
funcionalidad se encuentra incorporado en el sistema de Personal firmados P
ayuda en linea del aplicativo local los siguientes formularios: Contabilidad. encargg@o de Formulario CGN
Contabilidad. Fechas de

e CGN2005_001SALDOS Y MOVIMIENTOS
e CGN2005_0020PERACIONES RECIPROCAS
e CGN2016C01 VARIACIOONES SIGNIFICATIVAS

presentacion
establecidas.

2005_001 saldos y
movimientos.

Formulario CGN
2005_002
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Todos estos formularios de la CGN se manejan de forma operaciones
digital, y solo se imprimen de ser requeridos por los entes reciprocas
de control.
6. Para la Contraloria Municipal de Bucaramanga se
presenta la siguiente informacion:
6. Elaborar los formatos para la Semestralmente se envian los estados financieros de
Contraloria Municipal de Situacion Financiera y el Estado de Resultados.
Bucaramanga
Anualmente se enviara la siguiente informacion a través del
aplicativo SIA OBSERVA:
Estados
v/ Estado de Situacién Financiera (antes Balance financieros
General) Comparativo aprobado por la Direccién Personal firmados
FIN v Copia de la informacién que se remiti6 a la CGN | ~ontabilidad. encargado de
relacionada con los Estados Financieros y Contabilidad. Fechas d?
Contables, conforme a las normas a las normas presentacion
expedidas por esta establecidas.
v' Estado de Resultados (antes Estado de Actividad
Financiera, Econémica y Social) comparativo
aprobado por la Direccion
v' Estado de cambios en el Patrimonio
v Notas explicativas y anexos a los estados
contables conforme a las normas expedidas por la
CGN.
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01

MARIA PATRICIA BALLESTEROS CAMARO

Profesional especializado grado 02 Oficina

Contabilidad

JUAN PABLO RUIZ
Representante de la Direccion

OSCAR YESID PEREZ PINERES
Asesor Grado 02 Calidad

Diciembre 3 de 2008

Septiembre 4 de 2009

Emisién Inicial

02

Octubre 12 de 2011

Octubre 24 de 2011

Revision y ajuste de la estructura y contenido del documento segun el instructivo “Elaboracién de documentos” y el procedimiento
“control de documentos”, con el fin de adaptarlo a las necesidades actuales del SIG.

Para la elaboracion de este procedimiento se tuvo en cuenta el procedimiento “Contabilizacion de todas las operaciones y
transacciones financieras enviadas por las areas adscritas (presupuesto, tesoreria, almacén, nomina, contratacion, ejecuciones
fiscales y sistemas) que estén de acuerdo con los documentos soportes, igualmente el procedimiento “Preparacion de los estados
financieros (balance general y de actividad econémica y social) y en base a esto los directivos puedan tomar direcciones
administrativas y el procedimiento “Presentacion de los informes financieros a la contaduria general de la nacién y la Contaduria
municipal y demas entes de control (Tesoreria municipal y DIAN).

03

2 julio de 2014

2 de julio de 2014

Revision y ajuste de actividades del procedimiento, y cambio en el proceder para actividades 1, 2, 4, 5, 6 y adecuacion de formato
acorde a norma cero papel.

04

Mayo 27 de 2015

Junio 12 de 2015

Cambio de versién de acuerdo con la actualizaciéon del mapa de procesos, madificacién en codificacion por eliminaciéon de macro
procesos de apoyo.

05

Marzo 21 de 2017

Marzo 21 de 2017

Se actualiza codificacién de acuerdo a la nueva estructura de proceso de la organizacién y se incluye puntos de control de acuerdo a
cada actividad

06

Diciembre 06 de 2018

Diciembre 06 de 2018

Se incluye el diagrama de flujo en el desarrollo de las actividades.

07

Abril 26 de 2019

Abril 26 de 2019

Se adiciona normatividad NIIF.
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