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Establecer los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos adoptados para el reconocimiento, medicidén y revelacion de las cuentas por
pagar, consolidar y controlar las cuentas por pagar que al cierre de la vigencia fiscal queden pendientes del pago en tesoreria.

Inicia con la recepcioén de las cuentas presentadas por el contratista a la subdireccion financiera para el proceso y elaboracion de pago de cuenta.

¢ Cuentas por pagar: Son las obligaciones adquiridas con terceros, originadas en el desarrollo de sus actividades y de las cuales se espere,
a futuro, la salida de un flujo financiero fijo o determinable a través de efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento.

e Saldos pendientes: Valores que al cierre de la vigencia fiscal no han sido cancelados

¢ Obligaciones contraidas: Son los compromisos que adquiérela entidad.

e Certificacion: Documento que valida la informacién solicitada.

e Cuenta: Es el elemento basico y central en la contabilidad y en los servicios de pagos. Las cuentas suponen la clasificacion de todas las
transacciones comerciales que tiene una entidad.

¢ Documentos soporte: Relaciones o escritos que respaldan los registros contables de las operaciones que realice el ente publico. Deben
adjuntarse a los comprobantes de contabilidad, archivarse y conservarse en la forma en que se hayan expedido. Pueden ser de origen interno
o externo.

e Reconocimiento: Se denomina reconocimiento al proceso de incorporacion, en el estado de situacion financiera o en el estado de resultado
integral, de un hecho econémico que cumpla con la definicién del elemento correspondiente cuyo valor se pueda medir con fiabilidad y cuyo
ingreso o salida de cualquier beneficio econdmico asociado al mismo sea posible.

e Medicion: Es el proceso mediante el cual se asigna a un valor monetario al elemento este proceso se lleva a cabo en dos momentos diferentes
en el reconocimiento y en la medicién posterior.

e Revelaciones: Son descripciones o desagregaciones relacionadas con los hechos econémicos incorporados en los estados financieros;
proporcionan informacién que no se presenta en los estados financieros

Se debe tener en cuenta los criterios de reconocimiento, medicién y revelacion establecidos en el manual de politicas contables bajo norma
internacional capitulo 5- pasivos Numeral 1 politica contable cuentas por pagar.

La solicitud se presenta por la oficina gestora, se debe cumplir con las fechas establecidas para realizar pagos, respetando su consecutivo y
documentacion completa.
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Inicio

1. Recepcion de las cuentas
por pagar

2. Registro de las cuentas
por pagar

3. Aprobacioén consejo
directivo.

1.El area contable recibe las facturas o cuentas de _ Facturas o Facturas o cuentas

cobro de los proveedores y/o contratistas Contratista cuentas de cobro | L e los

previamente revisados los soportes y la liquidacién Sub direccion Subdireccion de los d /

de los descuentos correspondientes por parte del financiera financiera proveedores y/o provee o.resyo

area financiera. contratistas contratistas

2. Para poder reconocer una cuenta por pagar

(causacioén) la entidad debe tener en cuenta que

estas cumplan con los criterios establecidos en el

manual de politicas contables.

] ) Facturas o -

El fun(;[onarlo encargado elabora la factura de Contratista cuentas de cobro acturas o cuentas

causacion en software contable y financiero. . . . o de cobro de los
Sub direccion Subdireccién de los proveedores yio

Notal: Todos los pasivos, excepto los estimados y financiera financiera proveedores y/o contratistas

los establecidos en las leyes, se reconocen cuando contratistas

cuenten con legalidad presupuestal (Registro o

compromiso que esté autorizado su reconocimiento

y pago en cualquier vigencia en el reglamento

presupuestal).
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Nota2: La Direccion de Transito de Bucaramanga
dejara de reconocer una cuenta por pagar cuando se
extingan las obligaciones que la originaron, esto es,
cuando la obligacién se pague, expire, el acreedor

4. Elaboracién acto renuncie a ella o se transfiera a un tercero y demas
' administrativo disposiciones contenidas en el manual de politicas
ini v contables.
Facturas o
. Facturas o cuentas
3. Una vez las cuentas por pagar cumplan las Contratista cuentas de cobro
e 2 . . . . de cobro de los
obligaciones para su reconocimiento estas se Sub direccién Subdireccién de los roveedores v/o
5. Entrega de las deberan pasar al consejo directivo para su financiera financiera proveedores y/o P rratist y
' aprobacion. ) contratistas
4. La oficina de contabilidad informa a la subdireccion
financiera las cuentas por pagar reflejadas en los
Estados Financieros al cierre de la vigencia para la
Fin respectiva revision. Resolucion d
: esolucién de .,
Sub direccién Contratista Resolucion de

Una vez realizada dicha revisién, la subdireccion
financiera elabora el acto administrativo donde se
registra el detalle de las cuentas por pagar del cierre
de la vigencia, el cual es aprobado por la Direccion
General.

financiera, Direccion
General

Subdireccion
financiera, Director

cuentas por
pagar.

cuentas por pagar.

5. Se realiza la entrega al area de tesoreria de las
cuentas por pagar.

Sub direccion
financiera

Contratista
Subdireccion
financiera.

Resolucién de
constituciéon de
cuentas por
pagar.

Formato cuentas
por pagar FT-
GFINA-022.

Formato reservas
Presupuestales FT-
GFINA-023.
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BLANCA CECILIA PRADA
Subdireccién Financiera

OSCAR YESID PEREZ PINERES JUAN PABLO RUIZ
Asesor Grado 02 Calidad Representante de la Direccion

01 Abril 15 de 2016 Mayo 20 de 2016 Emision Inicial

02 Marzo 21 de 2017 Marzo 21 de 2017 Se actualiza codificacion de acue.rQO a la nueva estructura de proceso de la organizacién y se incluye puntos
de control de acuerdo a cada actividad.

03 Noviembre de 2018 Noviembre de 2018 Se incluye el diagrama de flujo en el desarrollo de las actividades.

04 Abril 26 de 2019 Abril 26 de 2019 Se adiciona normatividad NIIF.
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