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Establecer las actividades requeridas para asegurar la estructura, definicion, cargue y publicacion de las tarifas de los tramites que se realizan en la
Direccion de Transito de Bucaramanga.

Inicia con la aprobacion por parte del concejo directivo, luego se realiza la unificacion de tarifas por parte de la subdireccion financiera, posteriormente
se realiza el cargue en el sistema misional de la entidad por parte de la oficina de sistemas y termina con la publicacién de tarifas por la oficina de
comunicacioén y prensa.

e Cuenta: Es el elemento basico y central en la contabilidad y en los servicios de pagos. Las cuentas suponen la clasificacion de todas las
transacciones comerciales que tiene una empresa 0 negocio.

o Documentos soporte: Relaciones o escritos que respaldan los registros contables de las operaciones que realice el ente publico. Deben
adjuntarse a los comprobantes de contabilidad, archivarse y conservarse en la forma en que se hayan expedido. Pueden ser de origen interno
o0 externo.

e Obligaciones contraidas: Son los compromisos que adquiere la entidad.

e Tarifa: Es el precio que pagan los usuarios o consumidores de un servicio o tramite a la Direccion de Transito de Bucaramanga.

La solicitud se presenta por la oficina gestora, se debe cumplir con las fechas establecidas para realizar pagos, respetando su consecutivo y
documentacion completa.
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VALENTINA ORDONEZ SARMIENTO
Profesional Especializado Grado 02
Subdireccién Financiera

OSCAR YESID PEREZ PINERES GERMAN TORRES PRIETO
Asesor Grado 02 Calidad Representante de la Direccion

01 Julio 21 de 2016 Julio 21 de 2016 Emisién Inicial

02 Marzo 21 de 2017 Marzo 21 de 2017 Se actualiza codificacion de acue.rQO a la nueva estructura de proceso de la organizacién y se incluye puntos
de control de acuerdo a cada actividad.

03 Diciembre 06 de 2018 Diciembre 06 de 2018 | Se incluye el diagrama de flujo en el desarrollo de actividades.
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