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OFICINA

PRODUCTORA

OFICINA DE PLANEACION

CODIGO

140

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL

RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | ©T | B | M | 'S
140-1.0 ACTAS
140-1.0-07 De Reunidn de Trabajo 2 0 X Documentos con valor administrativo, de caracter
FT-DIR-025 Planillas Control de Asistencia informativo, se  eliminan terminada |Ia
FT-DIR-002 Reunién de Trabajo conservacion en el archivo de gestién.
140-1.0-11 De Comité Institucional de Gestioén y Desempefio 2 8 X X
Citacion (Correo Institucional) Documento con valor histérico (conservacion
- - - - permanente). Evidencian la gestion administrativa
FT-DIR-025 Planilla de control de asistencia y testimonial de la entidad
FT-DIR-002 Acta de comité
140-3.2 CERTIFICACIONES
140-3.2-36 De Proyectos 2 8 X X | Documento de trémite con valor administrativo.
— - Terminada la conservacién en el archivo de
FT-DIR-013 Solicitud certificado Banco de proyectos gestion pasa a custodia del archivo central para
. L. teri liminacio in lo d i
FT-DIR-032 Certificacién Banco de proyectos ;Sai [Jrc-)}s?g!or eliminacion segun fo eter-mlnado en
140-5.0 EVALUACION Y SEGUIMIENTO
140-5.0-51 De Planes, Programas y Proyectos 2 8 X X Documentos con valor administrativo y legal, dan
Solicitud testimonio de la gestion administrativa de la
: ¥ o s
FT-DIR~042.Control de consumo mensual, insumos y z]r;t;dtgg.a Seleccion del 10% segin muestra
suministros )
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140-9.0 INFORMES
140-9.0-64 De Gestién 2 2 X Documento con valor administrativo. Terminada
la conservacién en el archivo de gestién pasa a
Informe custodia del archivo central para su posterior
eliminacién segin lo determinado en las T.R.D. -
140-9.0-65 De Plan de Accién 2 2 X X | Documento de tramite con valor administrativo.
La oficina de Planeacién consolida la informacion
de todas las dependencias de la entidad y emite
ET-DIR-001 Plan de Accién informe general a la Direccién general para su
conocimiento. Se realizara seleccion sistematica
termina la conservacién en el archivo central.
140-9.1 INVENTARIOS
140-9.1-186 | De Gestién Documental 1 0 X X Los inventarios de archivos de gestién son
diligenciados anualmente por cada dependencia,
a fin de tener al dia informaciéon confiable y
. fidedigna de los documentos producidos en
FT-GADM-022 de Gestion cumplimiento de sus funciones identificados por
series y subseries documentales. Estos son de
conservacion permanente.
140-9.1-187 | De Transferencia Documental 1 0 X X Se debe conservar y actualizar permanentemente
(CP) en gestion por ser instrumento que permite
FT-GADM-022 De Transferencia Documental el control de los expedientes transferidos
. anualmente al Archivo Central mediante el FUID.
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140-18.7 |PROYECTOS 2 4 X X
140-18.7-210 | De Inversién
Oficio Solicitud
F-DPM-1210-238.37-02 Hoja de vida proyecto de
inversién -D lor.- admini .
F-DPM-1210-238.37-G3 Solicitud certificacion del Documentos con valor.. administrativo,
banco de proyectos BPIN. Jurld.l('IO, Ieg_all e hlstorlco. M'uestran la
F-DPM-1210-238.37-05 Evaluacion de viabilidad gestion adm'“'S“at;:[ des Ii e.”“dadlae“ &
proyectos de servicios fortalecimiento institucional, in rS}on,pJ'esupue - Don pieza clave ce
dotacién y adquisiciones. |nvesfugaC|on.a eventualidades que puedan
F-DPM-1210-238.37-06 Evaluacién de viabilidad ocurrir en el tiempo.
proyectos de construccion, infraestructura, servicios
publicos y vivienda.
F-DPM-1210-238.37-07 Revision técnicay
documental del BPIN N A\
CONVENCIONES: A
CT: Conservacion Total SECRETARIO GENERAL JEFE DE DEPENDENCIA
E: Eliminacién Jorge Andrds Contreras chez . Juan Carlos Castillg Arévalo
M: Microfilmacién u otro o
S: Seleccion COORDINADOR DOCUMENTACION Y Al VO 15? bt//%q,u_a,o[q
Jidith

FECHA: 10 de septiembre de 202

?@os Bfanados

cta Noy 7 Comité Instucional de Gestion y Desempeﬁo)




