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OFICINA

PRODUCTORA

REGISTRO AUTOMOTOR

CODIGO

151

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION TECNICA

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL | ©T | E | M | 8
151-1.0 ACTAS
151-1.0-07 De Reuniéﬁ de Trabajo 1 0 X Documentos con valor administrativo,
i FT-DIR-025 Planilla Contro! de Asistencia terminada fa conservacion en el archivo
FT-DIR-002 Acta de gestidn se eliminan.
151-4.1 DERECHOS DE PETICION 2 4 X Documento con valor administrativo y
. legal, terminado la conservacién en el
Derecho de Peticion. archivo de gestién se transfiere al archivo
Respuesta central para su posterior eliminacién,
‘ ! .
+151-3.2 - | CERTIFICACIONES
151-3.2-39 De libertad y Tradicidn, propiedad, confirmacién de 1 0 X
cuenta, traslado de cuenta
Solicitud Documentos con valor administrativo,
terminada la conservacion en el archivo
Recibo de pago de gestion se eliminan.
Certificacion '
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PRODUCTORA REGISTRO AUTOMOTOR - CODIGO 151 -
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL | €V | B | M | S
151-8.0 HISTORIAS
151-8.0-59 | De vehiculos 1 0 X X

Recibos de pago realizado por el usuario por los
derechos del tramite a favor del Ministerio de
Transporte, tarifa RUNT y DTB.

Formulario de Solicitud de Tramites del Registro
Nacional Automotor diligenciade y firmado

Factura de venta e improntas.

Certificado Individual de aduana y/o declaracion de
importacién, segdn el caso.

Certificado de existencia y representacion legal
vigente (En caso de ser persona juridica).

Contrato original y/o copia de la prenda.

Carta de levantamiento de la prenda, si es persona
juridica certificado de existencia.

Documento que certifique la transferencia de dominio
celebrado con las exigencias de las normas civiles y/o
mercantiles (Contrato de Compraventa, Permuta, acta
de Remate, Adjudicacién, Sucesion, Orden judicial).

Certificado de disponibilidad de capacidad
transportadora expedido por autoridad competente de
acuerdo con el radio de accion (Ministerio de
Transporte o el Area Metropolitana de Bucaramanga)
(vehiculo de servicio puiblico de pasajero).

Documentos de conservacion
permanente por su valor administrativo,
técnico y misional. Son de uso activo por
la continuidad en los tramites que
realizan. El original lo administra y
conserva la misma oficina.
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Carta de aceptacion de la empresa que lo vincula
{vehiculo de servicio plblico de pasajero).

Factura de la carroceria a instalar (automotor de
servicio publico de carga).

Tarjeta de inscripcion del carrocero (automotor de
servicio publico de carga).

Ficha Tecnica de homologacion de Ia nueva
carroceria autorizada por el Ministerio de Transporte
{automotores de servicio plblico de carga).

Certificado de cumplimiento de requisitos de manera
virtual ante la plataforma RUNT (Registro inicial de
vehiculos de carga con peso bruto vehicular superior
a 10.500 Kq).

R
i

Auterizacién de venta expedida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores (Matricula de automotor de
vehiculos importados por funcionarios colombianos al
término de una misidn diplomdtica en el exterior),

Certificado de GPS (maquinaria amarilla, agricola,
construccion o minera, industrial).

Casidn del derecho de vinculacion o afiliacion, .
suscrito por el cedente y el cesionario y 1a aceptacion
de la empresa (Traspaso de vehiculo de servicio
publico de carga).

Denuncio del hurto.

Certificacion expedida por autorid-ad judicial, que
constate que se desconoce el paradero final del
vehiculo. !
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Certificacién vigente de la Fiscalia donde constate
gue a la fecha el vehiculo no ha sido recuperado

Peritaje de la compafiia aseguradora que determina
la pérdida parcial o total de! vehiculo.

Resolucién expedida por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada a través de la cual se
autoriza al nuevo propietario el uso de vehiculo
blindado o la resolucién de la Superintendencia de
Vigilancia que autoriza el desmonte del blindaje y la
certificacidn expedida por la empresa blindadora que
debe estar registrada ante ta superintendencia de
vigilancia y que efectué el desmonte.

Acta de Desintegracién por la entidad (Virtual).

Certificacion técnica de la DIJIN (Virtual).

Certificacion de la Destruccién Total o el avalioc por
un perito ya sea de transito o de la Aseguradora.

Informe Policial de Accidente de Transito IPAT
(Croquis), Evidencia Fotografica, Calificacién de!
accldente por la autoridad que atendié el hecho
(cancelacién de matricula por destruccion o pérdida
total originada por accidente de trénsito).
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Certificacion del hecho expedida por la autoridad
administrativa de la jurisdiccion donde se haya
presentado el caso fortuito o fuerza mayor
(Cancelacion de matricula por destruccion total o
pérdida total esta originada en un caso fortuito o
fuerza mayor),

Concepto técnico sobre el dafio que amerita ia
declaratoria de la destruccion total emitido por perito
de la compafiia aseguradora si el vehiculo estaba
asegurado, en caso contraric por perito nombrado por
autoridad administrativa segin corresponda
(Cancelacién de matricuia por destruccion total o
pérdida total esta originada en un caso fortuito o
fuerza mayor). :

Documento:a traves del cual el taller autorizado por el
Ministerio de Minas y Energia certifica que hizo la
conversién a gas natural.

Certificaciones de [a revisién previa y posteriora la
regrabacién realizada por la DIJIN.

Facturas y certificaciones del vendedor, ensamblador
o importador sobre el modelo a repotenciar
{repotenciacién).

Certificacion expedida por la entidad especializada en
la preservacion de vehiculeos antiguos y clasicos
inscrita ante el Ministerio de Transporte que clasifica
al vehiculo como antiguo o clasico.
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Sentencia judicial o el acto administrativo de
cancelacion de matricula u otras medidas que afecten
la propiedad del vehiculo.
Paz y Salvo Departamental,
Contrato de mandato o poder espegcial.
Acto administrativo Comiso.
Acto administrativo.ajuste yfo actualizaciones
caracteristicas RUNT.
Medidas cautelares {Embargos, capturas, depésita,
suspension poder dispositivo, hurto, adjudicacidn,
remate, dacion de pago, sucesiones, usufructo).
151-8.0 | INFORMES
. Documento de trdmite con valor
151-9.0-64 | De Gestion 4 4 X administrativo. Teminada la
conservacién en el archivo de gestidn
pasa a custodia del archivo central para
Informe. su poslerior eliminacién segtin o
determinado en las T.R.D.
1561-8.0-65 | De Plan de Accién 4 2 X Documento de tamite con  valor
administrativoe de carécter informalivo;
tramita con la oficina de planeacitn el
. documento original, la copia es
! FT-DIR-001 de Plan de Accién conservada en el archivo de gestién: una
vez terminada la conservacion en el
archivo central se elimina la copia. =~
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151-9.1 | INVENTARIOS
Los inventarios de archivos de gestion
181-9.1-186 | De Gestién Documental ! 0 X X son diligenciados anualmente por cada
' dependencia, a fin de tener al dia
informacion confiable y fidedigna de los
3 . i r documentos producidos en cumplimiento
. FT-GDAM-022 De Gestion de sus funciones. Estos son de
T conservacion permanente
[
CONVENCIONES:

CT: Conservacion Tot

E: Eliminacion
i M: Microfilmacion u otro
.. 3. Seleccion SoaN

FIRMA JEFE DE DEFENDENCIA:

Fabio F¢mando Arague Pérez

FIRMA COORDINADOR DOCUMENTAGION Y ARCHIVO:
Judf Granados G@Pdos

FECHA: Acta No. 07-2022 del Comité Institucional de Gestién y Desempefio. 25 de octubre 2022
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